ossreco
WAPRO

Biuro Rachunkowe Online

Biuro Rachunkowe Online to pakiet dwoch ustug elektronicznych, ktére usprawniaja

wspoétprace pomiedzy biurami rachunkowymi i ich klientem biura

Zadaniem pakietu ustug Biuro Rachunkowe Online jest zautomatyzowanie wspétpracy biur rachunkowych ze

swoimi klientami. Pakiet zawiera:

Portal Klienta biura rachunkowego - jest to ustuga, ktéra zapewnia automatyczne udostepnianie aktualnych
informacji  klientom biura rachunkowego bezposrednio z programu finansowo - ksiegowego. Portal mozna
dostosowywacd indywidualnie do potrzeb/wymagan kazdego klienta a nawet poszczegdlnych uzytkownikéw

klienta.

Portal zapewnia klientom biur rachunkowych za posrednictwem przegladarki internetowej staty dostep do
informacji o biezacym stanie firmy, wartosciach podstawowych wskaznikéw finansowych, nierozliczonych
rozrachunkach, zobowigzaniach podatkowych oraz ZUS a dodatkowo umozliwia klientom pobranie naliczonych
deklaracji podatkowych, pobieranych bezposrednio z programu finansowo — ksiegowego biura (WF-FaKir dla

Windows lub WF-KaPeR dla Windows).

Portal Klienta biura rachunkowego moze zosta¢ uruchomiony dla kazdego klienta biura rachunkowego, niezaleznie

od posiadanego przez klienta oprogramowania.

Automatyczny eksport danych do biura rachunkowego - jest to ustuga dedykowana dla klientéw biur
rachunkowych korzystajagcych z programu WF-Mag dla Windows Iub WF-Fakturka. Ustuga umozliwia
bezobstugowy, automatyczny eksport dokumentéw z programu WF-Mag dla Windows bezposrednio do programu
finansowo — ksiegowego w biurze rachunkowym. Dokumenty eksportowane sg na zadanie lub zgodnie z
ustalonym z klientem harmonogramem. Czestotliwos¢ eksportu mozna dowolnie dostosowac do specyfiki
dziatalnosci klienta od co kilka minut, poprzez raz dziennie, raz w tygodniu do raz w miesigcu. Wraz z dokumentami

eksportowane moga byc¢ zatgczniki tj. dotgczonymi do nich pliki e-dokumentéw.

Do uruchomienia elektronicznego eksportu danych wymagane jest aby klient biura uzytkowat aktualng wersje

programu sprzedazowego Asseco WAPRO.

[y P gl o el e |




Pakiet Biuro Rachunkowe Online dostepny jest dla biur rachunkowych uczestniczacych w ,Programie
Partnerskim dla Biur Rachunkowych” i posiadajgcych aktualng wersje programu finansowo — ksiegowego Asseco

WAPRO, co najmniej w wariancie BIURO.

Eksport danych do biurarachunkowego

Ustuga automatycznego eksportu danych w ramach Pakietu ,Biuro Rachunkowe Online” wspoétpracuje z

programami:
- w biurze rachunkowym:

® WF-FaKir dla Windows wariant BIURO lub PRESTIZ

® \WF-KaPeR dla Windows wariant BIURO

- u klienta biura rachunkowego:

® WF-Mag dla Windows
® WF-Fakturka dla Windows

Ustuga umozliwia wysytanie dokumentéw z programéw WF-Mag oraz WF-Fakturka * automatycznie do biura
rachunkowego za posrednictwem serwera SFTP Asseco WAPRO. Odbywa sie to za pomoca dodatkowej
bezptatnej aplikacji udostepnionej klientowi w ramach ustugi o nazwie Biuro Online Konektor. Aplikacja ta dziata
jako automat, ktéry zgodnie ze zdefiniowanym harmonogramem wysyta dokumenty z bazy WF-Mag dla Windows
okreslone dokumenty do biura. W przypadku WF-Fakturki uzytkownik zaznacza dokumenty na liscie i wysyta je do

biura.

W biurze rachunkowym dostepna jest takze aplikacja o nazwie Modut Zarzadzania Biurem, ktéra zgodnie
z zatozonym harmonogramem pobiera je z serwera SFTP Asseco WAPRO i importuje dokumenty do buforéw w
programie WF-FaKir lub WF-KaPeR. Uzytkownik systemu finansowo-ksiegowego weryfikuje dokumenty
i ewentualnie dekretuje je w systemie. Wraz z dokumentami do biura moga by¢ transferowane zatgczniki w formie
elektronicznej np. PDF, DOC, XLS, JPG itp. jesli dodane sg do modutu e-Dokumenty w programie WF-Mag dla

Windows.

Zaksiegowane dokumenty w systemie finansowo-ksiegowym, moga by¢ zaprezentowane w postaci interaktywnych
zestawien w dedykowanej aplikacji internetowej Portal Klienta, do ktérej dostep nadaje biuro rachunkowe. W

portalu uzytkownik moze ogladac takie zestawienia jak np.:

® nierozliczone rozrachunki z kontrahentami
® przeptywy wg terminéw ptatnosci

® rentownosé, wynik finansowy
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® «ksiegaroczna

Rodzaje zestawien uzaleznione sg od tego w jakim programie odbywa sie ksiegowanie dokumentéw danego

klienta. Portal umozliwia takze pobranie w postaci zatacznika deklaracji np. VAT-7 Iub VAT UE.

Portal Klienta udostepnia okreslonym uzytkownikom, ktérym nadany zostanie dostep poprzez biuro rachunkowe
dane zaksiegowane w systemie finansowo-ksiegowym. Dane do portalu dostarczane sg za pomoca

odpowiedniego konektora instalowanego w biurze rachunkowym.

Korzysci

Korzysci dla klientéw biur rachunkowych

Wykorzystanie Portalu Klienta Biura Rachunkowego Online

e Dostep do aktualnych danych z programu finansowo ksiegowego — Portal Klienta Biura Rachunkowego
Online umozliwia klientom biur na ciggty, samodzielny dostep do przetworzonych, zagregowanych danych
finansowych firmy, podstawowych wskaznikéw finansowych, stanu nierozliczonych transakcji oraz naliczonych

zobowiazan podatkowych bez koniecznosci kontaktu z biurem.

Automatyczny eksportu danych do biura rachunkowego (dotyczy wytacznie klientow korzystajacych z

programow WF-Mag WIN oraz WF-Fakturka)

e Obnizenie kosztéw oraz uproszczenie obstugi ksiegowej — zautomatyzowanie operacji przekazywania
danych do biura eliminuje lub znacznie ogranicza naktad pracy pracownikéw firmy. Do biura moga byc
przekazywane dane dotyczace zarejestrowanych transakcji wraz z dotgczonymi do nich w postaci zatgcznikow

e-dokumentami *).

e Biezaca kontrola nierozliczonych transakcji — zautomatyzowanie przekazywania dokumentéw do biura
pozwala na ciggta kontrole nierozliczonych transakcji w programie finansowo — ksiegowym i umozliwia ich

automatyczng prezentacje w Portalu Klienta Biura Rachunkowego Online.

e Biezaca kontrola kosztéw dziatalnosci, biezacego wyniku lub osigganej rentownosci *) — dane do
obliczenia tych wskaznikéw znajdujg sie w programie finansowo ksiegowym. Automatyczny eksport danych
pozwala na biezace aktualizowanie danych pochodzacych z programu WF-Mag dla Windows. Tak
zaktualizowane dane, po przetworzeniu moga zosta¢ wyswietlone w Portalu Klienta Biura Rachunkowego

Online.

o Wczesniejsze wykrywanie nieprawidtowosci w dokumentowaniu operacji gospodarczych -
przekazywanie na biezaco wszystkich dokumentéw do biura rachunkowego pozwala na wczesniejsze

sprawdzenie dokumentéw firmy i ich skorygowanie,
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e Biezaca kontrola firm wielooddzialowych — automatyczny eksport danych z wielu oddziatéw firmy do
programu finansowo — ksiegowego, a nastepnie analizowanie zagregowanych danych w Portalu Klienta Biura
Rachunkowego Online jest najtatwiejszg metoda na kontrolowanie firmy wielooddziatowej lub posiadajgcej
filie. Dotyczy to zaréwno wskaznikéw finansowych jak réwniez nierozliczonych czy przeterminowanych

rozrachunkow *);

Korzysci dla biur rachunkowego:

Wykorzystanie Portalu Klienta Biura Rachunkowego Online

e Obnizenie kosztéw obstugi ksiegowej — portal pozwala na biezace, automatyczne informowanie klienta o
stanie firmy, ponoszonych kosztach, naliczonych podatkach, deklaracjach podatkowych, naliczonych
zobowiazaniach podatkowych, optatach ZUS i naliczonych deklaracjach udziatowcow firmy. Eliminuje to
koniecznos¢ kontaktowania sie biura z klientem (wysytania wiadomosci SMS, wiadomosci mail lub kontaktu

telefonicznego) co przektada sie na oszczednos¢ czasu pracownikéw biura.

e Podnosi prestiz biura — korzystanie z nowoczesnych technologii takich jak elektroniczna transmisja czy

wymiana danych podnosi prestiz biura i daje przewage konkurencyjna.
Automatycznego eksportu danych do biura rachunkowego

e Obnizenie kosztéw obstugi ksiegowej i zwiekszenie wydajnosci pracy — automatyczny import danych od
klienta bezposrednio do programu finansowo — ksiegowego pozwala na biezaco ksiegowac dokumenty w
programie finansowo — ksiegowym, réwnomiernie w catym okresie rozliczeniowym. Pozwala to wyeliminowac
nawarstwianie pracy w koncowkach okreséw rozliczeniowych wystepujace w przypadku, gdy dane
importowane sa okresowo np. jednorazowo po zakonczeniu okresu powodujgce niejednokrotnie koniecznos¢
pracy po godzinach. Réwnomierne roztozenie pracy ksiegowej w catym okresie rozrachunkowym zwieksza

wydajnos¢ biura.
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Jak pobrac¢ i zainstalowaé program Modut Zarzgdzania Biurem

Aby wymienia¢ automatycznie dokumenty z klientem nalezy wykonac kilka krokéw:
Krok 1

Rejestracja Biura Rachunkowego w Programie Partnerskim dla Biur Rachunkowych

Jezeli Biuro Rachunkowe nie przystapito jeszcze do Programu Partnerskiego dla Biur Rachunkowych nalezy
zarejestrowac sie w programie na stronie programu oraz dostarczy¢ podpisane mowy do Asseco WAPRO. Jesli
Biuro przystapito do programu a chce dotgczy¢ do ustugi Biuro Rachunkowe Online nalezy zawrzec¢ aneks do
umowy. Rejestracja biura w programie oraz mozliwos¢ zgtoszenia biura do ustugi dostepna jest na stronie portalu

http://www.wapro.pl/wapro/biura-rachunkowe

Krok 2

Instalacja aplikacji Modut Zarzadzania Biurem

Po zakoriczeniu rejestracji nalezy zainstalowac aplikacje Modut Zarzadzania Biurem, ktéra pozwala pobierac¢ dane
przestane przez klienta i zaimportowac¢ je do programu finansowo ksiegowego. Aby zainstalowa¢ Modut

Zarzadzania Biurem pobierz pakiet instalacyjny.

Krok 3

Instalacja serwisu komunikacyjnego iBiuro Konektor

iBiuro Konektor jest aplikacja pozwalajaca na udostepnianie zaksiegowanych danych klienta biura rachunkowego

za pomoca dedykowanej aplikacji internetowej o nazwie Biuro Rachunkowe Online Portal Klienta.

Aby zainstalowac serwis komunikacyjny pobierz pakiet instalacyjny.
Krok 4

Rejestracja klienta biura w ramach ustugi

Aby wymiana dokumentéw z klientem byta mozliwa nalezy zgtosic klienta biura poprzez formularz rejestracyjny w

portalu dla biur rachunkowych w zaktadce Lokalizacje > Klienci.

Krok 5

Konfiguracja uprawnien w konsoli administracyjnej Portalu Klienta
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Aby uzytkownik mogt sie zalogowad do Portalu Klienta nalezy utworzy¢ dla niego login i nada¢ mu odpowiednie

uprawnienia do bazy danych i do wybranych raportéw dostepnych w ramach portalu.

Portal klienta

Automatyczne wysytanie danych do biura rachunkowego

Dokumenty z programu do zarzadzania sprzedazg sg automatycznie wystane do biura rachunkowego zgodnie z
ustalonym harmonogramem i tam na biezgco ksiegowane, bez przesuniec¢ czasowych. Nie wymaga to od Ciebie

zadnego zaangazowania, zajmij sie prowadzeniem firmy.
Przesytanie e-Dokumentéw do biura rachunkowego

e-Dokumenty stanowigce zataczniki zarejestrowanych w programie WF-Mag dla Windows dokumentéw, w trakcie

eksportu danych sg automatycznie wysytane do biura rachunkowego i zapisywane w archiwum dokumentow.
Portal klienta biura rachunkowego

Za posrednictwem przegladarki internetowej masz dostep do informacji o naliczonych podatkach, podstawowych
wskaznikach, stanie rozrachunkéw i wielu innych. Informacje s na biezaco aktualizowane. Mozesz réwniez

pobiera¢ w formacie PDF i drukowac naliczone w biurze deklaracje podatkowe.

Korzystaj z zalet nowoczesnej ksiegowosci

® Precyzyjne zarzadzanie firma - dzieki dostarczaniu dokumentéw do biura masz dostep do aktualnych
informacji, co pozwala podejmowac skuteczniejsze decyzje.

® Dostep do aktualnej informacji - dane zaksiegowane przez biuro widoczne sg na biezgco w Portalu klienta.

® Oszczedno$é czasu - nie musisz traci¢ czasu na dzwonienie do biura lub wysytania maili, aby uzyskac
informacje ile podatku powinienes$ zaptaci¢, od teraz mozesz te informacje sprawdzi¢ online.

® Szybki obieg informacji - dokumenty przesytane sg zgodnie z harmonogramem, dzieki czemu skracasz czas i
ryzyko pomy#ki.

® Biezaca kontrola kosztéw - dzieki przejrzystym wykresom i tabelg mozesz analizowac¢ swoje koszty
w réznych przekrojach.

® Biezaca kontrola zobowigzan i nalezno$ci - na podstawie analiz dokumentéw mozesz tatwo sprawdzié
aktualny stan zobowigzan i naleznosci Twojej firmy.

® Kontrola ptynnosci finansowej - ksiegujgc swoje dokumenty na biezgco mozesz weryfikowac jak zmieniajg
sie Twoje zobowigzania wzgledem kontrahentéw i urzeddéw.

® Wtiasciwe decyzje operacyjne - od teraz wiekszos$¢ danych finansowych Twojej firmy masz dostepne online,
dzieki czemu mozesz podejmowac skuteczniejsze decyzje biznesowe.
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Jak skonfigurowac klienta ustugi BR Online

Aby wymienia¢ automatycznie dokumenty z biurem rachunkowym nalezy wykonac kilka krokéw:

Krok 1

Rejestracja klienta przez Biuro Rachunkowe

Jezeli Biuro Rachunkowe przystgpito do Programu Partnerskiego dla Biur Rachunkowych moze zgtosic klienta do
ustugi Biuro Rachunkowe Online dzieki czemu umozliwi automatyczna, elektroniczng wymiane dokumentéw

pomiedzy biurem a klientem

Krok 2

Instalacja aplikacji Biuro Online Konektor

Po prawidtowej rejestracji klienta przez biuro rachunkowe, mozliwe bedzie przeprowadzenie instalacji konektora
do wymiany danych o nazwie Biuro Online Konektor. Aby zainstalowac serwis komunikacyjny, pobierz pakiet

instalacyjny

Krok 3

Konfiguracja harmonogramu

Po instalacji konektora uzytkownik powinien pobrac¢ automatycznie konfiguracje oraz zdefiniowa¢ harmonogram
wymiany danych ze wskazaniem rodzajéw dokumentéw podlegajacych transferowi do biura. Aby wystac

dokumenty zgodnie z harmonogramem nalezy je oznaczy¢ do zaksiegowania w programie magazynowym.

Krok 4

Dostep do Portalu Klienta

Biuro Rachunkowe powinno dostarczy¢ uzytkownikowi unikalny link do portalu klienta wraz z loginem i hastem,
ktére zostanie wykorzystane do logowania. Po zalogowaniu w portalu, uzytkownik moze analizowa¢ dane jakie

wprowadzito biuro na podstawie przestanych dokumentow.
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Portal Klienta - raporty

Biuro Rachunkowe Online Portal Klienta

Ustuga "Biuro Rachunkowe Online Portal Klienta" rézni sie funkcjonalnoscia w zaleznosci od tego z jakiego

programu dane sg prezentowane w portalu. Ponizej oméwimy obie wersje portalu.

Biuro Rachunkowe Online Portal Klienta w wersji dla programu WF-FaKir dla Windows jest aplikacja
przeznaczong dla klientéw biur rachunkowych, ktéra pozwala przy wykorzystaniu przegladarki internetowej na
podglad odpowiednio przetworzonych, aktualnie zaksiegowanych danych firmy w programie finansowo-
ksiegowym. W portalu klienta dostepnych jest kilka predefiniowanych raportéw i zestawien prezentujgcych
najistotniejsze dane, podstawowe wskazniki i informacje oraz kopie niektérych naliczonych deklaracji

podatkowych.

Ze wzgledu na rézne wymagania uzytkownikéw oraz rézne rodzaje prowadzonych przez nich dziatalnosci, portal
zostat zaprojektowany w mozliwie najbardziej elastyczny sposéb. Biuro Rachunkowe ma mozliwos¢ wtaczenia
kazdemu z uzytkownikéw odpowiedniego dla niego zestawu raportéw oraz wytgczenia niepotrzebnych. Jedynym
raportem, ktéry nie moze zostaé wytaczony jest ekran startowy, zawierajacy podstawowe informacje finansowe

oraz wykres przychodéw, kosztéw i biezacego zysku/straty obliczonych z aktualnie zaksiegowanych dokumentow.

Raporty mozna podzieli¢ na dwie grupy pod wzgledem sposobu prezentacji danych. Czes¢ z nich czerpie dane
bezposrednio z programu i caty czas wyswietla aktualne informacje natomiast w pozostatych dane aktualizowane
sg na zadanie operatora systemu WF-FaKir dla Windows. Sa to raporty oparte o modut "Raportéw uzytkownika", z
predefiniowanym domysinym uktadem prezentowanych danych, ktéry moze zosta¢ zmieniony i dostosowany do

potrzeb uzytkownika.
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Ekran startowy

Ekran startowy wyswietla sie zawsze jako pierwszy, po uruchomieniu portalu. Znajdujg sie na nim podstawowe

informacje finansowe.

Kluczowe informacje finansowe Przychody, koszty, zyski i straty w miesigcach

Urzad skarbowy

VAT-7 Luty 2014
Do zaplaty:

Luty 2014
Do zaplaty:
Altualny stan rozliczed
2Us
ubezpieczenie spofeczne
ubezpieczenie zdrowotne
fundusz pracy

w kasie
w banku
Przychody/Koszty
W tym miesiacu (okresie)
Przychody
Koszty
2ysk/Strata
W poprzednim miesiacu (okresie)
Przychody
Koszty
Zysk/Strata

Zobowiazania ogotem
Naleznosd ogdtem

Ostatnia nalizona deklaracja podatiu VAT

Ostatnia naliczona zaliczka na podatek dochodowy

2 685,00

23 929,00

5 963,58
1589,32
356,17

234554
157 345,25

108 198,49
90 456,50
17 741,99

295 107,05
245 745,00
49 362,05

Aldualny stan rodiczer 2 kontrahentami

433 912,09
437 538,67

300000 -

250000 -

200000

150000

50000 -

w=  Przychody
—— Koszty
wa Zysk | Strata

Na pierwszym ekranie uzytkownikom wyswietlane sa sekgje:

® "Zobowiazania podatkowe", w ktdrej wyswietlana jest:

o Informacja o ostatniej naliczonej deklaracji podatku VAT oraz podatku dochodowego wraz z

naliczonymi kwotami do zaptaty, jezeli takie sa naliczone

o informacja o zobowigzaniach firmy w stosunku do ZUS z tytutu:

= Ubezpieczen spotecznych
= Ubezpieczen zdrowotnych

=  Funduszu pracy

o Aktualny stan rozliczen - informacja wyswietlana na podstawie zaksiegowanych na kontach
ksiegowych danych o aktualnym stanie rozliczen z US z tytutu naliczonych podatku VAT i

zaliczek na podatek dochodowy od oséb prawnych

@® 'Stan $rodkéw pienieznych", w sekcji wyswietlany jest taczny stan srodkéw w:

o w kasach firmy

o narachunkach bankowych
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® "Przychody / Koszty". Sekcja wyswietla orientacyjny stan przychoddw, kosztéw i przyblizonego wyniku
obliczonego na podstawie aktualnie zaksiegowanych dokumentéw w podziale na poprzedni i biezgcy okres
rozrachunkowy

® "Aktualny stan rozliczen z kontrahentami" w podziale na

o Zobowigzania

o Naleznosci

Na opisywanym ekranie wytgcznie informacje na temat naliczonych deklaracji podatkowych pobierane sg
bezposrednio z danych programu. Pozostate pola muszg byc¢ zdefiniowane przez biuro poprzez wprowadzenie

formut pobierania danych z kont ksiegowych.

Zestawienia finansowe

Nierozliczone rozrachunki z kontrahentami w PLN

Raport wykonywany jest na podstawie aktualnie zaksiegowanych danych. Wykazuje zobowigzania i naleznosci
kontrahentow. Zestawienie sktada sie z dwdch tabel. W gérnej prezentowani sg wszyscy kontrahenci
z nierozliczonymi rozrachunkami. Podsumowane sg w niej wszystkie nierozliczone transakcje z dodatkowym

wyréznieniem sumy transakcji przeterminowanych.

Zestawienie skfada sie z nastepujacych kolumn:

Kontrahent
Naleznosci
Zobowigzania

Przeterminowane naleznosci

Przeterminowane zobowiagzania

Natomiast dolna tabela prezentuje szczegdétowo wszystkie nierozliczone transakcje, ktérych suma widnieje w

wskazanym wierszu gérnej tabeli. Sktada sie ona z:

Symbol - identyfikator rozrachunku

Data dokumentu

Termin ptatnosci

Dni przeterminowania - aktualna ilo$¢ dni przeterminowania ptatnosci

Kwota - catkowita kwota rozrachunku

Pozostato - kwota rozrachunku pozostata do rozliczenia

Nierozliczone rozrachunki z kontrahentami w walucie

Zestawienie "Nierozliczone rozrachunki z kontrahentami w walucie" jest analogicznym zestawieniem do wyzej
opisanego "nierozliczone rozrachunki z kontrahentami w PLN" z tg réznica, ze zestawienie w walucie pokazuje
wszystkie nierozliczone rozrachunki z kontrahentami we wszystkich walutach, w ktérych one wystepuja, tzn. jezeli

jaki$ kontrahent ma nierozliczone rozrachunki z dokumentéw wystawionych w PLN, USD i EUR, w zestawieniu

pojawi sie trzy razy, oddzielnie dla kazdej waluty. Nierozliczone rozrachunki grupowane sa walutami.




Przeptywy wg terminéw ptatnosci

Zestawienie "Przeptywy wg termindw ptatnosci" jest trzecim raportem w sekcji "Zestawienia finansowe", ktérego

celem jest wsparcie w planowaniu wydatkéw. Sktada sie ono z dwdch czesci:

@ Tabeli nierozliczonych rozrachunkéw, zobowigzar i naleznoéci podzielonych zgodnie z ich terminami ptatnosci
na rézne okresy:

o Rozrachunki przeterminowane

o Rozrachunki nieprzeterminowane, ktérych ptatnos¢ przypada:

=  do 7 dni od chwili obecnej
= od8do14dni

= od 15 do 21dni

= od22do 28dni

= powyzej 28 dni od chwili obecnej

® Wykresu widocznego ponizej tabeli, na ktérym podsumowane sa kwoty nierozliczonych rozrachunkéw w
przedziatach, co w efekcie pozwala ustali¢ nadwyzke lub niedobdr planowanych w okresie wptywéw w
stosunku do wydatkéw

Potaczenie tej informacji ze stanem Srodkdéw finansowych widocznym na ekranie startowym, moze pomadc firmom

w planowaniu swoich planéw wydatkow.

Rentownos¢, wynik finansowy i inne wskazniki

Sekgcja "Rentownosc, wynik finansowy i inne wskazniki" grupuje raporty, ktére wykonane sg w oparciu o znany z
programu WF-FaKir dla Windows modut "Raportéw uzytkownika", a co za tym idzie sa to raporty, ktére moga by¢ w
catosci zmieniane przez biuro i dostosowane do potrzeb uzytkownika, jego planu kont i metod ksiegowania.
Podczas uruchomienia raportéw po raz pierwszy sg one juz wypetnione domys$ing strukturg i uktadem
prezentowanych danych, jednak poza gtéwna gatezig raportu, wszystkie pozostate moga by¢ zmieniane lub nawet
catkowicie usuniete a caly raport mozna zbudowa¢ od podstaw. Zaproponowany w raportach uktad
prezentowanych danych nalezy traktowac jako przyktadowy. Ze wzgledu na to, ze praktycznie kazda firma stosuje
inny uktad planu kont, definicje raportéw nie zawierajg formut pobierania danych z kont. Przed udostepnieniem
raportéw klientom, formuty musza by¢ uzupetnione, w przeciwnym przypadku raporty nie wyswietla zadnych

danych.

W sekcji znajduja sie raporty:

Wynik finansowy miesiecznie
Wynik finansowy narastajgco
Rentownos¢ miesiecznie
Rentownos¢ narastajgco

Analiza kosztéw miesiecznie

Analiza kosztéw narastajgco




Dane prezentowane sg miesiecznie, za okres catego roku.

Ponizej prezentujemy widok przyktadowego raportu rachunku wynikéw.

Opis Styczed Lty  Marzec Kwiecier Maj Czerwiec Lipiec Sierpieri Wrzesien
Praychody ze spraedazy produktim, towardw i m: 295 107,05 158 198,49 7448457 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X
Kosaty sprzedaty produktén , towaréw | material 245 745,00 90 456,50 61589,50 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
[Zr5K 7 Strata brutto ze spreedazy (+-6) | 9362,05 67 741,99 12.895,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X
Koszty sprzedaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X
Kosaty ogéinego zarzadu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,0 04
2ysk/ Strata ze sprzedazy (C-0-6) 49362,05 6774199 12.895,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o,
Pozostale przychody operacyine 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0
Pozostale kesaty operacyine 0,00 0,00 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00 (X
2ysk/ Strata  dziatalnoici operacyjne) (F4+G-H) 49362,05 6774199 12895,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 04
Przychody finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 04
Kosaty finansome 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o4
2ysk/ Strata 2 dziatalnodcl gospodarczel (143-K) 49362,05 6774199 12895,07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o4
Wynik 2darzed nadzvyczajnych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 X
2ysk / Strata brutto (L+M) 49362,05 67741,99 1289507 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
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P~ Wynik finansowy miesiecznie wykres

Jak widac raporty sktadajg sie z czesci tabelarycznej oraz wykresu, ktéry prezentuje dowolng, wskazang w tabeli,

serie danych.

e-Dokumenty

W sekcji e-Dokumenty znajduja sie obecnie dwa raporty:

® Deklaracja VAT-7
® Deklaracja VAT UE

Oba zestawienia sg bardzo podobne. Sktadaja sie z wykazu wykonanych, zatwierdzonych w programie deklaracji
VAT-7 i VAT UE. Dotyczy to zaréwno deklaracji wykonanych tradycyjnie jak i elektronicznych. Zestawienia poza
prezentacjg wykonanych deklaracji umozliwiajg dodatkowo pobieranie ich poprzez portal klienta w formie pliku pdf.

Kazda naliczong deklaracje, aby byta widoczna w opisywanym zestawieniu nalezy zatwierdzi¢ w programie. Aby

mozna byto pobrac jg w formie pliku PDF w portalu klienta nalezy jg dodatkowo zapisa¢ w e-Archiwum programu.
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W zestawieniu, na liscie deklaracji wyswietlane sa:

Typ wyswietlanej deklaracji
Data okresu deklaracji

Data naliczenia

UPO - pole informacyjne dla e-Deklaracji, informujace o tym, czy do deklaracji pobrane jest "Urzedowe
Potwierdzenie Odbioru"

Po prawej stronie wyswietlanej listy, dla zaznaczonej deklaracji, w polu "Informacje" wysSwietlana jest petna
informacja o naliczonych w deklaracji kwotach. Ponizej zestawienia znajduje sie sekcja zatgcznikéw do deklaragiji.
Kazdy z nich mozna pobrac¢ poprzez portal klienta przyciskajac przycisk "Pobierz", widoczny w prawym dolnym

rogu ekranu.

Portal klienta - wyswietlane dane z programu
WF-KaPeR dla Windows

Biuro Rachunkowe Online Portal Klienta w wersji dla WF-KaPeR dla Windows jest aplikacjg przeznaczona dla
klientéw biur rachunkowych, ktéra pozwala przy wykorzystaniu przegladarki internetowej na podglad odpowiednio
przetworzonych, aktualnie zaksiegowanych danych firmy w programie. W portalu klienta dostepnych jest kilka
predefiniowanych raportéw i zestawien prezentujacych najistotniejsze dane, podstawowe wskazniki

i informacje, a takze kopie niektérych naliczonych deklaracji podatkowych.

Ze wzgledu na specyfike programu WF-KaPeR dla Windows zadnego z predefiowanych w portalu raportéw
i zestawien nie mozna zmieniaé. Biuro rachunkowe ma mozliwos¢ jedynie wigczenia kazdemu uzytkownikowi

odpowiedniego dla niego zestawu raportow. W portalu wyswietlane sg zawsze aktualne dane, pobrane

bezposrednio z bazy danych firmy.
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Ekran startowy

Podobnie jak w portalu prezentujgcym dane z programu WF-FaKir dla Windows, po uruchomieniu portalu
wyswietlany jest ekran startowy. Graficznie wyglagda on doktadnie tak samo, rézni sie jedynie zakresem

prezentowanych danych. W ramach podstawowych informacji finansowych prezentowane sa:

® W sekcji "Zobowiazania podatkowe":

o Ostatnia naliczona deklaracja podatku VAT wraz z naliczong kwotg "Do zaptaty", jezeli
wystepuje. Pole aktualizuje sie po naliczeniu, zatwierdzeniu i zablokowaniu do edycji nowej
deklaracji za kolejny okres rozliczeniowy

o Prognozowany do zaptaty podatek VAT. Pole wyliczane jest na biezaco z rejestrowanych w
programie kolejno dokumentéw VAT w aktualnym okresie rozliczeniowym. Kwote wykazywang
w tym polu nalezy traktowac oczywiscie jako wartos¢ przyblizona, ktéra moze ulec zmianie po

weryfikacji i uzupetnieniu danych przed naliczeniem deklaracji za ten okres rozliczeniowy

® W sekcji "Przychody/Koszty:

o W biezacym miesigcu

=  Przychody
= Koszty
= Zysk/Strata

o W poprzednim miesigcu:

=  Przychody
= Koszty
= Zysk Strata

W niniejszej sekcji prezentowane sg podsumowane przychody i koszty z aktualnie zaksiegowanych dokumentow.
Prezentowany wynik, szczegdlnie ten w czesci dotyczacej biezgcego miesiaca, nalezy traktowaé szacunkowo. Sa
to dane aktualnie ksiegowanego okresu i z pewnoscig ulegng one zmianie w trakcie zamykania okresu, jednak

niezaleznie od tego majg one istotng warto$¢ poznawczg i kontrolna.

Poza danymi liczbowymi na ekranie startowym znajduje sie taki sam wykres jak zaprezentowano powyzej.

e-Dokumenty

W sekcji e-Dokumenty portalu klienta prezentujgce dane programu WF-KaPeR dla Windows znajduja sie obecnie

doktadnie takie same dwa raporty jak omawiane wczesniej:

® Deklaracja VAT-7

® Deklaracja VAT UE




Oba zestawienia sg bardzo podobnie. Sktadajg sie z wykazu wykonanych, zatwierdzonych w programie deklaracji
VAT-7 i VAT UE. Dotyczy to zaréwno deklaracji wykonanych tradycyjnie jak i elektronicznych. Zestawienia poza
prezentacjg wykonanych deklaracji dodatkowo, podobnie jak omawialiSmy wyzej, umozliwia réwniez pobieranie ich

poprzez portal klienta w formie pliku PDF.

Kazda naliczong deklaracje, aby byta widoczna w opisywanym zestawieniu nalezy zatwierdzi¢ w programie. Aby

mozna byto pobrac jg w formie pliku PDF w portalu klienta nalezy jg dodatkowo zapisac¢ w e-Archiwum programu.

W zestawieniu, na liscie deklaracji wyswietlane sa:

Typ wyswietlanej deklaracji
Data okresu deklaracji

Data naliczenia

UPO - pole informacyjne dla e-Deklaracji, informujace o tym, czy do deklaracji pobrane jest "Urzedowe
Potwierdzenie Odbioru"

Po prawej stronie wyswietlanej listy, dla zaznaczonej deklaracji, w polu "Informacje" wyswietlana jest petna
informacja o naliczonych w deklaracji kwotach. Ponizej zestawienia znajduje sie sekcja zatacznikéw do deklaracji.
Kazdy z nich mozna pobrac poprzez portal klienta przyciskajgc przycisk "Pobierz" w prawym dolnym rogu ekranu.
Graficznie zestawienia wygladaja doktadnie tak samo jak w opisywanym wyzej portalu dla programu WF-FaKir dla

Windows.

Ksiega roczna

Zestawienie "Ksiega roczne" przeznaczona jest dla firm rozliczajacych sie podatkowa ksiege przychoddéw
i rozchoddéw. Raport sktada sie z dwdch czesci: tabelarycznej zawierajgcej podsumowane miesiecznie zapisy w
ksiedze oraz w dolnej czesci raportu sekgji szczegotdw, zawierajacej pogrupowane w zaktadkach szczegdtowe

zestawienia tabelaryczne i wykresy opisujgce wybrany wiersz tabeli gtdwnej.

i~ ¥ Fhy
Kse3a roczna 2 chres =
2014
Nazwo Przychod Zokup towardw  Koszty uboczne  Wydatki (koszty)
Pozostale Razem imaterialéw wg  zakupu w  Pozostale Razem
towardw | cen i naturze
Styced 295 107,05 0,00 295 107,05 228 365,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Laty 108 198,49 000 108 198,49 179 080,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Marzec BN 000 7577156 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kwiedied 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
My 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Crenwiec 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Upiec 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00
Sierpren 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wrzesieh 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000
Paidzemik 990 00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ustopad 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grudzen 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
350000 e Wartoid sprzedanych towardw | ushug
309000 w— Pozostale praychody
—_ ! | matenabin
- Zakup towaeter wg cen zakupy
Keazty uboczne zakupu
200000
— Wymagrodzenis w gotdwee | naturze
150000 — Pozostale wydaths
100000
50000
0+
&
&
&
(P~ | Semednt Pezostale praychody Zakup towacow Koszty ubocne zakupu ] wynagrodzenia Ksitga rocans - wkres Praychody/Wydath - wikzes |
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Tabela gtéwna zawiera nastepujace informacje podsumowane miesiecznie:

® Przychéd - w podziale na
o Wartos¢ sprzedanych towaréw i ustug
o Pozostate przychody
o Razem przychdd

® Zakup towardw i materiatéw wg cen zakupu

® Koszty uboczne zakupu

® Wydatki (koszty) - w podziale na:
o Wynagrodzenia w gotéwce i naturze
o Pozostate wydatki
o Razem wydatki

Natomiast dodatkowo w dolnej czesci szczegdtdw, w kazdym miesigcu mozna szczegdétowo zapoznac sie z:

Zaktadka "Sprzedaz" - wykaz dokumentéw sprzedazy
Zaktadka "Pozostate przychody" - wykaz dokumentéw
Zaktadka "Zakup towarow" - wykaz dokumentow
Zaktadka "Koszty uboczne zakupu" - wykaz dokumentéw
Zaktadka "Wynagrodzenia" - wykaz dokumentéw

Zaktadka "Ksiega roczna - wykres" - wykres posumowanych rocznie ww. kolumn ksiegi

Zaktfadka "Przychody/Wydatki - wykres" - wykres podsumowanych miesiecznie przychodéw i wydatkéw razem
W wykazach dokumentéw, tabele sktadaja sie z:
Numeru zapisu

Daty zapisu

Numeru dokumentu

Kontrahent
o Nazwa

o Adres

Opis zdarzenia

Wartosc

® Uwagi

Roczne podsumowanie ewidencji ryczattowej

Zestawienie "Roczne podsumowanie ewidengji ryczattowej" przeznaczone jest dla firm rozliczajacych sie metoda
ryczattu ewidencjonowanego. Raport w czesci tabelarycznej prezentuje podsumowang miesiecznie sprzedaz w
podziale na stawki podatkowe wraz z naliczonymi kwotami podatku. Natomiast w dolnej czesci znajduja sie

wykresy sprzedazy w podziale na stawki opodatkowania w dwéch zaktadkach:

® Ewidencja ryczattowa w miesigcach

® Ewidencja ryczattowa roczna




Tabela sktada sie z nastepujgcych kolumn:

® Nazwa

® Kwota przychodu opodatkowana wg stawki:

o 20%
o 17%
o 8,5%
o 55%
o 3%

® Ogdtem przychody
® Kwota podatku:

O W miesigcu

o opodatkowana wg. stawki 10%

o tacznie




