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Co jest potrzebne do wystania plikow JPK?

Aby tworzyc¢ i wysytac za pomocg programow WAPRO ERP Jednolite Pliki Kontrolne potrzebne sa:

1. Aktualna wersja programu, z ktorego dane maja by<¢ wysytane, to jest WAPRO Fakir, WAPRO
Kaper, WAPRO Mag oraz WAPRO Fakturka [od wersji 8.30.2).
Z danych programu:
a. WAPRO Fakir mozna tworzy<¢ i wysytac pliki:
l. JPK_KR — ksiega rachunkowsa;
Il. JPK_VAT — ewidencja VAT — od 01.01.2018 obowigzuje plik JPK_VAT[3];
lll. JPK_WB — wycigg bankowy;
IV. JPK_FA — faktury sprzedazy VAT [tylko wariant BUDZET]
b. WAPRO Kaper mozna tworzy¢ i wysytac pliki:
l. JPK_PKPIR — podatkowa ksiega przychodow i rozchoddw
ll. JPK_EWP — ewidencja przychodow
lll. JPK_VAT — ewidencja VAT — od 01.01.2018 obowiazuje plik JPK_VAT(3];
c. WAPRO Mag mozna tworzy¢ i wysytac pliki:
l. JPK_Mag — obrdt magazynowy
ll. JPK_FA — faktury sprzedazy VAT
. JPK_VAT - ewidencja VAT (dla najprostszych transakcji] — od 01.01.2018
obowigzuje plik JPK_VAT(3];
b. WAPRO Fakturka od wersji 8.30.2:
. JPK_FA — faktury sprzedazy VAT
II. JPK VAT — mozliwosc przygotowania i eksportu danych do aplikacji finansowo-
ksiegowych, gdzie jest rowniez informacja o zakupach.

Kazdy z programow musi by¢ odpowiednio przygotowany do udostepniania danych do
programu WAPRO JPK.

2. Aktualna wersja programu WAPRO JPK.

3. Kwalifikowany podpis elektroniczny, Profil zaufany e-PUAP lub danymi autoryzujgcymi
(przychodem).

Uwaga: W celu wystania pliku JPK baza danych programu zrodtowego, z ktorego dane majg byc¢
wystane musi znajdowac sie na tym samym SQL serwerze, na ktorym znajduje sie baza danych
programu WAPRO JPK [program WAPRO JPK — wymaga utworzenie wtasnej BAZY DANYCH], ktory
bedzie tworzyt plik JPK. Jezeli baza produkcyjna programu znajduje sie na innym komputerze, w
celu utworzenia pliku JPK baze trzeba zarchiwizowad, przestac na serwer i tam rozpakowac
Archiwizatorem.

Ogolne przygotowanie programow do wysytania plikow JPK
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Przed przystapieniem programow do wysytania plikow JPK na serwer Ministerstwa Finansow. W
pierwszej kolejnosci nalezy zadbac aby wszystkie programy byty aktualne. Oczywiscie dotyczy to
programu WAPRO JPK oraz programow zrodtowych czyli programow, z ktorych dane beda
pobierane. Poza aktualizowaniem programow za posrednictwem nowych wersji sg one dodatkowo
aktualizowane poprzez aplikacje WAPRO Update, ktore powinny zainstalowac sie automatycznie.
Programy same sprawdzajg okresowo czy dostepne sg nowe uaktualnienia. Jednak przed pierwsza
wysytka plikow zdecydowanie zalecamy sprawdzi¢ czy w module WAPRO Update nie ma
dostepnych aktualizacji. Ponizej zaprezentujemy to na przyktadzie aktualizacji programu WAPRO JPK.

Aktualizowanie wszystkich programow o poprawKi i rozszerzenia wykonywane sg przy uzyciu
programu WAPRO Update.

WAPRO Update instaluje sie razem z nowymi wersjami programow WAPRO. Program jest widoczny
w systemie Windows obok zegarka systemowego.

Chcac sprawdzi¢ dostepne aktualizacje klikamy w wyzej wymieniong ikone, wowczas otworzy sie
okno z informacja o mozliwych do pobrania aktualizacjach czy nowych wersjach programow. Aby
zainstalowac aktualizacje klikamy zaznaczong ponizej ikone.

€D WAPRO Update - wersja

@ Dostepne s3 aktualizacje programéw

WAPRO Fakir

— WAPRO Mag
WAPRO Fakturka

WAPRO ERP

Przypominamy, ze analogiczna aktualizacje nalezy przeprowadzi¢ dla kazdego programu
biorgcego udziat w pierwszej wysytce plikdw JPK.
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Przygotowanie programu WAPRO Fakir

Uprawnienie do pobierania danych przez program WAPRO JPK

Przed pierwszym pobraniem danych z programu WAPRO Fakir do WAPRO JPK w celu utworzenia
pliku JPK nalezy nada¢ w programie WAPRO Fakir co najmniej jednemu uzytkownikowi uprawnienia
do pobierania danych do programu WAPRO JPK. Ten sam uzytkownik (login i hasto] powinien byc¢
utworzony w programie WAPRO JPK. Po zalogowaniu sie do programu WAPRO JPK jako ten
uzytkownik bedzie mozliwe potaczenie sie z baza danych WAPRO Fakir celem pobrania danych.

Operacje nadawania uprawnien w programie powinien przeprowadzi¢ administrator programu. W
tym celu nalezy:

1. Uruchomi¢ program WAPRO Fakir i zalogowac sie w nim jako uzytkownik, ktéry posiada
uprawnienia administratora.

2. Po zalogowaniu sie nalezy wybrac¢ w gtdwnym menu polecenie: Zaktadka: Administrator |
Sekcja: Uprawnienia | Polecenie: Grupy i uzytkownicy;

3. W wyswietlonym oknie przycisnac¢ przycisk Definicje lub uzy¢ skrotu [Ctrl+Dl:

9 Grupy i uzytkownicy ==

: Grupy i uzytkownicy i O

@ SolidnaFimasp 2. 0.
=] @ Administiatorzy
® Bdmin (Jan Kowalski

4. W wyswietlonym oknie wybrac zaktadke Uzytkownicy, na ktorym nalezy dodac nowego lub
wybrac istniejacego uzytkownika. W przypadku nadawania uprawnienia istniejgcemu
uzytkownikowi po jego wybraniu nalezy przycisnac przycisk Popraw lub uzy¢ skrot [F2]:

O Definiowanie grup i uzytkownikéw (===
Gropy [zptkowmicy

Daostzpne Przypisane

5. W kolejnym oknie wciskamy przycisk Uprawnienia lub uzy¢ skrotu [Ctrl+U]. Na ekranie
zostanie wyswietlona formatka Uprawnienia globalne uzytkownika, na ktorej nalezy ustawic
wartos$¢ parametru Dostep do danych programu z WAPRO JPK na ,Tak™



@ Uzytkownik/ Popra
Uzytkownik / Popraw
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Gl

Uzytkownik: Admin

Nazwa Uprawnienia

Uzyta wartogé

Identyfikator* | Admin ostgp do danych progiamu 2 WAPRD JPK.
fentyfik.ator

Irig Jan

Haz Kowalski

Stanowish ko
Aklywnogt

CuleH Chkl F10 Esc
Usuihasto | | Uprawnienia Zapisz Anulj

Fi0 Est

®
Zastosu Zamkri

6. Na zakonczenie nalezy przycisngc przycisk Zastosuj lub uzy¢ skrot [F10].

Gotowosc¢ dla JPK

1. Od wersji 8.21.6 z zainstalowanymi aktualizacjami poprzez WAPRO Update pojawita
mozliwos$¢ oznaczania po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego danych jako gotowe
do przekazania dla programu JPK. Wchodzac do programu WAPRO Fakir, wybieramy
zaktadke system — wybor firmy i klikamy przycisk Gotowos$¢ dla JPK.

(B p——

Zackes BN ¢ Gudsen

¥ Dane 53 golome L3

Unagi

UWAGA - sprawdzanie parametru Gotowosc¢ dla JPK mozna wytgczy< w programie WAPRO
JPK zaktadka Administrator — Schematy JPK — Parametry globalne.

UWAGA -Jezeli zaznaczony jest parametr Wysytaj w pliku JPK_VAT adres email do kontaktu
to nalezy go wprowadzi¢. Podanie emaila nie jest obowigzkowe, mozna parametr wytaczyc.

L] Zmiana parametréw uzytkownika x
Paramerty podstawowe Moje bazy danych Schematy JPK
0gdine
Czestotliwoi¢ wysytania zadania UPO, co: 10 7| minut
IPK_VAT
[] Wysytaj w pliku JPK_VAT adres e-mail do kontaktu ws eh wyjaénier zwiazanych z wystanymi danymil

Adres e-mail, na ktory organy podatkowe moga wysyla¢ wiadomosci
adres_mailowy@assecobs.pl

Parametry globalne (dla wszystkich uzytkownikow)

[] Wenyikuj pobierane dane IPK_VAT z deklaracja VAT-7

("] Pobieraj tylko dane JPK_VAT oznaczone jako ‘Przygotowane’

F10 Esc

Zapisz Anuluj



Data rozpoczecia wysytania informacji z ewidencji VAT

Ustawienie prawidtowej daty rozpoczecia obowigzku wysytania danych z ewidencji VAT w formie
elektronicznej jest konieczne do prawidtowego, zgodnego z wymaganiami schematow JPK_VAT,
naliczania deklaracji VAT. W przeciwnym przypadku przygotowany plik JPK_VAT moze nie byc¢
zgodny z naliczong deklaracjg VAT.

Aby jg ustawi¢ nalezy:

1.

W gtéwnym menu programu wybrac¢: Zaktadka: Administrator | Sekcja: Konfiguracja |
Polecenie: Konfiguracja firmy;

W wyswietlonym oknie wybrac¢ sekcje Jednolity plik kontroli, a nastepnie po prawej stronie
wstawic¢ wtasciwg date obowigzku wysytania za pomoca srodkow komunikacji elektroniczne;j
informacji o prowadzonej ewidencji VAT

Jezeli bedziemy korzystac z importu plikow JPK_VAT z aplikacji zewnetrznych mozemy takg
opcje uruchomic na oknie parametrow pracy firmy, wskazujac jednoczesnie katalog z
ktorego program ma pobiera¢ dane z plikow na deklaracje VAT.

Uwaga — w katalogu co miesigc wgrywamy nowe pliki dotyczace okresu za jaki
sporzadzamy deklaracje VAT, a stare pliki dotyczace poprzedniego okresu, przenosimy i
archiwizujemy w innej lokalizacji.

L Parametry pracy firmy =] @ =
© Parametry pracy firmy (rok obrotowy: 2017) Saukaj wg nazvy
<wszystkie gupy> 3 Mazwa Uzpts wartosé
- Data ohowiazku wysphania do US danych VAT w formie elektronicans)
@ Wprowadzanie rozrachunku ~
i R Deeklaracia VAT -7 na podstawie rejestiom VAT araz informaci z plikw JPK_VAT tak.
@ ‘wiprowadzanie pozpcii dokument - i
. Katalog plikdw JPE_VAT do importy C:AIPLIKD Wapro JP)
@ Kaoritrals kregu kosatow
@ Koszty uzyskania praychodu
@ Roznice kursowe / magazpn wal
® Dokument kampensaty
@ MNota odsetkawa
@ “Wpsphka GMS
@ Wenfikacia podatnika VAT
@ Jednolity plik kantrolny (JPK]
@ Pozostabe
A < > < >
Data wejécia w zycie abowiazku wynikajacego z art. 82 § 1b Ordynacji Podatkowe] tj obowiazku wysylania za pomoca érodkéw komunikacji A
elektronicznej informacji o prowadzonej ewidencji VAT JPK_VAT) za okresy miesieczne, w terminie do 25 dnia miesiaca nastepujacego po kazdym
kelejnym miesiacu.
Od tej daty program dostosuje sposéb naliczania podatku naliczenego do odliczenia od nabyé z ograniczonym prawem do odliczenia na zgodny z
v
CikH F3 Esc
Historia zmian| | Zastosu) Zamkrii

Dodanie w planie kont grupowania na zespoty i kategorie kont

Uwaga — dotyczy wytacznie firm zobowigzanych do wysytania na zadanie kontroli informacji z ksigg
(plik JPK_KR] ktorzy nie korzystajg z aktualnego domysinego planu kont. Nowo zatozone firmy oparte
o domysiny plan kont majg uzupetnione te nazwy.

Aby to wykonac nalezy:

W gtéwnym menu programu wybrac polecenie: Zaktadka: Start | Sekcja: Kartoteki | Polecenie:
Plan kont;

Na wyswietlonym oknie, na gornej belce przycisnac przycisk Pokaz zespoty i kategorie
kont:



System~ Start Dokumenty Rozrachunki Ksiega gtéwna Ewidencja VAT Kartoteki

E 0 B 2

Pulpit Dokumenty  Rozrachunki  Wedlug Wedlug Zestawienia = Rejestry Zes)
VAT

Korespondencja Definicje Administrator Okno Pomoc

o @

rsy  Parametry pracy Pomoc
informacyjny kont  okresow lut uzytkownika
Pulpit Dokumerty Rozrachunki Ksiega gtowre VA Pokaz zespoty i kategorie kont (Ctrl+N) Ustawienia Inne
¢ Plan kont aRT B p S Ho
L]
[ &0
F o0

[F] ® 00 Siodkitwate
® 01 Grunty [wtym prawo wieczystego uytkawania gruntu)
02 Budpnki. lokale i obiekty ingynieri lgdowe] i wodne]

04 Srodki transportu

L]
® 03 Urzadzenia techniczne | maszyny
L
L]

05 Inne sradki vake [w tym inwentaiz 2y 2aliczany do siodkw tnwakych)
Mo e A

3. Nastepnie nalezy ustawic¢ kursor na przyktad na zespole kont ,0" i przycisnac¢ przycisk Popraw
lub uzy¢ skrot [F2]:

! Plan kont &&&%DGI?OEIO

® Plan kont

B+
=] = m

- 0 Zespst kont |, Popraw @
L]

. Aktualizacja nazwy zespotu kont

Zespol 1]

Mazwa zespobu

B

|Grupowa zmiana nazw zespotaw i kategoni wedhug wzorcowego planu kont |

S Cirl+T Fid Ezc
g Thumaczenie Zapisz Anuluj
L ]

® 1 FKoszty zakodczongch prac rozwoiowych

Na ekranie wyswietlona zostanie formatka umozliwiajgca wpisanie nazwy zespotu kont
recznie. Przyciskajac przycisk folder, zaznaczony na powyzszym obrazie czerwonym
kwadratem, wysSwietlona zostanie dodatkowo lista predefiniowanych nazw zespotdw kont.
Wybrana nazwa zostanie automatycznie wstawiona w pole Nazwa kategorii. Nazwy
dostosowane sg do aktualnego, domysinego planu kont. Po przycisnieciu przycisku Zapisz
lub uzyciu skrotu [F10] wybrana nazwa dodana zostanie do planu kont.

Na powyzszym rysunku wyrdzniony jest rowniez przycisk Grupowa zmiana nazw zespotow
i kategorii wedtug wzorcowego planu kont. Przycisk stuzy do automatycznego wstawiania

do planu kont nazw wielu zespotdw i kategorii. Po jego przycisnieciu wyswietlona zostanie
lista zespotow oraz kategorii kont:

= Aktualizacja nazw zespotbw i kategorii wedlug wzorcowego planu kont [l & ]
: Aktualizacja nazw zespolow i kategorii wedlug wzorcowego planu kont

Aktualizacja nazw zespotdw i kategorii wedlug wzorcowego planu kont dotyczy zaznaczonych wierszy. Domysinie zaznaczone sa te zespoly i
kategorie, ktére nie maja nazwy i ktérych odpowiednik wedhug numeru wystepuje we wzorcowym planie kent.

Mumer  Mazwa zeszpobu / kategari bie2acega planu kont MNazwa zespobu / kategori wezarcowego planu kant ~
1} Akhwwa tuste Akbpra tnuate
o Srodki twake Srocki trwake

02 Wartnic niematerialne | prawne Wartaso niematerialng | prawne

03 Dhugoterminove akbwa finansows Dhugoterminowe akiywa finansows
04 Irwestucie w nieruchomadei | pravwa Inwestycie w nieruchomaodci | prawa

Odpisy aktualizujace wartodé akbwdw tnwakych

Ddpisy umorzeniowe sradkew trwatych, warlosai niematerialnych | prawnych or Ddpisy umarzeniowe sadkew trwahych, wartassi nismaterialnysh i |

Sroki trwvate w budowis Sroki trwate w budowis

05 Odpisy aktualizujace wartodé akbmwdw tnwakych
a7

03 Ewidencia pozabilanzowa

Ewidencia pozabilanzowa

Srodki pienigzne, rachunki bankowe oraz inne kidtkoterminowe aktywa finansc S rodki pieniesne, rachunki bankawe oraz inne kistkaterminowe ak

10 Kasa Kasa

13 Fiachunki i kiedyty bankowe

Fiachunki i kiedyty bankowe
14 Kratkaterminawe aktpwa finansawe

Kratkaterminawe aktywa finansawe

F10 Esc
Alctualizuj Zamknij
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Na formatce mozna wybra¢ wszystkie nazwy zespotodw oraz kategorii kont lub tylko
wybrane, ktére po przycisnieciu przycisku Aktualizuj lub uzyciu skrotu [F10] zostang
automatycznie dodane do planu kont.

4. Aby uzupetnic brakujgce nazwy kategorii kont nalezy ustawic sie w planie kont na brakujace;j
nazwie kategorii, w naszym przyktadzie jest to 01" i przycisnac¢ przycisk Popraw lub uzy¢ skrot
[F2]:

* Plan kont REELPOGHEEOC

# Plan kont
[F] ® 0 Aklpwatowate
2 e
] @ WRTSY
) Kategeria kont \ Popraw \EI

Aktualizagja nazwy kategorii kont

Kategoria m

|

Mazwa kategorii

[E] ® 02| Grupowa zmiana nazw zespotiw | kategori wedhug weorcowego planu kont
[E o CukT Fi0 Esc
Thumaczenie Zapisz Anluj

T artase frmy

Aby uzupetni¢ brakujace nazwy kategorii kont nalezy wykonac¢ analogiczne czynnosci do
opisanych powyzej.

Po uzupetnieniu grupa ,0” oraz kategoria ,01" powinna wygladac jak na ponizszym
przyktadzie:

! Plan kont ﬂﬂﬁzﬁpaﬁémo
® Plan kont
[l ® 0 Aktywatweate
[=] ® 0 Srodkitneare
=] ® M0 Srodkitwate

® 01 Grunty [wtym prawo wieczypstega uzytkowania gruntu)

02 Budyrki, lokale i obiekty ingynierii ladowe] | wodnej
03 Urzadzenia techniczne i mazzpny
04 Srodki transportu

05 Inne dradki trwabe [w tym inwentarz 2pey zaliczany do srodkdw traakych)

Powigzanie numeru rachunku bankowego firmy z numerem konta ksiegowego.

Uwaga — dotyczy wytagcznie firm zobowigzanych do wysytania na zadanie kontroli wyciggow
bankowych (plik JPK_WAB].

Aby to wykonac nalezy:

1. Wybrac z gtdwnego menu programu polecenie: Zaktadka: Kartoteki | Sekcja: Inne | Polecenie:
Rachunki bankowe:

System ™ Start Dokumenty Rozrachunki Ksiega ghéwna Ewidencja VAT Kartoteki Korespondencja Definicje
® .% .’.. Llﬂ IEH E g Banki g Urzedy g Progi podatkowe
o - - L e Rachunki bankowe |3 Waluty
Kentrahenci Kontrahenci Pracownicy Srodki e-Dokumenty Tabele R .
pomocniczy ’ trwate ’ kursow walut Q’ Pafistwa @ Tabele odsetek

Firmy Inne

2. W wysSwietlonym oknie wybrac rok a nastepnie numer rachunku bankowego i przycisngc
przycisk Konta ksiegowe lub uzyc¢ skrotu [Ctrl+K]. Na ekranie pojawi sie formatka Konta
ksiegowe powigzane z rachunkiem bankowym. Po przycisnieciu na niej przycisku Dodaj
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lub uzyciu skrétu [Ins] wyswietlony zostanie plan kont. Po wybraniu wtasciwego konta i
zatwierdzeniu, rachunek bankowy zostanie powigzany z kontem ksiegowym:

)

i

[=T=]=]
: Rachunki bankowe T M achunku | [cBez filra> “mEEEO
HE= 4K Mt rachunku Wala | Bank Qpis
Weko 1 22 101000003333333333533333 FLN  NBP Padstawouy rachunek barko
B Konta ksiegowe powiazane z rachunkiem bankowym =l = =
H 1 [Konto ksiegowe |~ [ale]
Mumeriachunku 22 1010 0000 3333 3333 3333 3333
Lata obiolowe Konto ksiggome
2017
Ins F2 Del F3 K
o[ e[ e[ o
<
Del Esc
Dodsi U Zaknii

Uzupetnienie opisu dokumentu dla potrzeb pliku JPK KR.

Plik JPK KR wymaga wprowadzania opisow dokumentow.

8| Dokumenty/Popraw [Dziennik: ZAKK Zakupy - koszty]

= e
Kontrahent

Typdokumentu  FZT [J Metoda kasowa entyfikator 1M

Nr ewidencyjny * 1|[iF21.18 Nazwa abe

Data ksiggowania |  31-01-2018 | [ Okres obroto NIP 1 PESEL 1111111111

Nr dokumentu =111

Data dokumentu at-012018 3] Y [ Koreita dokumenty r dok. korygowansgo

Data operacjigosp.|  21-01-2018 3| 5] [ ookument walutowy

Data wplywu 21-01-2018 7| =] =  []zaplacono gotowka

Opis dokumentu  [S]SERE0TTT C0IT |"'\ [ [Inie dotyczy KUP art. 15b ust. o pdop %
1) Pozycie 2)Rozrachunki 3) VAT 4) MPK

=t szbon B 4 O[T
Nr Konto Dt Kwota Dt Konto Ct Kwota Ct Opis
1 010-04 3000,00 201-1 300000 zcvvx

< >
llog¢ pozycji 1,00 Pozycje zaznaczone 0,00
Razem /bez kont pozabilansowych/ Dt 3000,00 Ct 3000,00 Sakio 0,00
Razem Dt 3000,00 Ct 3000,00 Sakio 0,00
Razem /zaznaczone/ Dt ct Saldo 0,00

Dodaj Popraw Usufi Cechy Drukuj Zapisz Anuluj

Przygotowanie programu WAPRO Kaper

Uprawnienie do pobierania danych przez program WAPRO JPK

Przed pierwszym pobraniem danych z programu WAPRO Kaper do WAPRO JPK w celu utworzenia
pliku JPK nalezy nada¢ w programie WAPRO Kaper co najmnigj jednemu uzytkownikowi
uprawnienia do pobierania danych do programu WAPRO JPK. Ten sam uzytkownik (login i hasto]
powinien byc¢ utworzony w programie WAPRO JPK. Po zalogowaniu sie do programu WAPRO JPK
jako ten uzytkownik bedzie mozliwe potgczenie sie z bazg danych WAPRO Kaper celem pobrania

danych.
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Operacje nadawania uprawnien w programie powinien przeprowadzi¢ administrator programu. W
tym celu nalezy:

1. Po uruchomieniu programu i wybraniu firmy, z gtbwnego menu programu nalezy wybrac
polecenie: Zaktadka: Administracja| Sekcja: Administracja | Polecenie: Uzytkownicy. Na
wyswietlonym oknie, w zaktadce Uzytkownicy nalezy zaznaczy¢ uzytkownika, ktdry ma miec
nadane uprawnienia pobierania danych do WAPRO JPK a nastepnie przycisnac przycisk
Popraw lub uzy¢ skrot [F2]. Na kolejnym wyswietlonym oknie nalezy zaznaczy¢ opcje:
Dostep do danych programu z WAPRO JPK, tak jak to zaprezentowano na ponizszym obrazie:

[IE—— XA P

F
H

hi
| ‘

o Zanird

2. Na zakonczenie nalezy przycisngc przycisk Zapisz lub uzy¢ skrotu [F10];

3. Przed wystaniem pierwszej informacji z ewidencji VAT nalezy w parametrach firmy
zdefiniowac date rozpoczecia obowiazku wysytania informacji z ewidencji VAT w formie
elektronicznej. Ustawienie prawidtowej daty jest konieczne do prawidtowego, zgodnego z
wymaganiami schematow JPK_VAT, naliczania deklaracji VAT. W przeciwnym przypadku
przygotowany plik JPK_VAT moze nie by¢ zgodny z naliczong deklaracjg VAT.

Ehaematm %

olidna Firma Rzetelny Jan Informacie dia paczatkuiaeych -> [i ¥

=
g
5

T -

o
N

Uwaga !!

ustalajacy tryb odiiczenia VAT, to system uznaje,

Jesi nie zostanie umieszczony Zaden zapis
e podmiot rozlicza sie miesiecznie.

Zapizestana wykonywania
o3 jgcych

o
S

122014 O

B micnEcmmoennoos

o o
[N

whania
@ (20170100 v

Y

Fi0 Esc
o Zepisz || Anuli

4. Jezeli bedziemy korzystac z importu plikdw JPK_VAT z aplikacji zewnetrznych mozemy taka
opcje uruchomic na oknie Edycji danych firmy — gataz VAT, wskazujac jednoczesnie katalog,
Z ktorego program ma pobierac dane z plikdw na deklaracje VAT.




Nazwa fimy Solidna Firma Rzetelny Jan

E 4 Daneogélne

4 Dane rejestracyine
Dane adesowe
Rachurki bankows
Przechowywanie dokumentaci
Udziaty
Remanenty
Pracowricy odpowiedziali
Historia zmian danwch
Uwagi
Ewidencie ksiegowe
4 Rodzaj deiakalnodel
4 Ugtawienia ewidencii
Deklaracie
4 Ejskhonicane
YAT
4 Ruozliczanie VAT
4 StankiVAT
2US, pace, umony
Walty

[N
[N

N

[N

0l
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Edycja danych firmy
Informacie dla paczatkuiacych >

vat

Fima jest pratrikiem VAT

[ Padatik dakaruie hansakcji VAT-UE

[ Prey rozliczaniu kwartalnpm VAT drku rejesty miesigcznie
K siggowanie dokumentdw VAT marza

() Ksiggui vyt acznie wartosé marzy netta

(® Ksiegui spreedaz brulte pamnisisaang o VAT marza

Przenaszerie zhiorcae zapistw 2 rejestiu spreedazy do ksiegh
(®) zgodrie z datq powstania chowiazku podatkowega

() zgodnie z daty dokumentu

0% &

Spassb wykazywania w VAT -7 wartosci netto nabyé 2 czesciowym prawem do adiczenia

() catkowita wartosé netta

® proporcionalrie do odiczanego VAT

TmpoTE VAT 2 pliaw zemngtzngch
Deklaracia YAT-7 na padstavi rejestiém VAT araz informacii 2 ik JPK_VAT
Katalog plikéw JPK_VAT doimpartu
Al PLIKI Wapra JP I

°

F1

Zapisz

[ Esc
Anului

Uwaga — w katalogu co miesigc wgrywamy nowe pliki dotyczace okresu za jaki sporzadzamy
deklaracje VAT, a stare pliki dotyczace poprzedniego okresu, przenosimy i archiwizujemy w innej

lokalizacji.

Gotowosc¢ dla JPK

1. Od wersji 8.21.8 WAPRO Kaper z zainstalowanymi aktualizacjami poprzez WAPRO Update
pojawita mozliwos¢ oznaczania po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego danych
jako gotowe do przekazania dla programu JPK. Wchodzgc do programu WAPRO Kaper,
wybieramy zaktadke start — wybor firmy i klikamy przycisk Gotowosc dla JPK

I, FIRMA; SolidnaFirma Reetelny Jan[1]  Place VAT  Kartoteki  Konfiguraga  MNarzedzia Okna  Pomoc
€ 2 [
. a“
Do tytu Do przodu Pulpit Wybér udziatowea DOr firmy
& informaginy
Nawigaga
B Wybierz firme " -8 Wybierz rekord e -0
Dzialalnosci ¥ | Obstuginane prasz WHPRO Kaper v ‘ Informacje o stanie przygotowania danych firmy dla WAPRO JPK ¥ ¥ an7 3
VUG T2 ]| |Nawsskbeons [ Nazua Tup ewidenci YHE R AT Unaci Dot modfikac] Zmochfkomst | Poczalek okres|
Solidna Firm Jan olidna Fir Jan oo o o ne 0.
Zaeraczon : < Zaeraczons 3 N 8
Ve Solicna Fima Restelny Jan 2 Solicna Fima Agglelny Jan Ksizga Praychadéw i Hozchodgw 1111111111 it Dodawanie nowej pozycji
Ksiega Praychodéu i Fozchodgw 1111111111 X ]
Schemat JPK_VAT
Zaokies 07 [lpies v
I
| Diare fimy za gotowe do WAPRO JPK
Unagi l
a [al) Esc
Enter Ins 52~ Del £l
Wibierz Popraw || Usui Bredy wonfkaci Zamkri
< > Partner oraz Doradca Podatkowy W
Enter Ins F2 Del Cul+P  CulH Cul+U Clils bro firmie HLB M2 Zgodhnie z najnowszym
Wybierz Dodsi || Popraw || Usui Przydziel | Historia Podpisuiacy || Gotowosé naJPK Zemkrii projektem Ministerstwa Finansow,

lub bedac w programie po wybraniu firmy wchodzimy w zaktadke VAT — Informacja JPK gdzie
dodajemy wpis.

start %, FIRMA: Solidna Firma RzeteinyJan [} Place | VAT | Karioteki  Konfiguraga  Narzedzia  Harmonogramy  Koresp

B B B = m v

88 A JPK

Rejestry VAT Aktualizacja wszystkich | Deklaracja VAT-7 Deklaraga VAT-UE Deklaracja VAT-UEK Korekia rejestréw ze wzgledu Wspéw Informacja

- rejestrow VAT naart 89a ustawy o VAT | odlicze ou VAT]

Rejestry VAT Deklaracje VAT za aktualny okres Inne
|Infcrmacjen przygotowaniu dla JPK| / (=[] =]
2017 e

Informacje o stanie przygotowania fﬂnych firmy dla WAPRO JPK l:l €V
%E% Eﬁ E » & krey Schemat JPE | Stan Uwsag Data dodania | Dodat Data modvfikac| Zmodyfikowst
- JF Z G

Zaznaczong quay
Wezpstko

=

Dodawanie nowe]j pozycgji

Schemat  JFKE_VaT

207 lipiec v

Zaokies

Daarie fimy za wybrany okres s gotowe da prestwarzania preez program WAPRO JPK

Uwagi
F10y Esc
Zapisz Anul

Enter s ¥ ;/ Del CHIsE Ese

W/ybierz Dod Popraw Usu Bhedy werpfikaci Zamknij




UWAGA — sprawdzanie parametru Gotowosc¢ dla JPK mozna wytaczy< w programie WAPRO
JPK zaktadka Administrator — Schematy JPK — Parametry globalne.

UWAGA -Jezeli zaznaczony jest parametr Wysytaj w pliku JPK_VAT adres email do kontaktu
to nalezy go wprowadzi¢. Podanie emaila nie jest obowigzkowe, mozna parametr wytaczyc.

o Zmiana parametrow uzytkownika x

Paramerty podstawowe Moje bazy danych Schematy JPK

0gdlne

Czestotliwosc wysylania zadania UPQ, co: 10 2 minut

JPK_VAT

| Wysytaj w pliku JPK_VAT adres e-mail do kontaktu ws. ewentualnych wyjaénien zwiazanych z wystanymi danymi

Adres e-mail, na ktéry organy podatkowe moga wysyta¢ wiadomosci

adres_mailowy@assecobs.pl

Parametry globaine (dla wszystkich uzytkownikéw)

[#] Weryfikuj pobierane dane JPK_VAT z deklaracja VAT-7

Pobieraj tylko dane JPK_VAT oznaczone jako ‘Przygotowane’

F10 Esc
Zapisz Anuluj

Przygotowanie programu WAPRO Mag

Podobnie jak w pozostatych programach rowniez w programie WAPRO MAG nalezy nadac
uprawnienia uzytkownikowi WAPRO JPK do pobierania danych.

Aby nadac uzytkownikowi programu WAPRO JPK prawo taczenia sie z baza danych programu
WAPRO Mag i pobierania z niej danych najpierw nalezy, podobnie jak w pozostatych programach,
utworzy¢ do tego celu nowego uzytkownika w programie WAPRO Mag lub wykorzystac
istniejgcego. Najwygodnigj aby byt to ten sam uzytkownik we wszystkich programach w tym w
WAPRO JPK.

Po uruchomieniu programu WAPRO Mag nalezy z gtdwnego menu programu uruchomic polecenie:
Zaktadka: Administrator | Sekcja: Uprawnienia | Polecenie: Uzytkownicy i grupy. Na ekranie pojawi sie formatka
Uzytkownicy / Grupy / Uprawnienia:
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= ===

Diadaj
Popraw
Usun
Eaonfiguracia
‘i arian. raportdw
ylaguj

Archivizu)

Globalne

Zarzadzanie grupami, uzytkownikami i uprawnieniami
1) Uzptkownicy 2] Grupy 3 Funkeie dostepne na hasto
Sortowanie identyfik stor w | [Jarch  Szukal
Arch Akb ldertyfikator  Mazwa ugptkawnika Status WAPR
1 I
444 2| B0 < >
Wszystkie grupy Grupy uzytkownika
- —
ChFrann a Adrninistratorzy
"
Crl+Lewa
a“

Nastepnie nalezy:

Esc
Zamknij

A Uprawnienia globalne uzytkownika

Uzytkownik: admin

M azwa uprawnienia

Dostep do modubu ‘WaAPRO JPK

Dostep do programu WaPRD Analizy

Fi0 Ezc
Zastosu] Zamk.nij

« na formatce Uzytkownicy / Grupy / Uprawnienia w zaktadce Uzytkownicy wskazac

uzytkownika, ktéremu maja by<¢ nadane uprawnienia dostepu do danych z programu WAPRO

JPK:

e przycisnac przycisk Globalne, na ekranie wyswietlona zostanie formatka Uprawnienia globalne

uzytkownika;

e W wyswietlonym oknie Uprawnienia globalne uzytkownika nalezy zaznaczy¢ opcje Dostep

do modutu WAPRO JPK:

e Zapisa¢ zmiane danych przyciskajac na formatce Uprawnienia globalne uzytkownika przycisk
Zastosuj lub uzywajac skrotu [F10] oraz zamknac okno Uzytkownicy / Grupy / Uprawnienia;

Mozliwos¢ wskazania Urzedu Skarbowego i kodu US w programie WAPRO Mag

W programie WAPRO Mag dodana zostata mozliwos¢ wskazania Urzedu Skarbowego wraz z

kodem US do celdw wysytki plikow JPK.

W zaktadce System — Wybor firmy — klikamy Popraw. Dodana zostata tu zaktadka Urzad Skarbowy.

Dane Urzedu Skarbowego wpisujemy recznie.




e e o s @=
1) Dane podsiawowe 2)Adresy 3) e / dane 30 Wit &) Urzad skarbowy

+|urzad Sharbowy Warszawa-Be any

Urzedy  [rezwa = Ly ey
D Datacd Nazwa Kod poczic Misjscowodc (@) Urzad Skarbow, Ozus
o . Mazwa urzedu Kod urznd: Miepcowosc Kod el Lo =
° = Kod pocziowy
Urzad skarbowy firmy Mcisoven
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Teleto
Urzad Skarbowy El
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Przygotowanie programu WAPRO Fakturka

W programie WAPRO Fakturka od wersji 8.30.2 pojawita sie opcja eksportu danych dla potrzeb
WAPRO JPK umozliwiajgca utworzenie pliku kontrolnego JPK_FA.

W programie WAPRO JPK mozemy importowac dane z WAPRO Fakturki zaznaczajac opcje Import z

pliku (MDB, XML, ZIP].

) Pobieranie danych JPK -ox

Wybér typu irddia danych
Wybierz 2 ponizszej listy nazwe bazy danych, 2 ktérej beds pobierane dane.

Import z bazy danych SO aplikagi WAPRO

® Import z pliku (MDB, XML, ZIP)

« Witea Nastepny > Anuiuj Pomac

Przed przystapieniem do importu w WAPRO JPK najpierw pliki nalezy wygenerowac z poziomu
programu WAPRO Fakturka. Bedac w programie WAPRO Fakturka nalezy przejs¢ na liste
dokumentow i klikng¢ na oknie prawym przyciskiem myszy wywotujgc menu kontekstowe.

: Kartoteka dokumentéw handlowych

) B 4 Wapstko ~ [kontrahent |z dnia Data spmediMiejsce wystawie
Operacje B 4 Okresy Data Sprzedazy) + Dod et
Wszystkie A ol - o
Popraw
. Dzisiaj K pi
Kartotoki Wezoraj = Usun
:"ﬁﬂqdm;':ﬁ, . I Dodaj na podstawie
'oprzedni izien
Ij-_’ Biezacy miesiac 5 Drukuj
1. Dokumenty Poprzedni miesiac Q Eksport 6w do systemu ksi

:;E:f;?dt:‘:::ta, ) Eksport JPK VAT do_systemu ksiggowego

. oo |
&“ Biezacy rok Eksport JPK FA

Poprzedni rok u

[ Korekta faktury

i =+ Rozlicz
]

2. Kontrahenci

3. Towary
T Sortyj
;] E Drzewo filtrow
0o
4. Kategorie 3 Sumuyj
E\‘\ B8 Zaznacz wszystko
B3 Odwréé zaznaczenie
S. Przelewy Odznacz wszystko

€ X Zamknij
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Wybieramy opcje Eksport JPK FA, po czym pojawi sie okno Eksportu danych do systemu WAPRO
JPK.

Na zaktadce Podstawowe zaczynamy od sekcji WAPRO ERP wymiana danych i Jezeli chodzi o
WAPRO JPK mamy opcje:

e Do WAPRO JPK — eksport JPK FA do WAPRO JPK.
Sekcja Zakres eksportu i tu ustalamy za jaki okres pobieramy dane.

Sekcja Eksportuj do, zaznaczamy plik i po nacisnieciu przycisku Eksportuj dane zostang zapisane w
folderze WAPRO ERP Wymiana danych. Do tego katalogu domyslnie bedzie siegat program WAPRO
JPK ' w celu pobrania danych.

) Konfiguracja eksportu JPK FA - X
ve | Konfiguraga |
r [v Do WAPRO JPK
= 'S
" Aktualnie widoczne [ (e Zdefiniuj wtasny filtr
Okres |Bieia_qr miesiac ﬂ I | _|

Typy dokumentow
¥ Faktury r I~ [ Korekty

| @ Pliku  [C:\Users\[1dudzin\Documents\WAPRO ERP Wymiana danych\Fakte [~ |

" E-mail |

F10 Esc

E;spoﬂuj »;nuluj |

Na drugiej zaktadce Konfiguracja mamy parametry dotyczgce serwera i bazy danych do jakiej dane
maj3a trafi¢ oraz informacje dotyczace pliku.

@ «onfiguragja eksportu JPK FA - pas

Podstawowe Konfigurada|

Serwer baz danych |WAWN203\SQL2016 ﬂ
Nazwa bazy danych |WAPROJPKL11 ~|
Czesc stata |FakturkaJPK

Czei¢ zmienna |Kod daty j

Przykiadowa nazwa  |FakturkalPK_20180605.mdb

Fi Esc

EI.(sportuj a;rluluj
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Po nacisnieciu Eksportuj program taczy sie i uruchamia kreator aplikacji WAPRO JPK

WAPRO Fakturka

Trwa automatyczne uruchomienie modutu WAPRO JPK. Prosze czekac...

@ Pobieranie danych JPK - B

Ustawienia JPK
Na tej stronie widoczne s3 gtowne ustawienia dla procesu pobierania danych JPK

WAPRO Fakturka

Dane firmy:

Nip: 1111111111

O Wysytaj w pliku JPK_VAT adres e-mail do kontaktu ws. tualnych wyjasnien zwiazanych z wystanymi danymi

Anuluj Pomoc

Uwaga — istnieje mozliwos¢ wygenerowania pliku JPK VAT, przeniesienie danych do WAPRO JPK,
przygotowanie pliku JPK VAT XML, ktory mozna pozniej zaimportowac do aplikacji finansowo
ksiegowej WAPRO Fakir lub WAPRO Kaper.

i Kartoteka dokumentéw handlowych

_—
) B 4 Wsaystko I [Numer dokumentd [F I'ryp IKontrahent Z dnia Data s
Dpe[acle B 4 QOkresy [Data Sprzedazy] ’! |F 200172018 I {Faktura VAT 01
v | == Dodaj -
Kartoteki Dazisiaj # Popraw
L ‘Wezoraj = Usuri
Biezacy tydzien IS . N
Ii__” Poprzedni tydzien 19 Dodaj na podstawie
Ay Biezacy miesiac =4 Drukuj
Poprzedni miesiac
1. Dokumenty Bi;m o © Eksport dokumentéw do systemu ksiegowego

.. Poprzedni kwartal l : Ekspmt JPK VAT do systemu ksiegowego
“‘ Biezacy rok l# Eksport JPK FA

Poprzedni rok

2. Kontrahenci 4 2018 : Oy -
(% Korekta faktury
i = Rozlicz
3. Towary ]
(=) N Sortuj
— -
[ rg‘: Drzewo filtréw
4. Kategorie %, Sumuj
E.'E Zaznacz wszystko

Eﬁ' Odwro€ zaznaczenie
5. Przelewy 1 Odznacz wszystko

€ K Zamknij




Uruchomienie WAPRO JPK

Uzytkownicy programu WAPRO JPK

Jak juz wczesniej wspominalismy aby pobrac¢ dane z programow zrodtowych do WAPRO JPK
wymagane sg od uzytkownikow specjalne uprawnienia nadawane w programach zrodtowych. Aby
potaczyc sie z baza danych programu zrodtowego mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

1. Nalezy zalogowac sie do programu WAPRO JPK danymi uzytkownika (login i hasto] majacego
wyzej wymienione uprawnienia, lub

2. Jezeli do programu zalogowany zostat inny uzytkownik [inne login i hasto), przed taczeniem
sie z baza danych programu zrodtowego nalezy wpisaC wymagany login i hasto.

Najwygodnigj bedzie utworzy<¢ zardbwno w programach zrodtowych jak i WAPRO JPK
odpowiednich uzytkownikdw z tym samym loginem i hastem.

Aby utworzy¢ uzytkownika w programie nalezy z gtdbwnego menu programu wybrac: Zaktadka:
Administrator | Polecenie: Uzytkownicy. Na ekranie wyswietlona zostanie formatka Uzytkownicy, w
celu dodania nowego uzytkownika nalezy przycisngc¢ przycisk Dodaj lub uzy¢ skrotu [Ins]:

o Uzytkownik/Dodaj x

Dane uzytkownika

Identyfikator |
Imig

Nazwisko

Wymuszenie zmiany hasta przy pierwszym logowaniu

Po wprowadzeniu danych nalezy przycisngc¢ przycisk Zapisz lub uzy¢ skrotu [F10]. Po zalogowaniu
sie do programu uzytkownikiem majgcym prawo pobierac dane z programow zrodtowych, w
trakcie fgczenia sie z bazg programu zrodtowego nie bedzie juz wymagane podawanie danych
uprawnionego uzytkownika.

Praca w trybie testowym

W trakcie pierwszych uruchomien programu zalecamy ustawienie programu w tryb testowy. W ten
Sposob zadne dane testowe nie zostang wystane na serwer produkcyjny Ministerstwa Finansow. W
takim ustawieniu programu mozna przeprowadzac dowolne testy. Wazne aby przed
przystapieniem do witasciwego wysytania danych przestawic program na wysytanie danych na
serwer produkcyjny, w przeciwnym razie wystane dane nie zostang uznane za prawnie ztozone.

Aby wtaczyc tryb testowy nalezy:

1. W gtdwnym menu programu wybrac polecenie: Zaktadka: Administrator | Sekcja:
Uzytkownicy | Polecenie: Parametry uzytkownika:



aaaaaaaaaaaa

Opis
Zapisz | Anuly

Narwa

a nastepnie w wyswietlonym oknie zaznaczy¢ opcje ,Serwer testowy MF (bez walidacji
podpisu]” lub ,Serwer testowy MF (walidacja podpisu). Aby zapisac ustawienie nalezy
przycisngc przycisk Zapisz lub uzy¢ skrotu [F10].

Uwaga - przed pierwszym ztozeniem w Ministerstwie Finansow wiasciwego pliku JPK, nalezy
bezwzglednie wiaczyc¢ opcje ,Serwer produkcyjny MF”. W przeciwnym razie zaden z wysytanych
plikdw JPK nie zostanie uznany za prawnie ztozony.

Import danych

Proces wysytania plikow JPK z programu WAPRO JPK sktada sie z trzech zasadniczych etapow:

1. Etap pierwszy — Pobieranie danych JPK z programu zrodtowego (WAPRO Fakir, WAPRO
Kaper, WAPRO MAG] lub z bazy danych programu WAPRO Fakturka od wersji 8.30.2 czy tez z
plikow (XML, ZIP — aktualna wersja plikow JPK_FA, JPK_VAT] do bazy danych programu
WAPRO JPK. W tym procesie dane zostang zapisane w bazie danych WAPRO JPK. Po imporcie
zaimportowane dane mozna przegladac i zweryfikowac pod wzgledem merytorycznym;

2. Etap drugi — Tworzenie XML polega na wyeksportowanych danych do koncowych plikdw
JPK'i zapisaniu ich na dysku komputera we wskazanej przez uzytkownika lokalizacji. W trakcie
eksportu dane poddawane sa walidacji pod wzgledem ich zgodnosci z wymaganiami
aktualnie obowigzujgcego schematu JPK. W przypadku jakichs brakow lub niezgodnosci
proces eksportu zostanie zatrzymany. W takim przypadku zaimportowane dane nalezy
usunac, poprawic dane (uzupetnic braki] w programie zrodtowym i ponownie je
zaimportowac. Dane, ktdre nie zostang pozytywnie z walidowane nie zostang wystane na
serwer Ministerstwa Finansow;

3. Etap trzeci — wysytka danych na serwer Ministerstwa Finansow. W trakcie tego ostatniego
procesu dane po podpisaniu podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym e-PUAP
zostang wystane na serwer produkcyjny Ministerstwa Finansow a na zakonczenie odebrane
zostanie UPO [Urzedowe Poswiadczenie Odbioru];

Przed przystapieniem do generowania pliku JPK nalezy sie upewnic, ze baza programu WAPRO JPK
oraz baza programu zrodtowego, na podstawie ktorych bedzie tworzony plik (np. WAPRO Fakir,
WAPRO Kaper lub WAPRO Mag] s umieszczone na tym samym serwerze MS SQL SERVER. Jezeli tak,
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mozna przystapic stworzenia pliku JPK i w tym celu po zalogowaniu sie do programu WAPRO JPK
przechodzimy:
4. Na zaktadke Start i klikamy w ikone Pobierz i wyslij — od wersji 8.40.2 w programie dostepny
jest nowy kreator, ktory przeprowadzi nas przez kolejne etapy.

m Start Operagje Przetwarzanie Administrator Pomoc
o é ) . Zakres dat| Peiny zakres ~ (3

Pobierz Schemat | Wszystkie schematy v

Przetwarzanie automatyczne UPO Szybki filtr

5. Pierwszy etap Zakres danych — okreslamy skad bedziemy importowac dane czy z bazy
danych SQL aplikacji WAPRO, czy tez bedzie to import z pliku. Nastepnie okreslona jest baza
danych, firma, Urzad Skarbowy z kodem US, operacja — wysytka pliku JPK VAT cyklicznego
lub plik na zadanie US lub plik wysytany miatem oraz okreslamy za jaki okres ma byc¢
przygotowany plik.

o -ox
o Zakres danych @ Parametry @ Pobranie danych @ Wystanie JPK

Wybdr irédia danych JPK

Import danychz | Import z bazy danych SQL aplikacji WAPRO

Baza danych PREZENTACIA1

Firma Solidna Firma Rzetelny Jan

ooo

Urzad skarbowy  URZAD SKARBOWY WARSZAWA-PRAGA, 1434

Solidna Firma Rzetelny Jan
NIP: & 53" baetat * 9
ul. Krotka 345 m. 12 00-002 Demomiasto

je okresu i celu ia danych JPK
Operaga Wysylanie obowiazkowego pliku JPK_VAT
Dane JPK za okres | listopad 2018 ~ [£] ® Gotowana Pk

Nastepny > Anuluj

6. Drugi etap to Parametry — gdzie mozemy zmieni¢ podstawowe dane dziennika oraz
dodatkowe opcje dla procesu zwigzanego z tworzeniem plikow JPK

o -ox

o Zakres danych e Parametry @ Pobranie danych @ Wystanie JPK

Podstawowe dane dziennika

Numer dziennika | 1/2018

Korekta

Opdje dodatkowe dla procesu JPK

7] Wenyfikuj pobierane dane JPK_VAT z deklaragia VAT-7

[/ W pliku JPK_VAT zapisz adres e-mail do kontaktu Adres e-mail

=)
8
3

[] Plik JPK wyélij na serwer testowy Ministerstwa Finanséw

JPK_VAT (ewidencja VAT sprzedazy i zakupéw)
Struktura JPK_VAT obejmuje dane ewidengji sprzedazy VAT firmy oraz ewidencje zakupu VAT firmy.

< Wstecz Nastepny > Anuluj
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7. Trzeci etap to Pobieranie danych — podczas tego etapu program WAPRO JPK pobiera dane
Z bazy aplikacji zrodtowej i przygotowuje plik do wysytki.
W tym etapie jest mozliwos¢ podejrzenia danych. Pierwsza opcja to prezentacja graficzna
danych pod ikong Podglad pobranych danych.

(] -8ax

o1 Excel (15X (15 Bxcel (5 L csv

VAT (VAT)

ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Pobrane dane JPK Poréwnanie kwoty podatku w pobranych danych po zaokragleniu zg. 2 VAT-7 2 kwota podatku w deklaracji
148 139 17 358,3 173580 173580 gqo
Podstawa opodatkowania w o Podatek naletny w 2t
Nazwa kwoty Rejests Deldaracja  Réinica po zao... Rejestr Dekdaraca  Réinica po 130... s
» [ Dostawa towarbw oraz éwiadczenie ushug na terytorium ... 209936 2099,00 167,94 168,00
' Pobranie danych @wysla I
B Dostawa towaréw oraz éwiadczenie ustug na tentorium 7474131 74741,00 1719045 17 190,00

™~

[T Podglad pobranych danych

Data do Peina nazwa

[0.11.2018  JPK_VAT (3) wer. (1-1)

Maleiny

Nastepny > Anuluj

W programie jest mozliwosc podejrzenia pliku XMLowego, w domysingj przegladarce po
kliknieciu w zaznaczona ponizej ikone.

@ Przetwarzanie danych JPK -0x

Q Zakres danych —_— Q Parametry _— o Pobranie danych —— @ Wystanie JPK

Pobieranie danych JPK zostato zakoriczone.
Importowano z bazy: WAWN203\5QL2016/PREZENTACJA1
Aplikacji: WAPRO Kaper

Na podstawie pobranych danych utworzono XML JPK:
JPK_VAT3_20181206_140806.xml

| Podglad pobranych danych |

Pobieranie danych JPK Tworzenie XML Data od Data do Petna nazwa

8 ‘ |o Zakoriczone & zakorczone 01.11.2018  30.11.2018  JPK_VAT (3) wer. (1-1) I

[Olwiera domyéiny program do podgladu plikéw XML w systemne]
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8. Czwarty etap to Wystanie JPK — plik zostaje podpisany i wystany na serwery Ministerstwa
Finansow. Z tego poziomu mamy rowniez mozliwose podgladu pliku XML w domysinej
przegladarce tego typu plikdw, poza tym otrzymujemy raport z wysyiki.

@ Przetwarzanie danych JPK -ox

O Zakres danych o Paramef try o Pobranie danych o Wystanie JPK

Zakonczyl sie proces przetwarzania danych JPK.

Plik JPK_VAT o nazwie JPK_VAT3_ ' %_142324.xml zawierajgcy dane za okres: listopad 20 zostat
wystany na serwer testowy Ministerstwa Finansow w dniu 06. ¥ 0 godzinie 14:23
Numer UID: d79ae877-7875-%+ '« ¢ s 7fadda3dce

Wysylanie XML Data od Data do Peina nazwa

» |Q Zakoficzone 01.11.2018  30.11.2018  JPK_VAT (3) wer. (1-1)

|Olw\era domyéiny program do podgladu plikéw XML w sy;tem-e]

Motzliwosc¢ podejrzenia wystanego do MF pliku.

9. Poza nowym kreatorem, niezmiennie w programie na zaktadce przetwarzanie mamy dostep
do poszczegolnych etapow generowani i wysytki plikdw JPK, proces rozpoczynamy od
klikniecia w przycisk Pobieranie danych JPK:

m Start Operagje Przetwarzanie Administrator Pomoc

5 1% =t
%‘ Q—) ﬂ,v i ¢ * fo) Zakres dat| Petny zakres m
Pobieranie | Tworzenie  Waliduj Wysytanie  Odbieranie Schemat | Wszystkie schematy -
danych IPK XML XML XML uro
Impart Eksport UPQ Szybki filtr

10. Po uruchomieniu kreatora, w pierwszym kroku pojawi sie okno z ogolnymi informacjami na
temat obstugi programu. Okno mozna wytaczy¢ zaznaczajac Nie pokazuj wiecej. Po
zapoznaniu sie z nimi nalezy przycisna¢ przycisk Nastepny.

1. W kolejnym kroku mamy do wyboru w jaki sposdb pobierzemy dane, czy bedzie to:

e Import z bazy danych oraz programow zrodtowych WAPRO Fakir, WAPRO Kaper i WAPRO
Mag. Na oknie widoczna jest lista dostepnych baz z informacjg o rodzaju
przechowywanych danych.

e Import z pliku (MDB,XML,ZIP] - Aktualna wersji plikow

e Import z bazy danych WAPRO Fakturka

e JPK_FA, JPK_VAT

e Skompresowanego pliku ZIP przygotowanego przez WAPRO Fakturka od wersji
8.30.2 z danymi JPK_FA
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@ Pobieranie danych JPK - 0O x

Wybér typu Zrédia danych
Wybierz z ponizsze] listy nazwe bazy danych, z ktorej beda pobierane dane.

@) Import z bazy danych SQL aplikagi WAPRO
Nazwa serwera baz danych l

Lista baz danych

- Wyezysé
Nazwa bazy danych Nazwa produktu Numer wersji
PREZENTACIA1 WAPRO Kaper
WAPRO_FAKIR_WEBINARIUM_LISTOPAD2017 WAPRO Fakir
WAPRO_MAG_WEBINARIUM_LISTOPAD2017 WAPRO Mag

[] zastosuj inng nazwe uzytkownika i hasto, niz uzyte podczas logowania do WAPRO JPK

Nazwa uzytkownika

Hasto

Import z pliku (MDB, XML, ZIP}

< Wstea Nastepny > Anuluj Pomoc

PO wybraniu wiasciwej bazy danych nalezy przycisnac¢ przycisk Nastepny.

Uwaga — jezeli do programu zalogowano sie danymi uzytkownika nieposiadajgcego
uprawnien do pobierania danych z wybranej bazy danych, dodatkowo w dolnej czesci okna
nalezy zaznaczy¢ opcje Zastosuj inng nazwe uzytkownika i hasto, niz uzyte podczas
logowania do WAPRO JPK oraz wprowadzi¢ dane uprawnionego uzytkownika.

12. W kolejnym kroku nalezy wybrac firme, na podstawie danych ktorej bedzie tworzony plik JPK
i przycisngc przycisk Nastepny:

@ Pobieranie danych JPK =

Wybér firmy i rodzaju operadi na dzienniku
Wybierz nazwe firmy, z ktorej beda pobierane dane.

Lista firm znajdujacych sie w Zrédle importu:

Ukryj zarejestrowane firmy

Nazwa Nazwa peina Nip Regon
» | ABC ABC 1111111939

EFG EFG 1111115465

HlJ HU 1111111223

pOOI pOOI 1111119977

RAX RAX 1111116666

Sowa sp z 0.0. Sowa sp z 0.0. 1111114449

PolGum PolGum 1111119634

< Wsteaz Nastepny > Anuluj Pomoc
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13. W kolejnym etapie najpierw nalezy wypetni¢ dane informacyjne wymaganymi do
utworzenia nowej pozycji w dzienniku programu:

- ox
braé rodzaj
Dziennik L
Nagiéwek Dane firmy / urzedu
Numer dziennika |1/2017 Nazwa =
Zakres dat | listopad 2017 ~ I3 Adres
Urzad URZAD SKARBOWY WAI
Pozyge
Dataod  Datado  Zrédio danych Schemat Korekta ~Numer.. Cyklizna Warunki
@ 101112017 30112017 ABC (WAPRO Fakir) b [Wartosé jest pu... | v O] o =)

Znajdz

Kod formularza Peina nazwa Data publikadi
JPK_FA JPK_FA (1) wer. (1-0)
JPK_KR JPK_KR (1) wer. (1-0)

» | Pk var JPK_VAT (3) wer. (1-1) 13102017
JPK_VAT JPK_VAT (2) wer. (1-0) 01.01.2017
JPK_VAT JPK_VAT (1)

IJPK_WB JPK_WB (1) wer. (1-0) 01.07.2016

e Numer dziennika to unikalny numer tworzonej przez program pozycji w dzienniku.
Program wstawia domysiny numer ale mozna w migjsce wpisa¢ dowolny cigg znakow,
ktory pomoze potem zidentyfikowac dany zestaw danych.

e Zakres dat wskazujemy okres, za ktory tworzony bedzie Jednolity Plik Kontrolny;

e Nazwa, Adres, Urzad Skarbowy — w tym migjscu nalezy zweryfikowac czy wstawione
dane zgadzaja sie i w miare potrzeby uzupemic;

Jezeli ktéras z wymaganych rubryk zostanie pominieta, po jej prawej stronie pojawi sie zotty
znak informacyjny z wykrzyknikiem.

Natomiast w dolnej czesci okna nalezy wybrac rodzaje plikdw oraz numer wersji schematow
wedtug ktorych maja by¢ utworzone pliki. Po przycisnieciu przycisku Dodaj w sekcji pozycje
POjawi sie pierwszy, niewypetniony wiersz:

Pozydje

Data od Data do Zrédio danych Schemat Korekta Numer... Cyklieana Warunki

] ;DLH.ED‘I? 30.11.2017 ABC [WAPRO Fakir) L [Wartosé jest pu.., ~ | 0 [m]

Dodaj Usun
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W nowym wierszu nalezy wybrac zrodto danych, rodzaj schematu, wedtug ktérego ma byc¢
utworzony plik JPK, w naszym przyktadzie bedzie to JPK_VAT wzor 2:

o Pobieranie danych JPK - 0OXx

Edyga dziennika
Uzupetnij dane nagtowkowe zapisu w dzienniku oraz dodaj pozycje dziennika. W pozycjach dziennika nalezy wybrac rodzaj
pobieranych danych oraz okreslic warunki wyboru takie jak na przyktad okres z jakiego dane beda pobierane

Dziennik Opis
Nagldwek Dane firmy / urzedu
Numer dziennika 1/2017 Nazwa ABC Nip: 1111111999 ~ =
Zakres dat | listopad 2017 v : Adres ul. Dobra 1 m. 13 00-034 Warszawa ~
Urzad URZAD SKARBOWY WARSZAWA-EBIELANY, 1432 ~
Pozydje
Data od Data do Zrédio danych Schemat Korekta Numer.. Cyklicna Warunki
] 201‘11‘1017 30.11.2017  ABC (WAPRO Fakir) L [Wartoic jest pu...|» u o [m]
Znajdi
Kod formularza Peina nazwa Data publikacji
JPK_FA JPK_FA (1) wer. (1-0)
JPK_KR JPK_KR (1) wer. (1-0) 01.07.2016
v | JPK_VAT JPK_VAT (3) wer. (1-1) 13.10.2017
JPK_VAT JPK_VAT (2) wer. (1-0) 01.01.2017

IPK_VAT JPK_VAT (1) wer. (1-0) o1,

JPK_WE JPK_WB (1) wer. (1-0) 01.07.2016

Wyczysé

Jezeli wystany plik ma byc korektg wczesniej wystanego pliku, dodatkowo nalezy zaznaczy¢
pole Korekta oraz w kolumnie Numer korekty wpisa¢ numer kolejnej korekty. Na
zakonczenie nalezy przycisnac przycisk Nastepny.

Uwaga - Jezeli taki sam plik, za ten sam okres byt juz wczesnigj tworzony, program domysinie
wstawi oznaczenie korekty.

Cykliczny — automatycznie zaznaczany parametr w momencie obligatoryjnego przesytania
informacji do Ministerstwa Finansow np.: pliki JPK_VAT. Jezeli sporzadzamy dziennik na
wyrazne zyczenie US czyli incydentalnie woOwczas nie zaznaczamy tej opdiji.

. Gdy wybierzemy Import z pliku [MDB,XML,ZIP] klikamy w ikone foldera i wskazujemy
wygenerowany z poziomu programu WAPRO Fakturka 8.30.2 plik bazodanowy albo
archiwum rozszerzeniem ZIP lub plik JPK_FA, JPK_VAT w formacie XML — otworz i przycisk
Nastepny.
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o -0 %
Wybér typu zrodia danych
@ Wybér pliku XML 4
+ < Vi > Dokumenty > WAPRO ERP Wymiana danych v O Przeszukaj: WAPRO ERP Wym... P
Organizuj v Nowy folder Bz » [ 0
~
/& OneDrive ) Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
1| Fakturka_. .m 0.01.& 9:2 Microsoft Access ... 656
E\"F kturka_20180110.mdb 10.01.2018 09:24 M ft A 656 KB

3 Ten komputer .
o %, Fakturka_20180110.zip 10.01.2018 10:01 Folder skompreso.., 1KB

% Dokumenty
ﬁ Muzyka

[&] Obrazy

¥ Pobrane

I Pulpit

B wideo

22 Windows (C:)
= ABS(X:)

¥ Siec v
Nazwa pliku: | | | Wazyktie piiki ()

(®) Import z pliku (MDB, XML, DP]L

=

<wste || Nastepny > Anuigj | | pomac

Pojawi sie okno Edycji dziennika z wypetnionymi danymi Nagtowka i Pozycji — klikamy
Nastepny.

15. W kolejnym kroku, jezeli importowane dane beda kompletne, kreator wyswietli okno
postepu pobierania danych, po pobraniu 100% danych nalezy przycisnac przycisk Nastepny.

°PobieraniedanychJPK -0 X

Etap importu danych
W przypadku wykrycia w importowanych danych niezgodnosci ze schematem wybranego pliku, w kolejnym kroku
importer zakoriczy prace a dane nie zostang pobrane. Wykryte niezgodnosci nalezy usunac w programie
irodtowym a nastepnie ponownie uruchomic kreator importu w programie WAPRO JPK.

Po zapoznaniu sie z lista niezgodnosci nacisnij przycisk Nastepny lub Anuluj.

Zadanie Postep Wykonano
& @ Daziennik: nr 1/2017, Firma: ABC Nip: 1111111999 ] 100,0%
@& Pozyga: od 01.11.2017 do 30.11.2017, Zrédto danych: ABC (.. [N 100,0%
o Skrypt: Sprawdzanie istnienia dokumnetow ] 100,0%

@ skiypt: Sprawdzanie numeru NIP firmy ] 100,0%

@ skrypt: Sprawdzanie nazwy firmy | 100,0%

Q Skrypt: Sprawdzanie miejscowosc w adresie firmy ] 100,0%

o Skrypt: Sprawdzanie numerdw NIP kontrahentow | 100,0%

@ skiypt: Sprawdzanie nazw kontrahentéw ] 100,0%

& Skrypt: Sprawdzanie adreséw kontrahentow ] 100,0%

Skrypt: Import rejestréw czastkowych | 100,0%

Nie znaleziono plikéw do importu w e-Dokumentach

@ skrypt: Import danych, ewidengje zakupu i sprzedazy VAT | [ 100,0%

& skiypt: Import deklaragji VAT-7 i weryfikacja zgodnogdi. 100,0%

tacznie I ——————

Nastepny >

| ‘ Pomoc

16. Ostatni etap informuje o zakonczeniu pracy kreatora jezeli korzystamy z zaktadki
Przetwarzanie, a jezeli korzystamy z zaktadki Start i przycisku Pobierz i wyslij klikajgc nastepny
przejdziemy do Podgladu danych i dalej do Tworzenia XML:
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Kreator zakonczyt prace

Pomyéinie zakoriczytes dziatanie kreatora

Aby zamkna kreatora, kliknij Zakoricz

< Wsteaz Zakofa Anuluj Pomoc

17. Po przycisnieciu przycisku Zakoncz, okno kreatora zostanie zamkniete, natomiast w gtownym
oknie programu pojawita sie pozycja bedaca wynikiem importu danych:

zienniki - wysytanie pojedynczo

Data od Data do. Zrédio danych Schemat Tworzenie XML Wysylanie XML Odbieranie UPO S

» 7473 2017-07-01  2017-07-31  Solidna Firma Rzetelny Jan (WAPRO Kaper} JPK_VAT (2) wer. (1-0} O <7 oekuie ) Oaekuje {73 Oaekuje
Numer dziennika Datacd  Datado  C

R 20170601 0170830 [

v K5 2nm7 20170701 20170731 [

Po zakonczeniu importu dane zostaty zapisane w bazie danych. Przed eksportem danych do
pliku nalezy je doktadnie zweryfikowac. W tym celu mozna je obejrzec. W tym celu na
powyzszej liscie, po prawej stronie nalezy wskazac dane, ktdre maja byc wyswietlone a
nastepnie z gtbwnego menu programu wystarczy wybrac¢ polecenie: Zaktadka: Operacje |
Polecenie: Przeglad danych. Na ekranie wyswietlona zostanie przegladarka, ktora jest
dostosowana do kazdego rodzaju danych obstugiwanych przez program. Powyzszy
przyktad dotyczy ewidencji VAT wobec tego w tym przypadku okno przegladarki wyglada
jak na ponizszym obrazie:

ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

dane JPK Pordwnanse kwoty podatias w pobranych damych po zackragleniu 29. 2 VAT-7 2 kwota podatiu w deklaracy

14 223200 223200 223200 0.00

Natezny

Dla zaprezentowania danych z ewidencji VAT, okno podzielone jest na dwie zaktadki
dotyczace podatku naleznego i naliczonego (zaktadki w dolnej czesci ekranu). Na
wyswietlongj liscie, kazdy podsumowany wiersz oznaczony znaczkiem ,+" po lewej stronie,
mozna rozwingc i przeanalizowac.
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Tworzenie pliku JPK [eksport danych]

Po zweryfikowaniu pobranych danych mozna przejs¢ do kolejnego etapu wysytania danych czyli
przygotowania pliku JPK, ktory zostanie zapisany na dysku komputera lub w lokalizacji sieciowej
okreslonej przez uzytkownika. Lokalizacje, w ktorej pliki beda zapisywane definiuje sie w
parametrach uzytkownika, o ktérych wspominaliSmy na wstepie. Po wybraniu z gtdbwnego menu
programu polecenia: Zaktadka: Administrator | Sekcja: Uzytkownicy | Polecenie: Parametry
uzytkownika, na ekranie wyswietlona zostanie ponizsza formatka, na ktorej wystarczy okreslic
lokalizacje w polu Miejsce do ktdrego majg zostac zapisane pliki XML:

L Zmiana parametréow uzytkownika X

Paramerty podstawowe Maoje bazy danych Przetwarzanie danych Poczta

Miejsce do ktorego maja zostac zapisane pliki XML
Ch\Users\Public\Documents D

Tryb podpisu danych
Pytaj kazdorazowo o certyfikat
*) Pytaj o certyfikat przy pierwszym ugyciu
Mi j wybranego certyfikatu

Dane autoryzujace (przychodem]

Miejsce do ktorego majg zostac zapisane pliki XML dla Profilu Zaufanego

CA\Users\Public\Documents -

Dane sa wysylane na

Serwer produkcyiny MF
®) Serwer testowy MF (bez walidacji podpisu)
j Serwer testowy MF (walidagja podpisu)

F10 Esc
Zapisz Anuluj

Aby rozpoczac proces eksportu danych do plikdw nalezy:

1. Na gtownej liscie programu wskazac pozycje dziennika lub w prawej sekcji wybrane dane,
ktore majg zostac zapisane w pliku XML a nastepnie w gtownym menu programu wybrac
zaktadke Start lub Przetwarzanie i przycisnac przycisk Tworzenie XML. W pierwszym kroku
kreator wyswietli ogdlne informacje na temat jego dziatania, po zapoznaniu sie z nimi nalezy
przycisnac przycisk Nastepny;
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m Start Operagje Przetwarzanie Administrator Pomoc
=r Re UPG UP
9* =5 P @ @ — Zakres dat| Petny zakres ]
F 8| B E 4 d Eb Eb
Pobieranie | Tworzenie | Waliduj Wysytanie  Odbieranie Schemat | Wszystkie schematy -
danych JPK XML KML XML UpQ
Eksport UpPo Szybki filtr

Impart

2. Na kolejnym oknie program wyswietli domysing lokalizacje, w ktorej zapisane zostang pliki
JPK w formacie XML. W tym kroku lokalizacje mozna jeszcze zmienic:

@ Kreator eksportu -ox
Okresl lokalizacje, folder w KiGrym maja z0staé zapisa ne piild XML
Jezeli programu uzywaja inni uzytkownicy, wsl izagja powinna by folderem wspétdzielonym na komput
staly dostep. Wybrana lokalizaga zostanie zapisana i pray kaleinym uruchomieniu kreatara zastani 2aproponowana jake domysing.
Podaj migjsce do kidrego maja zoestac zapisane pliki XML:
[}
plikéw maja korzystad takze inni uzytkownicy, nalezy wskazad folder do kidrego maja oni dostep.
i fol deru wspGldzielonego, najlepiej na serwerze plikow lub komputerze, KtGry jest caly czas dostepny.
trakei pliky, nie é 6w ktare w przysziosdi nie beda dostepne,
< Wste {iastepny > ¢ Anulyj Pamoc

3. W kolejnym etapie kreator pokaze postep procesu eksportu danych. Po ukonczeniu procesu
(100%) nalezy przycisnac przycisk Nastepny:

@ Kreator eksportu -ox
Etap eksportu danych
Eksport danych z bazy danych do plikaw XML Po zakericzeniu eksportu nacisnij praycisk Nastepny i przejd do kolejnego kroku,

Zadanie Postep Wykonano
@@ Pozyga: od 01.01.2017 do 31.012017, Zrodta danyeh: Solidna Firma Rzet.. [N 100,0%

s . ewidenge zakupu i spreedany VAT [N ro00%
ents\62820485742017upK_vaT22017021... | [ 100,0%

tacnie

Nastepny > Ania] Pom

4. Jesli program WAPRO JPK natrafit na jakies problemy w czasie tworzenia pliku, wowczas w
kolejnym kroku wyswietli ich liste jezeli nie, w kolejnym kroku kreator zakonczy prace:
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Kreator eksportu -ox
P

Kreator zakonczyt prace

Wynik eksportu: 1 wyeksportowanych, facznie przetworzono 1

Aby zamknaé kreatora, Kiknij Zakoncz

Po przycisnieciu przycisku Zakoncz okno kreatora zniknie z ekranu. Zapisany plik mozna
obejrze¢ w okreslonej wczesniej lokalizaci.

Uwaga — w przypadku pojawienia sie btedow walidacji nalezy zakonczy¢ prace kreatora,
usunac pobrane wczesnie] dane. Btedy i braki nalezy uzupetnic w programie zrodtowym a
nastepnie pobrac¢ dane ponownie do programu WAPRO JPK.

5. Po zamknieciu kreatora, na gtownej liscie, na pozycji ktora byta eksportowana pojawi sie po
lewej stronie wiersza znaczek .+, ktéry umozliwia jego rozwiniecie jak na ponizszym
przyktadzie:

Dzienniki - wysylanie pajedynczo

Dataod  Datado  Zrédko danych Schemat Korekta  Pobieranieda.. Tworzenie XML ~ WysylanieXML  Odbieranic UPO  §

» {7} 20170701 2017-07-31 Solidna Firma Rzetelny Jan (WAPRO Kaper) JPK_VAT (2) wer. (1-0) [0 @ zakoncrone (@ Zakonczone {; Oczekuje 7 Ocekuje

[Co=r Eohed |[C |G a Nazwa pliku Tworzenie XML Wysylanie XML Odbieranie UPO

A et 20170601 20170630 [ b {3 GUsers\PublicDocuments\1111111111\2017UPK_VAT2_20170828_125705 xmi @ 20170828 12:57 it Ocekuje it Oczekuje

v 2p017 20170701 2017:07-31 [

Przestanie pliku JPK na serwer Ministerstwa Finansow

W poprzednim punkcie opisano jak utworzy¢ Jednolity Plik Kontrolny i zapisa¢ go we wskazanej
lokalizacji. Aby przestac tak utworzony plik na serwer Ministerstwa Finansow nalezy:

1. Na zaktadce Start lub Przetwarzanie nacisnac przycisk Wysytanie XML

m Start Operaje Przetwarzanie Administrator Fomoc
T =" R Ph Ph
r}a =3 = Zakres dat| Petny zakres
< 3 ¥ vy A | o g
Wysytanie
XML

.
EE

4

Pobieranie  Tworzenie  Waliduj  Pokaz wynik Schemat | Waaystkie schematy
danych JPK XML XML walidagii XML

Import Eksport UPC Szybki filtr

2. Po kliknieciu przycisku przygotowany plik wysytany jest na serwer Ministerstwa Finansow. Na
tym etapie wymagane bedzie podpisanie wysytanych plikow kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym e-PUAP lub Danymi autoryzujgcymi [przychodem] . W
programie WAPRO JPK istniejg dwie mozliwosci:

a. Podpis moze by¢ wybrany i zdefiniowany w parametrach uzytkownika, w takim
przypadku, w trakcie wysytania plikow uzytkownik nie bedzie proszony o podpis,
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program podpisze pliki automatycznie. Ponizej przyktadowo przypisany do
uzytkownika podpis:

Uwaga — aby program bez pytania podpisywat wysytane dane, w parametrach
uzytkownika dodatkowo trzeba zaznaczy<¢ opcje Nie pytaj, uzyj wybranego
certyfikatu.

b. W przypadku kiedy podpis nie jest przypisany do uzytkownika, uzytkownik bedzie
kazdorazowo proszony o podpisywanie plikow;

W celu wystania pliku na serwer Ministerstwa Finansow, plik nalezy wskazac¢ na gtownej liscie
dziennika w programie a nastepnie wybrac z gtbwnego menu programu polecenie:
Zaktadka: Przetwarzanie | Polecenie: Wysytanie XML. Na ekranie wys$wietlone okno
obrazujace postep wysytania pliku. Po zakonczeniu wyswietlony zostanie dodatkowy
komunikat:

Zadanie Postep Wykonano
o0 Plik: C:\Users\Public\Documents\1111111111\2017\JPK_VAT2_20170828_125705.xml ] 100.09%
Plik C\Users\Publio\Documents\1111111111\2017UPK_VAT2_20170828_125705.xml jest juz przygotowany do wystania!
@ Flik: C\Users\Public\Documents\1111111111\2017PK_VATZ_20170828_125705.zip.00... | [N 100.0%
tacnie
o Proces przygotowania i wysyfania plikbw zakofczyt sie. ok
Wynik przygotowania: 1 pominieto, facznie przetworzono 1. Wynik wysytania: 1 wystanych, tacznie przetworzono 1.

Po przycisnieciu przycisku OK na formatce komunikatu okienko postepu zostanie zamkniete
natomiast w wierszu danych, na gtownej liscie programu pojawi sie Status Wysytanie XML =
Zakonczone oraz Data wystania.

Ostatnig czynnoscia zwigzang z wysytaniem plikow jest odebranie UPO z serwera
Ministerstwa Finansow. Aby je odebrac na gtownej liscie programu nalezy zaznaczy< wiersz
wystanego pliku i z gftdwnego menu programu wybrac polecenie: Zaktadka: Przetwarzanie |
Polecenie: Pobieranie UPO. Na ekranie wysSwietlone zostanie podobne do wyzej opisanych
okienko:
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Dzienniki -wysytanie pojedynczo

Data od Datado  Zrédio danych Schemat Korekta  Pobieranieda.. Tworzenie XML ~ Wysylanie XML Odbieranie UPO S
» B 20170701 20170731 Solidna Firma Rzetelny Jan (WAPRO Kaper) JPK_VAT (2) wer. (1-0) [0 & zakonczone @ Zakorizone @@ Zakonczone (% Zakonczome T
Numer driennika Daiaod | Daiado | € % Nazwa pliku Tworzenie XML ‘Wysylanie XML Odbieranie UPO
v 20170601 20170630 [ + @ CAsersPublicDocuments\111T1111112017UPI_VAT2 20170028 125705 xm @ o2z @ 0708281308 @ 201708281325
) (@ 2mor 0170701 20170751 L]
x
Zadanie Postep Wykonano

@ Plik C\Users\Publie\Documents\1111111111\2017\JPK_VAT2_20170828_125705.xml | 100.0%

tacnie

o Proces pobierania UPO zakoRczyt sie. aK
Wynik pobierania UPO: 1 pobranych UPO, facznie przetworzono 1.

Po zamknieciu okna, w wierszu danych pojawig sie kolejne informacje: Status Pobieranie UPO
= Zakonczone, Komunikat UPO oraz serwer, na ktory wystane zostaty dane. Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru moze zosta¢ wyswietlone lub wydrukowane. W tym celu nalezy z
gtdbwnego menu programu wybrac¢ polecenie: Zaktadka: Przetwarzanie | Sekcja: UPO |
Polecenie: Pokaz lub Drukuj:

WAPRO ERP

by OLrECD

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

‘ Ministerstwo Finansow Test

E. INFORMACJE O DOKUMENCIE

Dokumant zostal DE== Fnansow
emtyfiator dokumanty Dnia [dats, azas)
3T85b33a02f03990000004d286 b2 dof 2017-02-13T13:49:53+01:00

Skeotziozonego dokument - idantyczny zwariscia uiys de pedpisu dokument

B87fobale10f63337b0EE0cTfBeab232a

Skedt dokumenty w postaci otzymana] przez system (lacznie z podpisem aleldromicznym]

9Hh4oY fx9X11gH MmCObJ 6 gtP U=[vmjnaE3f5ukYaX! ) rdngeOyDGk=]

Dolumentzweryikewsno ped wzgledem zgodnosd ze stukdurs logicana,

Schemat_JPK_VAT(2)_v1-0.xsd

identyfiator podatowy podmiol wysiepujacego jake Identyficaior podatowy podmioty wystepujacego jake drugi
pierwszy na dokumencie na dokumence
NIP E2B2948574 PESEL

Urzad skarbowy, do kdrega zostsl dozony dobument

URZAD SKARBOWY W BARTO SZYCACH, 2802

Siempsl czasu

MjAxNyDwMiDx M1 OxMzo00Tol MyswMTowhA==

Dalumentwysiawiony aulomatysanie przez system ieleinbormatycany Minisierstva Finansiw

Diata | czas wysiawienis dokumentd 2017-02-13T14:28:27+01:00

UPOg -

Opis pliku w dzienniku po odebraniu UPO powinien wygladac podobnie do ponizszego:

Dzienniki - wysyianie pojedynczo

Dataod  Datado  Zrédio danych Schemat Korekta  Pobieranie da... Tworzenie XML ~ Wysylanie XML~ Odbieranie UPO S
» |2 @ 20170701 2017-07-31 Solidna Firma Rzztelny Jan (WAPRO Kaper) JPK_VAT (2) wer. (1-0) [0 @ zakorzone @ Zakonzone (B Zakonczone @ Zakoncone T
Numer dziennika Mracd | mmde | C a Nazwa piiku Tworzenie XML Wysylanie XML Odbieranie UPO.
2017.0601 20170630 [ b (@ C\UserstPubliciDocuments\1111111111\2017UPK_VAT2 20170828 125705.xm @ 201708281257 @ 2017-08-2813:08 @ 20170828 13:25

20170701 20170731 [
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Na tym konczy sie proces wysytania pojedynczego pliku z programu WAPRO JPK. Niezaleznie
od wybranego schematu pliku proces wyglagda doktadnie tak samo.

Uruchamianie programu WAPRO JPK z aplikacji zrodtowych.

Od wersji 8.30.6 WAPRO JPK dodana zostata mozliwos¢ uruchamiania programu z poziomu aplikacji
zrodtowych w konteks$cie aktywnej firmy i uzytkownika takich jak:

o WAPRO Fakir od wersji 8.30.6

System~ Start Dokumenty Rozrachunki Ksiega gtowna Ewidencja VAT Kartoteki Korespondencja Definicje Inne Administrator Okno Pomoc
R EW & 2E2F &% T O
I 0 B E2E 8 LS € & ¥
Pulpit Dokumenty Rozrachunki Wediug Wedlug Zestawienia Rejestry Zestawienia Kontrahenci Pracownicy Plan Kursy = Parametry pracy WAPRO Pomoc
informacyjny kont okresow VAT kont  walut uzytkowmka JPK
Pulpit Dokument, Rozrachunki £ga giowna VAT Kartotek stawienia PX

o WAPRO Kaper od wersji 8.30.8

Start B:, FIRMA : Solidna Firma Rzetelny Jan [1] Place VAT Kartoteki K F K P ja Inne Okna Pomoc Administraga
[mrs | - - = = o [y JPK
By, & M a le & B B B E &
| &Y % i ilE &2 R we b El [ & = =o S
|Dane firmy Udzralowcy firmy Zamknij firme¢  Ksiega przychodéw Dowody Skiadniki zestawien Ksiegowanie Srodki trwate Wyposazenie Rozliczenie Noty Dokumenty Zapisy - Deklaragje, formularze, Szczegoly WAPRO
L i rozchodéw wewngtrzne sprzedazy detalu jazd korygujace  finansowe rozliczenia zgtoszenia NIP firmy  deklaragji firmy ~ JPK
Dane firmy Ewidencja ksiegowa Inne ewidencje Rozliczenia Deklaracje podatkowe JPK

o WAPRO Fakturka od wersji 8.30.4

e¢H>vwi v+ /sr—my5E 01

Uwaga — jezeli na serwerze mamy kilka baz programu WAPRO JPK aplikacja zapyta jakiej bazy
chcemy uzyc.

o Wybierz baze danych dla WAPRO JPK X

Baza danych: :WAPROJPK111 E

Wysytanie cyklicznych plikow JPK VAT z aplikacji zrodtowych.

W aplikacjach zrodtowych dodana zostata funkcja Wyslij cykliczny plik JPK VAT. Opcja jest
dostepna na zaktadkach:

o WAPRO Fakir — Ewidencja VAT

System~ Start Dokumenty Rozrachunki Ksiega glowna Ewidencja VAT Kartoteki Korespondencja Definicje
DB & d E
L fe =] 89ab . Em 4
Rejestry Deldaracje e-Deklaracje Dane uzupelniajace Korekta VAT (art. 89a | Wyslij cykliczny | Zestawienia Zamkniecie/otwarcie
VAT VAT deklaracji i 89b ust. o VAT) plik JPK_VAT rejestrow
Przegladanie Deklarage Inne
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o WAPRO Kaper - VAT

Start %, FIRMA : Solidna Firma Rzetelny Jan [1] Place VAT Kartoteki Konfiguracja Narzedzia Harmonogramy Korespondencja Inne Okna Pomoc Administracja
T T & VAT \ g v
I ; - o > &) v &
= v .
Rejestry VAT Aktualizacja wszystkich Deklaracja VAT-7 Deklaracja VAT-UE Deklaracja VAT-UEK Korekta rejestrow ze wzgledu Wspotezynniki Konfiguracja wielu dziatalnoici Informaga|Wyslij cykliczny |Weryfikagja statusu
E rejestrow VAT na art 89a i 89b ustawy o VAT  odliczenia podatku VAT na jednej deklaragji VAT JPK plik JPK_VAT | podatnika w VAT
Rejestry VAT Deklaragje VAT za aktualny okres Inne

1. Po kliknieciu w ikone powinno pojawic sie okno kreatora gdzie powinny by¢ juz
wypetnione pewne informacje:
e Baze danych
e Ffirme
e Urzad Skarbowy
e Operacje jakg chcemy wykonac.
o Okres, ktdéry mozemy zmienic

VAT Kartoteki Konfiguracja Narzgdzia Harmonogramy Korespondendja Inne Administraga Okna Pomoc
(VAT| VAT = r \'

= - R R[B]

Klaragja VAT-UEK Korekta rejestrow ze wzgledu Wspotaynniki Konfiguracja wielu ici IWyslij oy y yikaga statusu
na art 89 i 89b ustawy o VAT | odlizenia podatku VAT na jednej deklaracji VAT Jpk | plik JPK VAT | podatnika w VAT
AT za aktualny okres Inne
g [| @ Przetwarzanie danych JPK -ox
©
o Zakresdanych  —— @ Parametry — @ Pobranie danych  —— @ Wystanie JPK
Wybér rédia danych JPK

Import danychz | Import z bazy danych SQL aplikacji WAPRO -

Baza danych PREZENTACJA1

Firma Solidna Firma Rzetelny Jan

oonc

Urzad skarbowy  URZAD SKARBOWY WARSZAWA-PRAGA, 1434

Solidna Firma Rzetelny Jan
NIP; 53" et * 5
ul. Krétka 345 m. 12 00-002 Demomiasto

jie okresu i celu ia danych JPK
Operagja Wysytanie obowiazkowego pliku JPK_VAT -
Dane JPK za okres | PaZdziernik 2 -

Anuluj

2. Po kliknieciu nastepny przechodzimy kolejne etapy tak samo jak zostato to opisane rozdziale
Import danych strona 19.
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Graficzna instrukcja obstugi WAPRO JPK wariat BIZNES.

Instrukcja dla osob, ktdre zapoznaty sie z informacjami zawartymi powyzej w instrukcji krok po kroku.

Pobieranie danych JPK
1.

System Start Operacje Przetwarzanie Administrator Pomoc *
) U [oe
ﬂ‘-‘) @ @ | Y1 Zakres dat| Peiny zakres
=7 Gl 20 |28

Tworzenie  Walidy) Wysytanie  Odbieranie Schemat | Wszystkie schematy -
XML XML XML uPO

Eksport UPO Szybki filtr

-0ox @ Pobieranie danych JPK - -ax
‘Wybér typu #rédia danych Wybdr firmy i rodzaju operacji na dzienniku
Wybierz z ponizszej listy nazwe bazy danych, z ktére) beda pobierane dane, Wybierz nazwe tirmy, z ktérej beds pobierane dane.
Import z bazy danych SOL aplikacii WAPRO | Lista firm znajdujacych sie w Zrédle importu: I
Nlazwa serwera baz danych -
- Ukryj zarejestrowane firmy
ista baz danych -
Narwa v Nazwa peina Nip Regon
hd | B | » | Solidna Firma Rzetelny Jan Solidna Firma Rzetelny Jan 1111111111

Nazwa bazy danych Nazwa produktu Numer wersji Xz Xz nnnm

PREZENTACIAT WAPRO Kaper | Solidna Firma Rzetelny Jan 2 Solidna Firma Rzetelny Jan M

WAPRO_FAKIR_WEBINARIUM_LISTOPADZ... WAPRO

WAPRO_MAG_WEBINARIUM_LISTOPAD2... WAPRO Mag
[7] zastosuj inna nazwe uzytkownika i hasto, niz uzyte podczas logowhpia do WAPRO JPK
Nazwa uzytkownika

Hasto
() Import z pliku (MDB, XML, ZIP}
[
. =]
v
< witez Anuluj pomoc | <wstee [ steprys | [ Anuiy

System start Operacje Przetwarzanie Administrator Pomoc S
1y & ury  [ue
rn_ﬁ e - Zakres dat| Peiny zakres -
] i f v Lo Ea {pern ]

Pobleranie  Tworzenie  Wallduj Wysytanie  Odbieranie Sehemat |W§zynk|; schematy -l
danych JPK XML XML XML uro
Import Eksport upPo Szybki filtr

Dzienniki - wysytanie pojedynczo

@ Pobieranie danych JPK -ox -0 x }\. Cykiiczna  Pobieranie da..  Tworzenie XML  Wysylanie XML  Odbieranie UPO  §
Edycja driennika @ Pobieranie danych JPK -ox
Zopeiny gane naglowkowe zapisu w dzienniku oraz dodaj pozycje dziennika. W pozygjach dziennika nalezy
ra¢ rodzaj pobieranych danych oraz okresli warunki wyboru takie jak na przyklad okres z jakiego dane beda
pepierane. Etap importu danych
Ayrycia danych 2¢ schematem wybranego pliku, w kolejnym kroku
importer zakonczy prace a dane nie zostang pobrane. Wykryte niezgodnosd nalezy usunaé w programie
#rodiowym a nastepnie ponownie uruchomi< kreator importu w programie WAPRO JPK.
K o
ennl e Po zapoznaniu sie 2 lista niezgodnodc naciinij przycisk Nastepny lub Anuluj.
Naghowek Dane firmy / urzedu Regon
Zadanie Postep. Wykonano
Numer dziennika 12017 Nazwa Solidna Firma Rzetelny Jan Nip: 1111111111 ~ Dziennik: nr 172017, Firma: Solidna Firma Rzeteiny Jan Nip: 111... | NN 100,0%
: 2017 do 30.06.2017, 2 : I 5
Zakres dat | czerwiec 2017~ [5] Adres ul. Dobra 1 m. 13 00-034 Warszawa ~ © Pozya 04 01062017 do 30,06.2017, réello danych: Sol oo
@ skiypt: Sprawdzanie istnienia dokumentow . | 100,0%
Urzad URZAD SKARBOWY WARSZAWA-BIELANY, 1432 = @ Surypt: Sprawdzanie numeru NIP firmy ] 100,0%
@ Skypt: Sprawdzanie nazwy firmy I 100,0%
Pozyde @ Skaypt: Sprawazanie miejscowosa w adresie firmy I 1000
@ surypt: Sprawdzanie numeréw NIP kontrahentéw . | 100,0%
Dataod  Datado irédko danych Schomat Sorekls | Cyice | Wars. @ skrypt: Sprawdzanie nazw kontrahentéw I 100,0%
+ [01062017 30062017 solicna Firma Raeteiny J..| I VAT wer. 010 +| ] ¥ wann.. | @ skt Sprawdzanie adresdw kontrahentow I 0%
! 1 @ skrypt: Sprawdzanie numeréw dokumentéw I 100,0%
@ sknpt: Sprawdzanie US firmy I 100,0%
@ 50t et refstré castiamych I 1000
Nie znaleziono plikéw do importu w e-Dokumentach.
Ins. Del @ skypt Import danych, ewidenge zakupu i sprzedazy vAT | 100,0%
Dodaj Usun
taanie
cwree |y ] | | [ v [ ] =
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© robicrar nych JP - o danych JPK -ox
Edydja dziennika Etap importu danych
ZOpETdane naglowkowe zapisu w dzienniku oraz dodaj pozyce dziennika, W pozycjach W przypadku wykrycia w\mportowanych danych niezgodnosci ze schematem wybranego pliku, w kolejnym kroku
wybfaé rodzaj pobieranych danych oraz okreslié warunki wyboru takie jak na przyklad okrez jakiego dane beda fecnsrBtoch Filos SNnE Hesoraa pobiind, WHGHLS NCigh NSl il et W prograne:
poblerane.
Po zapoznaniu si¢ 2 lista niezgdgdnosci nacisnij przycisk Nastepny lub Anuluj.
Dzignnik Opis Zadanie Postep ‘Wykonano
@@ Oziennik: nr 172017, Firma: Solidna Pkma Rzeteiny Jan Nip: 111.. N 100.0%
Nagiéwek Dane firmy / urzedu Regor @@ Pozyda: 0d 01.10.2017 do 3110207, Zrédio danych: Solid... | IEEGEGG—_—T 100,0%
Skrypt: Sprawdzanie istnienia dok\mentow . | 100,0%
Numer dziennika 1/2017 Nazwa Solidna Firma Rzetelny Jan Nip: 1111111111 ~ Qsa it < smildacih bisks g TnNEs 1
Zakres dat | pazdziemik 2017~ Adres ul. Kfotka J @ Pobieranie dnych 1K ~ o x WP firmy I 00
fmy I 100.0%
Urzad URZAD SK4RBO' Kreator zakoriczyt prace osci w adresX firmy I 100,0%
NIP kontraheXéw = IR
oo PV o) Sl e trahentéw I 100
kontrahentéw I 1000%
Dataod |{Dalado )| 2rédo duyreh dokumentw I 00%
» 01102017 31.10.2017 Solidna Firma Rzetelny J... | JPK_VAT (2) wer. (m =] 100,0%
owych I, 00
rtu w e-Dokumentach.
\je zakupu | sprzedazy VAT 100,0%
Pomoc

Aby zamkna¢ kreators, Kikni Zakofic:

nuluj Pomac
#[F)E B G @ BB e
% . Takaes akres
e
Fobieranie | Tworzenie Wysanie | dbicrani Schemat | Wazyteie schamaty =
danpch K | ML
mport Ekspart weo Syl it
Dmennal - wrerianie pusedimczo
Datand  Datado  dridio damych Sehemat Korekss ]
" D IVT0601 20170630 Selidna Firma Raeteiny lan WAPRO Kapir) 1P AT (3 v (14 [0 @ Zskoaczone Oeetuje
Datiod  Datase  C
@ Tworsenic XML - -B2x
aovrseon anoe30 ]
- -ox
a2y Bayc 50 P TML Fo LaKDNCENIU SIS0 NS0ANY Broyosk Mastepmy | Broejds 80
"
an wikazns
bfnputerse do Kiéeee et staty Seitep. Teatanic sageiana | pery
srfstora zaitanie 2aerononawsns jsko Somyiing e —
(@) Duieneddc ne 12017, Fema: Sebdna Fima Rzeteiny oo bip: 111 [ 100.0%
@ Pozyga: od 2017-06-01 du 201706.30, Erdshs daryin: S _ i
Poda) ménjior o MGrrgo majg 2urtad saphane piki XML Suaypts Suxpast duoyeh, enisienche mbpe | pumniuy V. ows
© P Clsers P Documents\ | 111111 12ETURL. _ Toam
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Dodatkowe informacje na temat plikdw JPK oraz aplikacji WAPRO JPK znajdujg sie na naszej stronie
internetowse] : http.//www.wapro.pl/wapro/JPK#tabsé.

Znajduja sie na niej informacje merytoryczne i prawne na temat plikow JPK, aplikacji WAPRO JPK,

porady oraz filmy instruktazowe. Dodatkowg pomoc mozna znalez¢ w dokumentacji do programu:
Zaktadka: Pomoc | Polecenie: Pomoc.


http://www.wapro.pl/wapro/JPK#tabs6

