Obstuga e-Sprawozdan Finansowych

WAPRO Fakir

Sprawozdania finansowe mozna utworzy¢ w programie WAPRO Fakir na podstawie
zdefiniowanych w programie Raportow Uzytkownika lub wprowadzajac wszystkie
dane recznie. Ponizej omowione zostang oba sposoby wprowadzania e-Sprawozdan
do programu.

Wprowadzanie danych na podstawie wczesniej zdefiniowanych
raportow uzytkownika

Szczegotowy sposob definiowania Raportow uzytkownika (tj. Rachunku zyskow i strat,
oraz bilansow] znajduje sie tutaj: WAPRO _Fakir-Raporty Uzytkownika.pdf

Aby sprawozdania finansowe poprawnie pobraty dane z raportdw uzytkownika musza
zostac spetnione nastepujace warunki:
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Brak takiego oznaczenia moze spowodowac zamiane kolejnosci kolumn na
sprawozdaniu finansowym.
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2. Przeksiegowanie sald kont wynikowych na konto wyniku finansowego musi
zosta¢ wykonane i zapisane w okresie obrotowym BZ.
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W przeciwnym wypadku na Rachunku zyskow i strat nie beda pokazane zadne

kwoty.

W definicji raportow uzytkownika, na potrzeby sprawdzania finansowego, nie

nalezy definiowac kolumn wg lat. Sprawozdanie finansowe pobiera dane

jedynie z tego roku, za ktore jest sporzadzane. Pobieranie danych za

poprzedni rok obrotowy powinno nastepowac jedynie poprzez zaznaczenie

parametru BO.
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Gdy raporty uzytkownika sg zdefiniowane w okreslony powyzej sposob mozna

przystapic do tworzenia sprawozdania finansowego.

Sprawozdanie finansowe tworzymy wchodzac w menu Ksiega gtowna —

Sprawozdania finansowe. Po wybraniu przycisku Dodaj wskazujemy strukture

sprawozdania finansowego
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zalaaznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowesd (tj. sprawozdanie matych firm), najprosciej bedzie obecnie wybrac strukture zgodna z tym
samym zatgcznikiem Ustawy o rachunkowosdi.
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W drugim kroku wskazujemy ktore raporty uzytkownika majg zosta¢ uzyte do
sporzadzenia sprawozdania. Nie zaznaczamy niebieska fajkg tych, ktorych nie chcemy

zataczac lub majg zostac wprowadzone recznie bezposrednio na formularzu
sprawozdania.
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Wybor waiciwych dla sprawozdania finansowego sekgji | powigzanie z nimi odpowiednich raportdw uZytkownika.
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W trzecim kroku nalezy powigzac¢ poszczegolne pozycje sprawozdania
finansowego z pozycjami raportow. Wiekszos¢ pozycji program powigzuje
automatycznie. Niebieski znak ,i” informuje o roznych nazwach skojarzonych pozycji.
Jezeli przy nazwie ktéregos ze sprawozdan pojawia sie zotty wykrzyknik oznacza to,
ze program nie byt w stanie jakiej$ pozycji powigzac i nalezy tego dokonac recznie
poprzez wybranie ikony folderu.
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1. Istnieja pozycje raportu uzytkownika, ktore nie s3 skojarzone z pozycjami sprawozdania finansowego
Istniejg pozycje raportu uiytkownika, ktdrych nazwa jest inna niz nazwa skojarzonej pozydji sprawozdania finansowego
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Pojawia sie okno, w ktorym zottym wykrzyknikiem oznaczana jest pozycja raportu
uzytkownika, dla ktorej program nie odnalazt odpowiednika w sprawozdaniu
finansowym. Po wybraniu ikony folderu wybieramy odpowiednig pozycje, a po
uzupetnieniu wszystkich brakow klikamy na przycisk Zapisz. Program zapamietuje
powigzanie.
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Dodatkowo istnieje mozliwos¢ dodania pozycji uszczegodtowiajgcej do sprawozdania
finansowego dla pozydji z raportow uzytkownika. W tym celu w oknie Kojarzenia
pozycji raportu uzytkownika z pozycjami sprawozdania finansowego zaznaczamy
przy pozycji raportu uzytkownika jaka ma zosta¢ dodana kolumne U. W kolejnym oknie
zatwierdzamy operacje przyciskiem Wybierz.
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W czwartym kroku wybieramy dzien, na ktory ma zostac sporzadzone sprawozdanie
oraz zaznaczamy parametry ,Pomin ksiegowania w okresie BZ" oraz ,Oblicz bilans
otwarcia na podstawie poprzedniego roku”.

UWAGA — Niezaznaczenie tych parametrow spowoduje wykazanie btednych kwot w
Rachunku zyskow i strat.
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Jednostka inna w zlotych v.1

Ustawienie parametrow utworzenia sprawozdania finansowego.
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Po wybraniu przycisku Dalej zostaje wygenerowany formularz Sprawozdania
finansowego.

Wprowadzanie danych bezposrednio na formularzu sprawozdania
finansowego

Aby utworzy¢ sprawozdanie finansowe recznie wchodzimy w menu Ksiega gtowna —
Sprawozdania finansowe. Po wybraniu przycisku Dodaj wskazujemy strukture
sprawozdania finansowego.
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ewentualnie inne elementy. Dopiero po merotyrycznym sprawdzeniu tak przygotowanych skladowych sprawozdamia finansowego warto
przystapi¢ do tworzenia e-sprawozdania.
W zaleinoédi od przyjetego w wyzej wymienionych definicjach zakresu informacii sprawozdania, na tym etapie nalezy dobrac do tego
zakresu odpowiednia strukture pliku XML, Jezell na przykiad w definicji klasycznego sprawozdania przyjety zostal zakres np. zgodny 2
zalgeznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowosdi (t]. sprawozdanie malych firm), najproscic] becizie obecnie wybraé strukturg zgodna z tym
samym zalgcznikiem Ustawy o rachunkowosci.
wigcej informacji...
5 prawozdanie finansowe
o <wwhierz spravozdanie>
Zakies infomaci 2
Jednostka inna i tysigeach v.1 Zakes infomaci zgodny 2 zakgoznikiem nr 1 Ustawy o achurkawosci
Jednostka maka w zotych v.1 Zakies infomaci zgodny 2 zakgoznikiem nr 5 Ustawy o achurkawosci
Jednastka maba w lpsigeach v.1 Zakres informaci zgodny 2 zakgcznikizm nr 5 Ustawp o rachurkawodci
Jednastka mikio w tysiacach v.1 Zakres informaci zgodny 2 zakgcznikiem nr 4 Ustawp o rachurkawodci
Jednostka mikio w ztotych v.1 Zakres informacii zgodny 2 zakgcznikiem nr 4 Ustawy o schurkowodci >
Jednostka dis pazptku publicznega i wolontariatu w tysigcach v.1 Zakres informaci 2godny 2 zabgczrikiem i 6 Ustawy o rschunkowodc Esc
Zamks
Jednostka dia pozytku publicznege | wolontariatu w zbotych v Zakres informaci zoodny z zakgczrikism it B Ustawy o rachurkowosci S

W drugim kroku odznaczamy wszystkie raporty uzytkownika.

2 Sprawozdanie finansowe/ Dodaj =

: Kreator sprawozdania finansowego

0 Wybierz sprawozdanic

o Wybierz | powiaz sekcje

Jednostka inna w zlotych v.1

Wybér wlasciwych dla sprawozdania finansowego sekdi i powiazanie z nimi odpowiednich raportéw uzytkownika.

=) wiecei informaci...

Sekeja spranczdania finansowega

Mazwa rapertu uiytkomrika
Bilans aktyws

Bilans paspwa

Fiachunck zpskan | shiat kalkulacying]
Rachunek zyskw i strat [porérnawczy)
Fiachunek przephywéu [meloda posredria)
Fiachunek przephywé metoda bezposrednis)
Zestawienie zmian w kapitale

Cirlsw! Chl+D Esc
< wistecz Dalej » Anuluj

Program po kliknieciu Dalej automatycznie przenosi nas do kroku czwartego, w
ktorym wskazujemy dzien na ktory ma zostac sporzadzone zestawienie.

T Sprawozdanie finansowe/ Dodaj

=]

O rerer

: Kreator sprawozdania finansowego

Q Wybierz sprawozdanie 0 Wybierz | powiqz sekcje

Jednostka inna w zlotych v.1

Ustawienie parametrow utworzenia sprawozdania finansowego.

Utwaiirz sprawinzdanie finansowe na dzier

Clrl+in! ClsDr Esc
< witecz Dalej > Anulu

W tak sporzadzonym formularzu mozemy wszystkie dane wprowadzac recznie.



Uzupetnianie danych for

Po lewej stronie okna znajduja

mularza e-sprawozdania

sie sekcje sprawozdania, po ktérych wybraniu w

prawej czesci okna pojawiajg sie poszczegodlne pola w ktdrych mozemy uzupetnic
pozostate informacje oraz, jezeli istnieje taka potrzeba, wprowadzi¢ zmiany w
pobranych z programu danych.

Zielone plusy przy poszczegodlnych pozycjach sprawozdania oznaczajg, ze mozna
dodac w danej sekcji informacje. Po jej dodaniu przy tej sekcji pojawia sie czerwony
minus (nie oznacza on btedu sprawozdania), za jego pomocg mozna dodang sekcje

usungc.

O WAPRO e-Formularze wersja &

System | e-Formularze
B & o
¥ v | =
Zapisz | Zweryfikyj | Drukuj Zakonicz

Wyszukaj na stronie

[] Pokaz tylko wypehnione pozyde

TOZITICE POTTIEUZy
zyskiem/stratg dla celow
rachunkowych a
dochodem/strata dla
celéw podatkowych), w
tym:

Pozostate

F. Koszty nieuznawane
za koszty uzyskania
przychodéw w biezagcym
roku, w tym:

Pozostate

G. Koszty uznawane za
koszty uzyskania
przychodéw w roku
biezacym ujete w
ksiegach lat ubiegtych, w
tym:

H. Strata z lat ubieglych,

w tym:

I. Inne zmiany podstawy

opodatkowania, w tym:
Pozostate

J. Podstawa

opodatkowania

podatkiem

Pozostate (Mozliwosc tacznego podania réznic o wartosciach nizszych niz 20.000 zf)

Rok biezacy Rok poprzedni
Wartoét faczna 157485 587465
=z zyskéw kapitatawych
zinnych Zrédet praychodén 157485 587465

Sprawozdanie finansowe umozliwia dodawanie zatgcznikow w sekcji Dodatkowe
informacje i objasnienia. Zatagcznik moze byc¢ zapisany w jednym z popularnych
formatow [(m.in. *.doc, * xls, *.pdf, *jpg]. Aby wczytac go do programu klikamy na
ikone folderu i wskazujemy odpowiedni plik.

peinione pozyge

Adres
Siedziba | adres przedsigbiorcy
2 90

Bilans

A Zysk (strata) brutto za

B. Przychody awolnione z opodatkowania

P x
Dodanie kolejnego zatacznika
Dodatkowe informacje i objasnienia
Dodatkowe informace | objaénienia EI
Dodatkowe informacje i objasnienia -
Opis Polityka rachunkowodei firmy rok 2018 Wybdr pliku z dysku
Zakaczony plik

Nazwa piiku wraz 2 rozszerzeniem Polityka_rachurikemwesci pdf

N

ta) bpufto

IS

\

Rozliczenie roznicy pomigdzy podstaws opodatkowania podatkiem dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, straf

Podglad wybranego pliku




UWAGA — w nazwie zataczanego pliku nie mogg wystepowac polskie litery [np. ,$",
,C", 2" oraz znaki spacji. Spacje mozna zastapic znakami mysinika [-] lub podkreslenia [_].

Zataczane pliki nie muszg by¢ oddzielnie podpisane — ich podpisanie nastgpi wraz z
podpisywaniem catego sprawozdania.

W polach, ktore wymagaja dtuzszego opisu, jak np. Zasady (polityka) rachunkowosci
mozna wkleic tekst z wczesdniej przygotowanego dokumentu za pomoca skrotow
klawiaturowych Ctrl + C i Ctrl + V.

UWAGA — w kopiowanym tekscie nie moze byc¢ zadnych znakow formatowania
(tabulatorow i enterow]. Tekst przed skopiowaniem trzeba zamienic na ciggty, po czym
dopiero kopiowac i wkleja¢ do formularza sprawozdania.

Dodatkowo jezeli w sprawozdaniu finansowym musi zosta¢ dodana pozycja
uszczegotawiajgca (np. do tzw. Noty podatkowej), to mozna tego dokonac poprzez
klikniecie na zielony plus znajdujacy sie w danej sekcji raportu po prawej stronie. Po
jego wybraniu w nocie podatkowej istnigje mozliwos¢ dodania podstawy prawnej
roznicy pomiedzy podatkiem dochodowym a Rachunkiem Zyskow i Strat.

0 WAPRO e-Formularze wersja 8. — [m] X
System | e-Formularze
=1 @ Wyszuka] na stronie L%
<4 v = ) )
Zapisz | Zweryfkui | Druky | Zakefcz [ pokaz tylko wypetnione pozyde

Dodanie sekcji
Zestawienie Zmian w Kapitale

(funduszu) wasnym B. Przychody zwolnione z opodatkowania (trwate réznice pomiedzy zyskiem/strata dla
Rachunek przeplywéw celéw rachunkowych a dochodem/strata dla celéw podatkowych), w tym:

pienieznych I:'
- Rok biezac Rok poprzedni
Dodatkowe informacje i 2 Lo
objaénienia Wartoié laczna 15 828,00 1000,00
Rozliczenie roznicy

2 zyskéw kapitatowych
pomiedzy podstawg

opodatkowania podatkiem 2z innych Zrédel przychodéw 15 888,00 1000,00
dochodowym a wynikiem S .
finansowym (zyskiem, Usu nigcie sekq I
strata) brutto
A. Zysk (strata) brutto za Cel Podatkowy Rok biezacy Rok poprzedni E
dany rok

Wartoi¢ laczna 45 385,00 1000,00
2 zyskéw kapitatowych

z innych #rédel przychodéw 45 835,00 1000,00

Artykut 84

Ustep 1

Pozostate Punkt 5

C. Przychody
niepodlegajace Litera .
opodatkowania w roku
biezacym, w tym:

Pozostate

Sprawozdanie mozna w kazdej chwili zapisa¢ po wybraniu przycisku Zapisz. Podczas
jego zapisywania program przeprowadza walidacje pliku, tzn. sprawdza jego
poprawnos¢. Walidacje mozna takze uruchomic po wybraniu przycisku Zweryfikuj.
Sprawozdanie ktore nie jest poprawne wyswietlane jest w programie na czerwono.

Jezeli plik nie jest poprawny (np. nie zostaty jeszcze uzupetnione wszystkie
wymagane pola sprawozdania) wyswietlany jest komunikat, a przy sekcjach w ktoérych



wykryto btad pojawia sie czerwony wykrzyknik. Po kliknieciu na dang sekcje pojawia
sie szczegotowy opis btedu.

e-Formularze wersja -
WAPRO e-Formul T [u} X
System | e-Formularze
4; = @ Wyszukaj na stronie Jelb ¢
L v =
s | Zwerypis | Druky | zakoses | L PoKaE tylko wypeinione pozyge
Sprawozdanie finansowe Zasady (polityka) rachunkowesci
Nagtéwek sprawozdania finansowego Oméwienie prayjetych zasad (polityki) ™ Oméwienie przyjeteych zasad polityki
X s rachunkowosci, w zakresie w jakim
Wprowadzenie do sprawozdania finansowego ustawa pozostawia jednostce prawo

b
Dane identyfikujce jednostke vyboru, w bym:

metod wyceny aktywdw i pasywow | Metoda wyceny aktywow i pasywow
Adres (takze amortyzai)
Siedziba i adres przedsiebiorcy

+ Ustalenia wyniky finansowego " Oméwienie metod ustalenia wyniku finansowego
zagranicznego
0
. tal b o
Czas trwania dziatalnosci jednostki + ustalenia sposonu sporzaczenia o
sprawozdania finansowego Pole nie moze by¢ puste
Okres objety sprawozdaniem finansowym
Zatozenie kontynuadji dziatalnnosci
Sprawozdanie finansowe po potaczeniu spotek +
Bilans

Aktywa razem

Pasywa razem
Rachunek zyskow i strat
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym +
Rachunek przeplywow pienieznych +
Dodatkowe informacje i objagnienia

Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawg
opodatkowania podatkiem dochodowym a
wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto

A. Zysk (strata) brutto za dany rok

B. Przychody zwolnione z opodatkowania

Po wyeliminowaniu wszystkich btedow sprawozdanie finansowe wyswietlane jest w
oknie Sprawozdan finansowych na czarno. Po jego pods$wietleniu i kliknieciu na
przycisk Zapisz w e-dokumentach pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie i
zapisanie pliku w e-dokumentach lub jedynie jego zapisanie.

<! [==]=]
i Sprawozdania finansowe T Datavworzenia v (e
Mazwa Za okres od Za okres do. Zakaozniki - Utworzone dnia...o godainie.. Utworzone przez.. Zmodyfikowane dnia...o g
Jednostka inna w ztotych v 1-01-2018 122018 11-03-2019 131415 Admin

© Zapicz w e-Dokumentach =l = ]

! Jednostka inna w ziotych v.1 11-03-2019 13:14:15

Zapisywanie sprawozdania finansowego w formie pliku XML w module e-Dokumenty.

Ear
Podpisz i zapisz Zapisz Anuluj

< >
Ing F2 Del Shift=F2 WLtz ChlE Esc
Dodaj Formularz Usury Informacie | Zapisz w e-dokumentach ” aankumenlyl Zarmknij

UWAGA - w programie WAPRO Fakir sprawozdanie finansowe moze podpisac tylko
jedna osoba posiadajgca podpis kwalifikowany. Pozostate osoby podpisuja
sprawozdanie poprzez zewnetrzne aplikacje (np. strone e-KRS, aplikacje KAS] lub za
pomocg portalu e-PUAP lub OBYWATEL.GOV.PL.




Klikniecie opcji Podpisz i zapisz spowoduje wyswietlenie okna wyboru certyfikatu i
dalsze podpisanie pliku. Po podpisaniu plik zostaje automatycznie zapisany w module
e-Dokumentow. Klikniecie opcji Zapisz od razu spowoduje zapisanie pliku w e-
Dokumentach bez jego podpisu. Aby moc dalej przetwarzac sprawozdanie
finansowe klikamy na przycisk e-Dokumenty.

W module e-Dokumentow zaznaczamy sprawozdanie finansowe i wybieramy opcje
Zapisz zaznaczone, nastepnie wskazujemy migjsce w komputerze, w ktérym
sprawozdanie ma zostac¢ zapisane. Tak przygotowany plik mozna podpisywac i
wysytac w zewnetrznych aplikacjach.

fe WAPRO Fakir - e-Dokumenty - O x

LB

Program: WAPRO Fakir Firma: .z0.0. zataczniki dla fk_sprawozdanie_finansowe - Jednostka inna w zlotych v.1

Rodza] dok... | Korekta eFaktra | Typ Obraz ... |Nazwaplku | Nazwa doku... |Data utwor... |Datamodyf... |Zréd Data dok. ... | Nazwa firmy | NIP firmy

e-Spranczd... x] Jednostiai... Jednostkai.. 2019-03-1L.. 2019-03-1L.. FK_SPRAW... 2019-03-11  TestowaSp.. 1111111111

Szczegdly 2

B [WAWN108\SQL2016]. [SZKOLENIOWA]

UWAGA - Program WAPRO Fakir w chwili obecnej nie posiada mozliwosci wysyiki
elektronicznego sprawozdania finansowego do KRS lub KAS. Funkcjonalnos$c jest w
trakcie opracowywania.

Instrukcja sktadania podpisu oraz wysytki sprawozdania finansowego za
posrednictwem strony ekrs.ms.gov.pl znajduje sie na stronie
https://ekrs.ms.qgov.pl/rdf/rd/ pod przyciskiem Pomoc w sekcji Pliki do pobrania.

Aplikacja umozliwiajgca ztozenie sprawozdania finansowego do KAS znajduje sie pod
ponizszym linkiem:

https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacie-do-pobrania/

W przypadku btedow podpisu prosze zapoznac sie z instrukcjami konfiguradji
programow do podpisu:

e Siqgilium Sign 4 o Sigilium Sign 5 (dostawca podpisu: Polska Wytwornia Papierow Wartosciowych)
e Szafir 2.0 (dostawca podpisu: Krajowa Izba Rozliczeniowa)

e proCentrum SmartSign (dostawca podpisu: Asseco Data Systems SAJ

(] PEM-HEART 3.9 [dostawca podpisu CenCert)



https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/
https://www.podatki.gov.pl/e-sprawozdania-finansowe/aplikacje-do-pobrania/
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/okresl-ustawienia-programu-sigilium-sign-4
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/skladanie-podpisu-elektronicznego-okresl-ustawienia-programu-sigilium-sign-5
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/okresl-ustawienia-programu-szafir-2-0
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/okresl-ustawienia-programu-procentrum-smartsign
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-gov-pl-i-jak-to-zrobic/skladanie-podpisu-elektronicznego-okresl-ustawienia-programu-pem-heart-3-9

