WAPRO Kaper

Konfiguracja i obstuga e-Deklaracji w programie

WAPRO Kaper.

Konfiguracje e-Deklaracji rozpoczynamy od zalogowania do danej firmy, a nastepnie
przechodzimy na zaktadke Firma i klikamy ikone Dane firmy. Przechodzimy do sekcji
Deklaracje — Elektroniczne, tu dokonujemy ustawien firmy pod wysytke deklaradji
elektronicznych.

1. Uzywaj nastepujgcych e-deklaracji — wskazujemy jakie deklaracje chcemy
wysytac droga elektroniczna.

2. Nowoutworzone deklaracje:

o

o

WYSytaj Na serwer testowy

wysytaj na serwer Ministerstwa Finansow (,produkeyjny”]

Uwaga - Serwer testowy stuzy tylko do sprawdzenia komunikacji z serwerami
Ministerstwa Finansow, dane produkcyjne wysytamy na serwer produkcyjny MF.

3. Inne opcje:

(@]

(@]

(@]

o

©)

Na wydruku deklaracji drukuj nr referencyjny UID — ZALECANE

W nagtowku UPO drukuj dane firmy, typ deklaracji i okres — ZALECANE
Drukuj UPO razem z deklaracjg — ZALECANE

Zapisywane deklaracje od razu traktuj jako gotowe do popisania

Autoryzacja deklaracji przychodem za poprzednie lata — jezeli nie
posiadamy podpisu elektronicznego zaznaczamy.

4. Osoba upowazniona do podpisywania e-deklaracji — wskazujemy
uzytkownika programu, ktory w danej firmie bedzie generowat deklaracje i
bedzie je wysytat w tej firmie do Ministerstwa Finansow.
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W naghéwku UPO drukui dane firmy, typ deklaraciii okres

[] Drukuj UPD razem z deklaracia

deklaracie od razu traktuj jako gotowe do podpisania

] Autoryzacia deklaracj przychodem za poprzednie lata

Osoba upowazniona do podpisywania e-deklaraci (figurujaca na UPL-1)
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(O wysykaj na semwer testowy
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Inne opcie

[/ Na wydruku deklaracii w polu uwag druku ni referencyiny UID

[AW naghéwku UPD drukuj nazwiske udziskowca, typ deklaracii i okres
[“] Drukuj UPO razem z deklaraci

[ Zapispwane deklaracie od razu tiaktyj jako gotowe do podpisania

[[] Autoryzacia deklaracii przychodem za poprzednie lata

Dsoba upowazniona do podpisywania e-deklaracii (figuruigca na UPL-1)
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A takze od strony pracownika ustawienie zwigzane z wysytka deklaracgji PIT-11
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Bedac w Danych firmy prosze przejs¢ na Dane adresowe, Adres siedziby, Dodaj lub
Popraw, sekcja z Urzad Skarbowy prosze nacisnac ikone foldera i prosze sprawdzi¢
czy w kolumnie Kod urzedu jest wpisany kod US.

UWAGA - Kod Urzedu Skarbowego powinien by¢ podany w danych adresowych
Firmy, Udziatowca oraz w danych adresowych Pracownika.
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Kod US mozemy wprowadzi¢ bedac w danych Firmy badz danych Udziatowca ale
mozemy takze wskazac od strony zaktadki kartoteki Urzedy.

Start b, FIRMA: Solidna Firma Rzetelny Jan [1]  Place VAT i Narzgdzia nne Okna  Pomoc

[ oA 0y  Sweatkade T2 e-Dokumenty i 5 & | Urzedy skarbowe, ZUS, GUS| g Lista walut
- > F)rodta dowodéw wewnetrznych [t Domyiina tresé pol uwag [[g, Ewidende deklaragi @ i Stawki padatku dochodowego [ Banki T Kursy walut
Kontrahend Zdarzenia Stawki  Stawki ubezpieczenia .
gospodarcze @M Samochady Tk wipdine teifiemy B3 ¥ amortyzadi §radkéw trwalych | B Dane biura fhchunkowego
pwidusin
m S [® =
Ursgdy [ ¥
%% E &2 ¢ | taow ” Kodpocztows | Miaste | Uica Leslon EMal | Eoduzedy | Iip uzedy
R Prowezy Uizad Skabowy Warszawa -Stodmiedcie 02013 Warszawa  Willama Lindleye [22) 5846100 _us1435@nz. 1435 B
Weaystko Lista urzgddw skatbowych x
MNazwa Pierwszy Urzad Skarbowy Warszawa - Siodmescie X d4) Opis Fod -
Dane wredu Konta i wacz
T S Waszana
® Urzad Skasbowy Ozus Oous Drugi Mazowiecki Urzad Skatbowy 12
DiugiUrzad Skatbowy Warszawa - Stédmieicie 143
KodUS,2US | 1435 ] B Pierveszy Mazowiecki Urzad Skarbowy 1471
Nazwa wizy Urzyd Skasbovey Warszawa - Stodmiedce —
Ukca, Nr domu [Miama Lindieya 14
Kod pocztomy 2013 Miasto [Warszawa
Telsfon 1}2)584.61-00 ] Urzad Skabory Warszama - Taigbwek. 1437
—ar 1475@nz molnel gov sl @ Urzad Skarbowy Warszawa - Urtyndm 14:
Urzad Skarbony Warszawa Wamer 143
F10 Esc Urzad Skarbomy Warszawa - Wola 1440 .
[S— ]} |
Enter Ins F2 Ceeell i Esc
Witer:  Dod [ Popraw |t Drukus oty dokumenténs Ancdi Wyberz | 2ok

e-Deklaracje mozemy wysytac z dwodch migjsc w programie:

1. Firma — Deklaracje, formularze, zgtoszenia NIP firmy — tworzenie,

podpisywanie, wysytanie i drukowanie deklaracji dotyczacych firmy , w ktorej
jesteSmy zalogowani.

2. Administracja — e-Deklaracje — podpisywanie, wysytanie i drukowanie
deklaracji ze wszystkich firm jakie znajduja sie w bazie danych.
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Administracja

Generujac deklaracje za dany miesiac, po zapisaniu prosze zwrocic uwage na trzy
kolumny. Kolumna US, Tryb i status deklaracji oraz Podpisujgcy. Jesli kolumna US
bedzie pusta lub Tryb i status deklaracji bedzie Robocza lub w kolumnie Podpisujacy
bedzie pusto, e-Deklaracji nie uda sie podpisac.

Uwaga — opis rozwigzania problemu z podpisywaniem e-Deklaracji znajduje sie w
instrukcji Btedy podpisywania e-Deklaracji w programie WAPRO Kaper.

© Informacja X

Zadna ze wskazanych nie moe byé podpisana, gdyz

1. System e-deklaradji ich nie obejmuje - lub

2. Nie s3 to deklaracje wlasciwe-przeznaczone do wyslania do Urzedu Skarbowego - lub
3. Zostaly juz wysliane do Urzedu Skarbowego - lub

4. Nie s3 to deklaracje o statusie "gotowe do podpisania” - lub

5. Deklaracje nie moga by¢ podp przez aktual 2y - lub

6. Nie wskazano uzytkownika, ktéry ma podpisac deklaracje.

Do schowka oK




Jezeli deklaracja jest juz przeliczona i zapisana, bedac w zaktadce Firma — Deklaracje,
formularze, zgtoszenia NIP firmy, zaznaczamy jg i sprawdzamy jej status. Gdyby byta w
statusie ‘Robocza’ klikamy przycisk Operacje deklaracji i wybieramy opcje Zmien status
zaznaczonych e-deklaracji na ,gotowa do podpisania” (tylko z poziomu konkretnej
firmy z menu ,Deklaracje, formularze, zgtoszenia NIP firmy”]. Nastepne kroki to
Podpisz widoczne e-deklaracje i Wyslij widoczne e-deklaracje.
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1hé F2 Del Ctrl+D Ctrl+P Udostepnij zaznaczone deklaracje w Portalu Klienta
Dodaj Popraw Usury Dbt Pizeles Operacie dekl: il Historia

Jezeli wysytamy e-Deklaracje z kilku firm wchodzimy w Administracje — e-Deklaracje.
Zaznaczamy deklaracje, podpisujemy i wysytamy deklaracje.
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Ostatnig czynnoscia jaka nalezy wykonac to pobranie Urzedowego Poswiadczenia
Odbioru (UPQO).

JapDIoKu) przenczanie z poziomu przegigaarki

Operacje na deklaracjach tradycyjnych ("papierowych") 4
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