WAPRQO Fakir

Obstuga e-Sprawozdan Finansowych

Sprawozdania finansowe mozna utworzy¢ w programie WAPRO Fakir na podstawie

zdefiniowanych w programie Raportow Uzytkownika lub wprowadzajgc wszystkie

dane recznie. Ponizej omowione zostang oba sposoby wprowadzania e-Sprawozdan

do programui.

Wprowadzanie danych na podstawie wczesniej zdefiniowanych
raportow uzytkownika

Szczegotowy sposob definiowania Raportdw uzytkownika (tj. Rachunku zyskow i strat,

oraz bilansow] znajduje si

e tutaj:

Link do WAPRO_Fakir-Raporty

Aby sprawozdania finansowe poprawnie pobraty dane z raportow uzytkownika musza

zostac spetnione nastepujgce warunki:

1. Kolumna prezentujaca dane za poprzedni rok obrotowy musi by¢ we

wszystkich raportach uzytkownika oznaczona w definicji raportu uzytkownika

parametrem BO:
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Brak takiego oznaczenia moze spowodowac zamiane kolejnosci kolumn na
sprawozdaniu finansowym.




2. Przeksiegowanie sald kont wynikowych na konto wyniku finansowego musi
zosta¢ wykonane i zapisane w okresie obrotowym BZ.
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W przeciwnym wypadku na Rachunku zyskow i strat nie beda pokazane zadne
kwoty.

3. W definicji raportow uzytkownika, na potrzeby sprawdzania finansowego, nie
nalezy definiowac kolumn wg lat. Sprawozdanie finansowe pobiera dane
jedynie z tego roku, za ktore jest sporzgdzane. Pobieranie danych za
poprzedni rok obrotowy powinno nastepowac jedynie poprzez zaznaczenie
parametru BO.
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Gdy raporty uzytkownika sg zdefiniowane w okreslony powyzej sposdb mozna
przystapic do tworzenia sprawozdania finansowego.

Sprawozdanie finansowe tworzymy wchodzac w menu Ksiega gtowna —
Sprawozdania finansowe. Po wybraniu przycisku Dodaj wskazujemy strukture
sprawozdania finansowego
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module raportéw uzytkownika. W zwiazku z tym, w celu ulatwienia pracy zalecamy przed przystapieniem do tworzenia e-sprawozdania,
uprzednie przygotwanie powyzszych definicji. Beda to na przykiad: bilans-aktywa, bilans-pasywa, rachunek zyskow i strat oraz
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W zaleznosci od przyjetego w wyzej wymienionych definicjach zakresu informacji sprawozdania, na tym etapie nalezy dobrac do tego
zakresu odpowiednia strukture pliku XML. Jezeli na przyklad w definigji klasycznego sprawozdania przyjety zostat zakres np. zgodny z
zalacznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowosci (tj. sprawozdanie malych firm), najprosciej bedzie obecnie wybra strukture zgodna z tym
samym zalgcznikiem Ustawy o rachunkowosci.

wigcej informagji...

Soramordaie inansone YT |
<wybierz sprawozdanie>
Jednostka inna w ztotych v.1 ‘Zakles informacii zgodny z zatgcznikiem nr 1 Ustawy o rachunkowosci
Jednostka inna w tysigcach v.1 Zakres informacii zgodny 2 zatgcznikiem nr 1 Ustawy o rachunkowosci
7| Jednostka mata w ztotych v.1 Zakres informacii zgodny z zatacznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowosci
/ Jednostka mata w tysigcach v.1 Zakres informacii 2godny 2 zatgcznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowosci 1
Tl Jednostka mikro w tysigcach v.1 Zakres informacii zgodny 2 zatgcznikiem nr 4 Ustawy o rachunkowosci ‘
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Fomeie ek ‘ Jednostka dla pozytku publi i wol iatu w ztotych v.1  Zakres informacii zgodny 2 zatacznikiem nr 6 Ustawy o rachunkowosci |

W drugim kroku wskazujemy ktore raporty uzytkownika majg zostac uzyte do
sporzadzenia sprawozdania. Nie zaznaczamy niebieska fajkg tych, ktorych nie chcemy
zatgczac lub majg zosta¢ wprowadzone recznie bezposrednio na formularzu
sprawozdania.
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0 Wybierz sprawozdanie

o Wybierz i powiaz sekcje

Jednostka inna w zlotych v.1

Wybor wiasciwych dla sprawozdania finansowego sek¢ji i powiazanie z nimi odpowiednich raportow uzytkownika.

@ wiecej informacii

Sekcja sprawozdania finansowego Nazwa raportu uzytkownika

Bilans aktywa Bilans &ktywa (maxi)
Bilans pasywa Bilans Pasywa (maxi)

Rachunek zyskéw i strat (kalkulacyjny)
Rachunek zyskéw i strat (poré ) Rachunek Zyskéw i Strat (maxi) - poréwnawczy

Rachunek przeptywéw (metoda posrednia)

Rachunek przeptywéw (metoda bezposrednia) Bilans &ktywa (maxi)

Zestawienie zmian w kapitale Bilans Pasywa (maxi)

Rachunek przeptywdw - metoda bezposred.

Rachunek Zyskéw i Strat (maxi) - poréwnawczy

| <Wstecz || Dali> || Anubj

W trzecim kroku nalezy powigzac poszczegolne pozycje sprawozdania finansowego
Z pozycjami raportow. Wiekszos¢ pozycji program powigzuje automatycznie.
Niebieski znak ,i” informuje o réznych nazwach skojarzonych pozycji. Jezeli przy
nazwie ktorego$ ze sprawozdan pojawia sie zotty wykrzyknik oznacza to, ze program
nie byt w stanie jakiej$ pozycji powigzac i nalezy tego dokonac recznie poprzez
wybranie ikony folderu.
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Jednostka inna w zlotych v.1

Powiazanie pozycji raportow uzytkownika z pozycjami sprawozdania finansowego.
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Pojawia sie okno, w ktorym zottym wykrzyknikiem oznaczana jest pozycja raportu
uzytkownika, dla ktérej program nie odnalazt odpowiednika w sprawozdaniu
finansowym. Po wybraniu ikony folderu wybieramy odpowiednig pozycje, a po

uzupetnieniu wszystkich brakow klikamy na przycisk Zapisz. Program zapamietuje
powigzanie.
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Dodatkowo istnieje mozliwos¢ dodania pozycji uszczegotowiajgcej do sprawozdania
finansowego dla pozydji z raportow uzytkownika. Jest ona wykorzystywana, gdy RZiS
lub Bilans sktadany przez firme zawiera dodatkowe pozycje niewymienione w
rozporzadzeniu. Aby dodac pozycje uszczegotowiajaca w oknie Kojarzenia pozycji
raportu uzytkownika z pozycjami sprawozdania finansowego zaznaczamy przy
pozyCji raportu uzytkownika jaka ma zostac dodana, kolumne U. W kolejnym oknie
zatwierdzamy operacje przyciskiem Wybierz.
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W celu jednoznacznej identyfikacji pozycji raportu uzytkownika nalezy wskazaé Pozycje uszczegolawiajace sprawozdania finansowego
kojarzenie zostato wykonane automatycznie z uwzglednieniem symboli a nastepnie nazw pozy 3
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3
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W czwartym kroku wybieramy dzien, na ktory ma zostac sporzadzone sprawozdanie
oraz zaznaczamy parametry ,Pomin ksiegowania w okresie BZ" oraz ,Oblicz bilans
otwarcia na podstawie poprzedniego roku”.

UWAGA — Niezaznaczenie tych parametrow spowoduje wykazanie btednych kwot w
Rachunku zyskow i strat.
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: Kreator sprawozdania finansowego

0 Wybierz sprawozdanie 0 Wybierz i powiaz sekcje

Q Powiaz pozycje raportu o Parametry

Jednostka inna w zlotych v.1

Ustawienie parametrow utworzenia sprawozdania finansowego.

[E‘ wigce| informaci.

Utwérz sprawozdanie finansowe na dzier 31-12-2018 5 E]

! |@ Pomin ksiggowania w okresie BZ

[[] Oblicz tylko 2 zatwierdzonych dokumentéw

! I@ Oblicz bilans otwarcia na podstawie poprzedniego roku

Chel+w/ Ctr+D Esc
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Po wybraniu przycisku Dalej zostaje wygenerowany formularz Sprawozdania
finansowego.

Wprowadzanie danych bezposrednio na formularzu sprawozdania
finansowego

Aby utworzy¢ sprawozdanie finansowe recznie wchodzimy w menu Ksiega gtowna —
Sprawozdania finansowe. Po wybraniu przycisku Dodaj wskazujemy strukture
sprawozdania finansowego.
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& sprawozdania finansowe

: Sprawozdania finansowe 21 Data uworzeria D

lreator sprawozdania finansowego

@ Wybierz i powiaz sekcje

@ Powiaz pozycje raportu

1) Wybierz sprawozdanie

W WAPRO Fakir zrédlem danych elektronicznego i sa definige w
module raportéw uzytkownika. W zwiazku z tym, w celu ulatwienia pracy zalecamy przed do tworzenia i
uprzednie przygotwanie powyzszych definiji. Beda to na przyklad: bilans-aktywa, bilans-pasywa, rachunek zyskow i strat oraz
ewentualnie inne elementy. Dopiero po merotyryaznym tak warto

przystapic do tworzenia e-sprawozdania.

W zaleznosci od przyji w wyzej i i zakresu informagji sprawozdania, na tym etapie nalezy dobra¢ do tego
zakresu odpowiedni strukture pliku XML Jezeli na przykiad w definicji klasycznego sprawozdania przyjety zostal zakres np. zgodny z
zalacznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowosdi (tj. sprawozdanie malych firm), najprosciej bedzie obecnie wybrac strukture zgodna z tym
samym zalacznikiem Ustawy o rachunkowosci.

wigcej informagji...

Spvawozdame finansowe
<wybierz sptmo:dame>
Jednostka inna w ztatych v.1 | Zakres informacii 2g0dny 2 zakacarikiem ni 1 Ustawy o rachunkowosci
Jednostka inna w tysigcach v.1 Zakres informacii zgodny 2 zakgcznikiem ni 1 Ustawy o rachunkowosci
Jednostka mata w ztotych v.1 Zakres informacii 2godny z zabgeznikiem nr 5 Ustawy o rachunkowosci
Jednostka mata w tysigcach v.1 Zakres informacii zgodny 2 zakgcznikiem ni 5 Ustawy o rachunkowosci J
Jednostka mikro w tysigcach v.1 Zakres informacii zgodny z zatgcznikiem ni 4 Ustawy o rachunkowosci |
[ Jednostka mikro w ztotych v.1 Zakres informacii zgodny z ikiem v 4 Ustawy o I >
Jednostka dla pozytku publicznego i wolontariatu w tysiacach v.1  Zakres informacii zgodny 2 ikiem v 6 Ustawy o e
Jednostka dla pozytku publicznego i wolontariatu w ztotych v.1  Zakres informacii 2godny 2 ikiem nr 6 Ustawy o [ 2k

W drugim kroku odznaczamy wszystkie raporty uzytkownika.

: Kreator sprawozdania finansowego

Q Wybierz sprawozdanie 6 Wybierz i powiaz sekcje @ Powiaz pozycje raportu @ Parametry

Jednostka inna w ztotych v.1

Wybér i dia ia fi sekgi i iazanie z nimi iednich raportéw uz
& wigcej informaci.
Sekcia sprawozdania finansowego Nazwa raportu uzytkownika
Bians akiywa |
Bilans pasywa

Rachunek zyskéw i strat (kalkulacyiny)
Rachunek 2yskéw i strat (poréwnawczy)
Rachunek przeptywéw (metoda posrednia)
Rachunek przeptywiw (metoda bezpostednia)
Zestawienie zmian w kapitale

Culew CukD Esc
[<wstecz | [ Daki> || Anuki |

Program po kliknieciu Dalej automatycznie przenosi nas do kroku czwartego, w
ktorym wskazujemy dzien na ktory ma zostac sporzadzone zestawienie.

3
i Kreator sprawozdania finansowego

[ L —

0 Wybierz sprawozdanie 0 Wybierz i powiaz sekcje

Jednostka inna w zlotych v.1

Ust:

Utwérz sprawozdanie finansowe na dziert

’Elrh\v' _ Ctl+D § Esc X
[ <wstecz | | Dai> || anuki |

W tak sporzadzonym formularzu mozemy wszystkie dane wprowadzac recznie.
6



Uzupetnianie danych formularza e-sprawozdania

Po lewej stronie okna znajduja sie sekcje sprawozdania, po ktorych wybraniu w
prawej czesci okna pojawiajg sie poszczegolne pola w ktorych mozemy uzupetnic
pozostate informacje oraz, jezeli istnieje taka potrzeba, wprowadzi¢ zmiany w
pobranych z programu danych.

Zielone plusy przy poszczegolnych pozycjach sprawozdania 0znaczajg, ze mozna
dodac¢ w danej sekcji informacje. Po jej dodaniu przy tej sekcji pojawia sie czerwony
minus [nie oznacza on btedu sprawozdania), za jego pomoca mozna dodang sekcje
usungc.

© WAPRO e-Formularze wersja 8 - o X
System e-Formularze

4 Ny @ Wyszuksj na stronie o x
¥ v
Zapisz | Zweryfikyj Drukuj Zakohcz

[[] Pokat tylko wypelnione pozycje

TOZITICE POITEUZY

zyskiem/strata dla celow Pozostate (Mozliwos¢ tacznego podania réznic o wartosciach nizszych niz 20.000 zi)
rachunkowych a
dochodem/strata dla Rok biezacy Rok poprzedni
celow podatkowych), w Wartoéé faczna 157485 587465
tym:

Dozoctale - 2 zyskéw kapitatowych

F. Koszty nieuznawane zinnych #rédet przychodéw 157485 587465
za koszty uzyskania
przychodéw w biezacym
roku, w tym:

Pozostate +

G. Koszty uznawane za
koszty uzyskania
przychodéw w roku
biezacym ujete w
ksiegach lat ubiegtych, w
tym:

H. Strata z lat ubiegtych,

w tym:

1. Inne zmiany podstawy

opodatkowania, w tym:
Pozostate +

J. Podstawa

opodatkowania

podatkiem

Sprawozdanie finansowe umozliwia dodawanie zatgcznikdw w sekcji Dodatkowe
informacje i objasnienia. Zatgcznik moze by¢ zapisany w jednym z popularnych
formatow (m.in. *.doc, * xIs, *.pdf, *jog). Aby wczyta¢ go do programu klikamy na
ikone folderu i wskazujemy odpowiedni plik.

© WAPRO e-F: wersja 8 - o x

@ Wyszukaj na stronie o x
unee | [ Poka2 tylko wypelnione pozycje

Dodanie kolejnego zatacznika

Sprawozdanie finansowe Dodatkowe informacje i objasnienia

Nagi6wek sprawozdania finansowego Dodatkowe informacje i objasni

do
Dodatkowe informacje i objasnienia =
Dane identyfikujace jednostke
opis Polityka rachunkowosci irmy rok 2018 Wybér plik
T 'ybor pliku z dysku
Siedziba i adres przedsigbiorcy + Zalaczony plik
zagranicznego Nazwa pi it [CIO]
Czas trwania dziatalnosci jednostki
Okres objety sprawozdaniem finansowym
Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawa podatkiem a wynikiem (zyskiem, stratz) bpfto
Zatozenie kontynuadji dziatalnnosci
Sprawozdanie finansowe po potaczeniu sptek  + Podglad wybranego pliku

Zasady (polityka) rachunkowosci
Bilans
Aktywa razem
Pasywa razem
Rachunek zyskow i strat
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym

Rachunek przeplywdw pienieznych

Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym a
wynikiem finansowym (zyskiem, strata) brutto

A. Zysk (strata) brutto za dany rok

8. Przychody zwolnione z opodatkowania




UWAGA - w nazwie zataczanego pliku nie moga wystepowac polskie litery (np. ,$",
,C", .Z") oraz znaki spacji. Spacje mozna zastgpi¢ znakami mysinika [-] lub podkreslenia [_].

Zataczane pliki nie muszg by¢ oddzielnie podpisane — ich podpisanie nastapi wraz z
podpisywaniem catego sprawozdania.

W polach, ktore wymagajg dtuzszego opisu, jak np. Zasady [polityka) rachunkowosci
mozna wklei¢ tekst z wczesniej przygotowanego dokumentu za pomocg skrotow
klawiaturowych Ctrl + Ci Ctrl + V.

UWAGA - w kopiowanym tekscie nie moze byc¢ zadnych znakow formatowania
(tabulatorow i enterow). Tekst przed skopiowaniem trzeba zamieni¢ na ciggty, po czym
dopiero kopiowac i wkleja¢ do formularza sprawozdania.

Dodatkowo jezeli w sprawozdaniu finansowym musi zostac dodana pozycja
uszczegotawiajaca (np. do tzw. Noty podatkowej), to mozna tego dokonac poprzez
klikniecie na zielony plus znajdujgcy sie w danej sekcji raportu po prawej stronie. Po
jego wybraniu w nocie podatkowej istnieje mozliwos$¢ dodania podstawy prawnej
roznicy pomiedzy podatkiem dochodowym a Rachunkiem Zyskow i Strat.

© WAPRO e-Formularze wersja 8. - ] X
j

System e-Formularze

i B & 0

Zapisz | Zweryfikuj | Drukyj | Zakodcz

Wyszukaj na stronie P x

[T] Pokaz tylko wypetnione pozycje s 5
Dodanie sekcji

B. Przychody i zop ia (trwale réznice pomiedzy zyskiem/strata dla
celéw rachunkowych a dochodem/strata dla celéw podatkowych), w tym:

Zestawienie zmian w Kapitaie

+
(funduszu) wiasnym

Rachunek przeptywow +

pienigznych

Dodatkowe informacje i

objasnienia
Rozliczenie réznicy
pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem
dochodowym a wynikiem
finansowym (zyskiem,

Rok biezacy

Wartoé¢ faczna 15 888,00
z zyskéw kapitatowych

2 innych Zrédet przychodéw 15 888,00

1000,00

1000,00

Usuniecie sekgji
l

Rok poprzedni 4{_5]

45 385,00 1000,00

stratg) brutto

A. Zysk (strata) brutto za
dany rok

Cel Podatkowy Rok biezacy

Wartoéé laczna
2 zyskéw kapitalowych

z innych rédet przychodéw 45 835,00 1000,00

Artykut 84

Ustep 1

=
Pozostate Punkt 5

C. Przychody
niepodlegajace Litera ”
opodatkowania w roku
biezacym, w tym:

Pozostate Lo

Sprawozdanie mozna w kazdej chwili zapisac po wybraniu przycisku Zapisz. Podczas
jego zapisywania program przeprowadza walidacje pliku, tzn. sprawdza jego
poprawnos¢. Walidacje mozna takze uruchomic po wybraniu przycisku Zweryfiku;.
Sprawozdanie ktore nie jest poprawne wyswietlane jest w programie na czerwono.

Jezeli plik nie jest poprawny (np. nie zostaty jeszcze uzupetnione wszystkie wymagane
pola sprawozdania) wyswietlany jest komunikat, a przy sekcjach w ktérych wykryto



btad pojawia sie czerwony wykrzyknik. Po kliknieciu na dang sekcje pojawia sie
szczegotowy opis btedu.

WAPRO e-Formularze wersja 8. - o X
)

’; @ Wyszukaj na stronie O x
= sk | 2o < | [ Pokaz tylko wypetnione pozycje
Sprawozdanie finansowe Zasady (polityka) rachunkowosci
Nagt6éwek sprawozdania finansowego Omé jjetych zasad (polityki) ™ Oméwienie przyjeteych zasad polityki
r w zakresie w jakim

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego wia jednostce prawo

Dane identyfikujace jednostke -
metod wyceny aktywow i pasywow ' Metoda wyceny aktywow i pasywow
Adres (takze amortyzacji),
Siedziba i adres przedsiebiorcy
zagranicznego

Czas trwania dziatalnosci jednostki o

© Oméwienie metod ustalenia wyniku finansowego

5 ansowego by¢ pust
Okres objety sprawozdaniem finansowym
Zatozenie kontynuagji dziatalnnosci
Sprawozdanie finansowe po potaczeniu spétek +
Bilans
Aktywa razem

Pasywa razem
Rachunek zyskow i strat
Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym +
Rachunek przeptywéw pienieznych +
Dodatkowe informacje i objasnienia

Rozliczenie réznicy pomiedzy podstawa
opodatkowania podatkiem dochodowym a
wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto

A. Zysk (strata) brutto za dany rok

B. Przychody zwolnione z opodatkowania

Po wyeliminowaniu wszystkich btedow sprawozdanie finansowe wysSwietlane jest w
oknie Sprawozdan finansowych na czarno. Po jego podswietleniu i kliknieciu na
przycisk Zapisz w e-dokumentach pojawia sie okno umozliwiajgce podpisanie i
zapisanie pliku w e-dokumentach lub jedynie jego zapisanie.

= zdania finansc = @=]
! Sprawozdania finansowe 21 Datauwozena V% B (e
Nazwa Zaokiesod.. Zaokresdo... Zataczniki Utworzone dnia...o godzinie... Utworzone przez... Zmodyfikowane dnia...o g
rJemostkaimawz*oxycth 1-01-2018 31-12:2018 11-03-201913:14:15 Admin
© Zapisz w e-Dokumentach o] & =

¢ Jednostka inna w ziotych v.1 11-03-2019 13:14:15

Zapisywanie sprawozdania finansowego w formie pliku XML w module e-Dokumenty.

=] 0 Esc
Podpisz i zapisz Zapisz Anuluj
2

| < >

Ins F2 ShiftsF2  YCukZ Cil+E /
1

Dodsi || Fomuerz || Usui | Informacie | [ Zapisz w e-dok h |[eDot | Zamkri

UWAGA — w programie WAPRO Fakir sprawozdanie finansowe moze podpisac tylko
jedna osoba posiadajgca podpis kwalifikowany. Pozostate osoby podpisuja
sprawozdanie poprzez zewnetrzne aplikacje [np. strone e-KRS, aplikacje KAS] lub za
pomocy portalu e-PUAP lub OBYWATEL.GOV.PL.




Klikniecie opcji Podpisz i zapisz spowoduje wyswietlenie okna wyboru certyfikatu i
dalsze podpisanie pliku. Po podpisaniu plik zostaje automatycznie zapisany w module
e-Dokumentow. Klikniecie opcji Zapisz od razu spowoduje zapisanie pliku w e-
Dokumentach bez jego podpisu. Aby moc dalej przetwarzac sprawozdanie finansowe
klikamy na przycisk e-Dokumenty.

W module e-Dokumentdw zaznaczamy sprawozdanie finansowe i wybieramy opcje
Zapisz zaznaCzone, nastepnie wskazujemy miejsce w komputerze, w ktorym
sprawozdanie ma zostac zapisane. Tak przygotowany plik mozna podpisywac i
wysyta¢ w zewnetrznych aplikacjach.

fe WAPRO Fakir - e-Dokumenty < B -
e

Ty Og E= B= B e ™ C)

+ 0o fn| B TP =3

Coda)  2azacz Zapis2 | Usui zamacone  Trwaleusun  Odéwiez Poddiad
wszystke  wszystiie | zazmaczo ne zazacone  wszysto  rodzaj wydnda

2 Frarsowe K Wyduk fi

e-Archwum < Program: WAPRO Fakir Firma: Testowa Sp. z0.0. zataczniki dla fk_sprawozdanie_finansowe - Jednostka inna w zlotych v.1

4 Wszystie (1)
e-Oekarace (0)

&-Sprawozdania Finarsowe (1)
Framsowe (0) | 4 |e-Sprawozd... i Jedngstar.. Jednostkai.. 2019-03-1L.. 2019-03-1l.. FK_SPRAW... 201903-11 TestowaSp.. 1111111111

Rodzaj dok... |Korekta eFakura  Typ Obraz... |Nazwapis  Nazwadows... Oatautwor... Datamodyf... Zrodio Datadok. ... Nazwa fimy | NIP firmy

4 Handiowe (0)
Spraedaty (0)
Zakupu {0)
Inne (0)
4 Jednoity pik kontrolny (0)
Ewidencie 2akupu | sprzedazy (PK_VAT) (0)
Magazynowe (0)
Oferty (0)
4 Serws (0)

Zwi adzeniem serwisowym (0)

Zw 2e Beweciem serwisowym (0)

D v Szczeglly
1]

UWAGA - Program WAPRO Fakir w chwili obecnej nie posiada mozliwosci wysyiki
elektronicznego sprawozdania finansowego do KRS. Funkcjonalnosc jest w trakcie
opracowywania.

Instrukcja sktadania podpisu oraz wysytki sprawozdania finansowego za
posrednictwem strony ekrs.ms.gov.pl znajduje sie na stronie
https://ekrs.ms.gov.pl/rdf/rd/ pod przyciskiem Pomoc w sekgji Pliki do pobrania.

Wysytka do KAS

UWAGA — Wysytka do KAS wymaga autoryzacji wysytki za pomoca podpisu
kwalifikowanego.

Po ztozeniu wszystkich podpisdw plik sprawozdania finansowego nalezy wczyta¢ do
modutu e-Dokumentdw. Aby to zrobi¢ nalezy podswietli¢ w programie WAPRO Fakir
sprawozdanie finansowe, po czym wybrac przycisk e-Dokumenty. W oknie e-
Dokumentow dodajemy sprawozdanie poprzez przycisk Dodaj i wskazujemy jego
lokalizacje na komputerze.
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[E_—?\E
(s}
2

Usuid 2

S 4 B

Zapisz Trwale usui  Odéwies  Qdéwies Podalad
e asns [fe otwieranie X
Sprawozdania Finansg
e-Archiwum <« ¢ > Ten komputer > Pulpit > Sprawozdanie finansowe v O Przeszukaj: Sprawozdanie fina... 0
4 Wszystide (2) rganizyj v Nowy folder =~ M @
e-Dekderacie (0) R B
= @ | = oy Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
Finansowe (0) [ abs (WAWSFSRO. I IQ{ Sprawozdanie_Finansowe.xml 16-03-2020 12:59 Plik XML 855 KB]
4 Handlowe (0) =
Sprzedaty (0) |2] Dokumenty
Zakupu (0) D Muzyka
G ] Obiekty 3D
4 Jednolity plik kontrolny (0)
Enidencie zakupu i sprzedaty (FPK_VAT) (0) =) Obrazy
Magazynowe (0) & Pobrane
Oferty () I Pulpit
4 Serwis (0) )
Zniazane 2 urzadzeniem serwisowym (0) B wideo
Zwiazane ze Zeceniem serwisowym (0) 25 Dysk lokalny (C:)
Wymiany danych (0) = ABS (X)
Zaméwienia (0)
Zwigzane z asortymentem (0) &P Sie¢
Zwiazane z firma (0) . WAWNI0
Zwiazane z kontrahentem (0) =
2wiazane z pracownikiem (0) 7
2wiazane z samochodami (0)
2Zwiazane z umowami Zlecenia i o dziefo (0) Nazwa pliku: | Sprawozdanie_Finansowe.xml v
2Zwiazane z wyposazeniem (0) o Anul

2Zwiazane z zadaniem CRM (0)
2wiazane ze srodkami trwatymi (0)

Zwiazane ze Zleceniem produkcyjnym (0)

Po wczytaniu pliku sprawozdania mozemy w analogiczny sposob dodac dodatkowe

dokumenty, ktore nie wymagaja podpisania (np. uchwaty] i nie zostaty zatgczone

podczas tworzenia formularza sprawozdania.

Po zakonczeniu dodawania plikdow zamykamy modut e-Dokumentow i po
podswietleniu sprawozdania finansowego wybieramy przycisk Wyslij do KAS. Pojawia

sie okno kreatora, ktory prowadzi przez dalszy proces wysytki. Zaznaczamy opcje
Sprawozdanie Finansowe (+ zataczniki] oraz serwer Produkcyjny.

$ sprawozdania finansowe

: Sprawozdania finansowe

|1 patauwozenia  [V]% [B 4 p 2020r0k

Bl ednostka mata w ztotych v.2 |

Nazwa Za okres od...

1o12020]  sazz00ffff 2 |

26:02:2020 10:27:06 | Admin

Zaokresdo... Zatgcznki Utworzone dnia...o godzinie... Utworzone przez... Zmodyfikowane dnia...o godzinie...

26:02:2020 10:30:47

danie Finansowe

[fé sprawo:

fizycanych prowadzacy ksiegi '

Kreator wysytki sprawozdan finansowych

Do Szefa KAS sprawozdania finansowe przesylaja osaby fizyczne - podatnicy podatku dochodowego od 0séb
do

Wybierz proces wysytania:

® Sprawozdanie Finansowe (+ zatacznik)
Tyko zataczniki

Dane wysylane beda na serwer:

Testowy
® Produkcyiny!

Aby kontynuowac, Kiknij dalej

Ins F2
Dodaj Formularz Usuri

Shift+F2 CtileZ

LE
Informacie | Zapisz w e—dokmrm

Clrl+h

|WyéidoKAS

I




W kolejnym kroku wskazujemy plik sprawozdania finansowego, wyswietlone takze
ZOstajg ztozone podpisy.

[fé sprawozdanie Finansowe - o E3

o Zakres danych e @ Parametry _ @ Wystanie danych R — @ Podsumowanie

Wskaz wiasciwe Spr danie F
Giowny plik sprawozdania finansowego I Jednostka mata w zlotych v2_20200317_150630 v

Dane szczegolowe podpisu Kiedy podpisano
Izabela Jasiriska

CPD-Lublin-CA wtorek, 17 marca 2020 15:06:41
4600003AA8236BCBESFS5875D0D 1000100003AA8

-

Anuluj

W drugim kroku mozemy zatgczy¢ do wystania zataczniki dodane wczesniej w
module e-Dokumentow.

[fé sprawozdanie Finansowe - o IEd

Q Zakres danych  — e Parametry  — @ Wystanie danych  — @ Podsumowanie

Wybierz ewentualne zataczniki do wystania oraz okresl ich typ
Do wystania Nazwa pliku Typ zalacznika
» uchwata.pdf Uchwala zatwierdzajaca sprawozdanie
. € Sprawozdanie Finansowe (archiwalne)

© Sprawozdanie Finansowe (archiwalne)

Wstecz [ Anuluj

W kolejnym kroku nastepuje wysytka, podczas ktorej niezbedne jest podtaczenie
podpisu kwalifikowanego do komputera i autoryzowanie potgczenia z serwerem
Ministerstwa Finansow za pomoca PINu.



[fé sprawozdanie Finansowe - oIE3

0 Zakresdanych  —— Q Parametry — o Wystanie danych —— @Podsumowame

[[@ certyfikaty windows o[ x
Wybierz whasciwy certyfikat
ani P
ROz Stowysy = G certyfikaty da przez Waimyod Wamnydo  Kuczprywat...
Tak
Tak
3 460000 3AA82368 ... Izabelalasiiska  CPDAubin-CA  201902-28 20210227 Tak
Tak
Tak

Prywanty kuczistieje  Tak

Wykorzystanie certyfikatu | Podpis cyfrowy, Transport kucza

Zatwierdz Anulj

Ostatnim etapem jest wyswietlenie komunikatu o statusie wysytki oraz weryfikacja
statusu przetwarzania sprawozdania finansowego. Gdy zostanie pobrane UPO jest ono
mozliwe do wydrukowania po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na statusie
wysyitki pliku sprawozdania finansowego do KAS.

& sprawozdania finansowe [ sprawozdanie Finansowe - oI Ed
¢ Sprawozdania finansowe 2/ 1 Data utworzeni
S 3 S ” — P "
— e (Y YT @ roners © wenc s o !
Jednostka mata w ztolych v.2 14
Zakoriczono wysytanie sprawozdania fi g
Numer referencyjny: #e St S S ’

<

Stan wysytki do KAS /

Serwer Data i czas wystania Status przetwarzania Data i czas odebrania UPO

TESTOWY, https://¢ 10-03-2020 15:01:21 | Sesja 2ostata 2akoriczona

W przypadku bteddw podpisdw ztozonych poza programem prosze zapoznac sie z
instrukcjami konfiguracji programow do podpisu:

e Siqilium Sign 4 o Sigilium Sign 5 (dostawca podpisu: Polska Wytwarnia Papierdw Wartosciowych)

o Szafir 2.0 (dostawca podpisu: Krajowa Izba Rozliczeniowa)
e proCentrum SmartSign (dostawca podpisu: Asseco Data Systems SA)
(] PEM-HEART 39 [dostawca podpisu CenCert)
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