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1. Instalacja oprogramowania 

 

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla użytkownika, który pracuje na oprogramowaniu magazynowo 

sprzedażowym i wysyła dane do biura rachunkowego. 

Aby rozpocząć pracę z aplikacją Biuro Online Konektor należy pobrać ją za pomocą adresu, który zostanie 

przesłany w wiadomości e-mail potwierdzającej rejestrację Państwa firmy, jako klienta biura rachunkowego. 

Po pobraniu pliku instalatora, program należy uruchomić i postępować zgodnie z komunikatami kreatora, 

przechodząc do kolejnych etapów za pomocą przycisku Dalej. 

 

 

Rysunek 1. Kreator Instalacji 1 

Na pierwszym ekranie wybieramy opcję Dalej i przechodzimy do następnego okna. 

Kolejny ekran informuje o tym, gdzie aplikacja zostanie zainstalowana oraz umożliwia utworzenie skrótu do 

niej na pulpicie użytkownika. 

 

 

Rysunek 2. Kreator Instalacji 2 
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Następnie kreator instalacji prosi o potwierdzenie rozpoczęcia procesu instalacji aplikacji Biuro Online 

Konektor Asseco WAPRO, w tym celu klikamy przycisk Instaluj. 

 

 

Rysunek 3. Kreator Instalacji 3 

Jeśli proces zakończy się prawidłowo kreator poinformuje o pomyślnie zakończonej instalacji i pozwoli 

zamknąć instalator za pomocą przycisku Zakończ. 

 

 

Rysunek 4. Kreator Instalacji 4 

Po zakończeniu instalacji i zamknięciu okna kreatora, użytkownik może już uruchomić aplikację Biuro Online 

Konektor za pomocą utworzonego na pulpicie skrótu - ikona lub z menu Start systemu Windows. 
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2. Pierwsze uruchomienie 

Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji, zostanie wyświetlony komunikat o konieczności utworzenia 

przez użytkownika bazy konfiguracyjnej, w której zapisywane będą informacje dotyczące konfiguracji 

transferu danych pomiędzy programami użytkownika i biura rachunkowego. 

 

 

Rysunek 5. Kreator tworzenia bazy konfiguracyjnej Biuro Online Konektor 

 

Uwaga! 

Program Biuro Online Konektor działa w systemie Windows, jako usługa. Oznacza to, że jego praca jest 

niezależna od uruchomionej aplikacji użytkownika np. WF-Mag dla Windows. Dzięki czemu przesyłanie 

danych do biura może się odbywać nawet wtedy gdy użytkownik nie pracuje w programie. 

Jedynym wymaganiem jest włączony komputer użytkownika. 

Aby zaakceptować proces utworzenia bazy konfiguracyjnej należy wybrać przycisk Zapisz. Następnie 

będzie można rozpocząć proces konfiguracji wysyłania danych do biura rachunkowego. W tym celu należy 

utworzyć połączenie z serwerem, na którym przechowywana jest baza danych programu WF-Mag dla 

Windows. 

 

2.1. Tworzenie usługi 

Do prawidłowej wymiany danych konieczne jest utworzenie w systemie usługi, która będzie 

odpowiedzialna za realizacje zadań zdefiniowanych w harmonogramie. W tym celu należy wybrać w sekcji 

Serwery baz danych opcję Usługa (Ctrl+F5). 
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Rysunek 6. Tworzenie usługi dla programu Biuro Online Konektor 

W oknie zarządzania usługą należy wybrać opcję Utwórz a następnie Uruchom. 

Po prawidłowym utworzeniu usługi i jej uruchomieniu pojawi się nowy status usługi Uruchomiono. 

 

 

Rysunek 7. Zarządzanie usługą Biuro Online Konektor 

 

2.2. Konfiguracja połączenia z serwerem baz danych 

Kolejnym krokiem jest wskazanie serwera bazy, z którego dane mają być wysyłane do biura rachunkowego. W tym 

celu należy skorzystać z opcji Dodaj (Ins). W polu Nazwa serwera można wpisać ją ręcznie lub wybrać z listy 

podpowiadanych. 

 

 

Rysunek 8. Konfiguracja połączenia do transferu danych 

Po zapisaniu danych, połączenie z serwerem pojawi się na liście w sekcji Serwery baz danych. 

W następnej sekcji niniejszej instrukcji opisany jest etap wyboru konkretnej bazy danych. 
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2.3. Konfiguracja połączenia z serwerem wymiany danych Asseco WAPRO 

Aby zestawić połączenie z serwerem wymiany danych w kontekście utworzonego wcześniej serwera bazy 

danych, należy podświetlić go na liście i przejść do zakładki Konfiguracje połączeń. W sekcji tej należy wybrać 

przycisk Dodaj (Ins), aby dodać nowe połączenie do bazy, z której dane powinny być przesyłane do biura 

rachunkowego. W oknie połączenia zaznaczamy program, bazę danych oraz firmę, której dokumenty mają 

być eksportowane. Po wybraniu firmy program automatycznie wykona próbę pobrania konfiguracji 

połączenia. Jeśli zostanie wykryte, że użytkownik posiada kilka zarejestrowanych oddziałów, wyświetli się 

dodatkowe okno wyboru konfiguracji dla danego oddziału z listy. 

Zaprezentowano to na poniższym rysunku. Po wyborze odpowiedniego zestawu konfiguracji należy go 

zaakceptować przyciskiem Zapisz (F10). Jeżeli będzie to tylko jedna konfiguracja system automatycznie 

wczyta ją do głównego okna konfiguracji połączenia. 

 

 

Rysunek 9. Wybór pobranej konfiguracji dla oddziału 

Po wprowadzeniu danych użytkownik może sprawdzić poprawność połączenia poprzez weryfikację swoich 

danych oraz danych biura rachunkowego. 
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Rysunek 10. Wybrana konfiguracja dla oddziału 

Zapisanie konfiguracji odbywa się przyciskiem Zapisz (F10). Kolejny etap to utworzenie harmonogramu 

wymiany danych. Analogicznie jak poprzednio, aby został on utworzony dla tego połączenia należy go 

podświetlić na liście i przejść do sekcji Harmonogram. 

 

2.4. Konfiguracja harmonogramu  

Po wybraniu opcji Dodaj (Ins) użytkownik może zdefiniować harmonogram transferu danych do biura. 

Częstotliwość wymiany danych powinna być uzależniona od tego ile dokumentów wystawiamy i jak często 

biuro ma księgować dokumenty. 

Uwaga! 

Harmonogram podczas przygotowania danych do transferu uwzględni tylko te dokumenty, które zostaną 

oznaczone jako Do księgowania w programie WF-Mag dla Windows. 

Oznaczenie do księgowania dokumentów handlowych powoduje także oznaczenie powiązanych 

dokumentów magazynowych. W konfiguracji harmonogramu użytkownik, może zdecydować czy 

dokumenty magazynowe również mają być przesyłane do biura rachunkowego. 

 

Zakładka: 1. Dane podstawowe pozwala podać jego nazwę harmonogramu i zweryfikować, dla jakiego 

połączenia jest tworzony. 
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Rysunek 11. Tworzenie harmonogramu transferu danych 

Zakładka: 2. Harmonogram uruchamiania umożliwia użytkownikowi określić konieczną częstotliwość, z jaką 

zadanie powinno być wykonywane. Do dyspozycji są zadania uruchamiane cykliczne bądź tylko jednorazowo. 

Zadania cykliczne mogą odbywać się w interwale dziennym, tygodniowym lub miesięcznym. 

 

 

Rysunek 12. Definiowanie częstotliwości harmonogramu 

Zakładka: 3. Dokumenty do transferowania pozwala użytkownikowi zdefiniować jakie typy dokumentów 

mają być przesyłane. 
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Rysunek 13. Definiowanie sygnatur dokumentów do transferu 

Analogicznie jak dla dokumentów handlowych, użytkownik może wybrać sygnatury dokumentów 

magazynowych i finansowych. Do przenoszenia sygnatur, można użyć opcji pomiędzy listami Ctrl+>/< 

powoduje przenoszenie pojedynczych wierszy lub opcje Ctrl+Shift+>/< przenoszącą wszystko. Dodatkowo 

użytkownik może zaznaczyć poszczególne wiersze, przytrzymując lewy przycisk myszy i klawisze Shift/Ctrl, 

przenosi z listy do listy tylko wybrane rekordy. 

 

Uwaga! 

Użytkownik w oknie definiowania sygnatur ma dostępną opcję „Eksport danych do obliczeń wg. art. 15b 

ust. o pdop. (dotyczy programu WF-FaKir)”. Opcja odpowiada za transfer wszystkich informacji od 

początku istnienia firmy, tak aby prawidłowo rozliczyć Koszty Uzyskania Przychodu. 

Domyślnie podczas tworzenia pierwszej konfiguracji, system zapisując harmonogram automatycznie 

utworzy systemowe zadanie, które w cyklu miesięcznym będzie dokonywało transferu tych dokumentów 

na pierwszy dzień miesiąca. 

Jeśli zajdzie dodatkowa potrzeba eksportu tych danych, to istnieje możliwość utworzenia zadania 

jednorazowego. 
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Rysunek 14. Lista zadań harmonogramu 

 

2.5. Dziennik zdarzeń 

W sekcji Dziennik zdarzeń, prezentowana jest historia zadań. Użytkownik może na bieżąco weryfikować 

czy jakieś zadanie jest obecnie wykonywane lub sprawdzić czy zadanie ustawione np. na noc zostało 

prawidłowo wykonane. Poniżej zaprezentowano przykładowy status zadań. 

 

 

Rysunek 15. Widok zadania w trakcie wykonywania 
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Rysunek 16. Widok zadania zakończonego sukcesem 

Jeśli na liście statusów występuje dużo rekordów, użytkownik może je filtrować lub sortować. W tym celu 

należy wybrać interesującą nas kolumnę np. Nazwa statusu. Sortowanie odbywa się klikając bezpośrednio 

w nagłówek kolumny a filtrowanie wybierając ikonę lejka.  

 

 

Rysunek 17. Filtrowanie zadań w harmonogramie 

 

3. Konfiguracja eksportu dokumentów w programie magazynowym 

Jak zostało już wspominane w poprzednich rozdziałach. Biuro Online Konektor eksportuje do biura 

rachunkowego tylko te dokumenty, które zostały oznaczone, jako „Do księgowania”. Aby oznaczyć 

dokumenty należy w systemie WF-Mag dla Windows na liście poszczególnych dokumentów 

handlowych/magazynowych/finansowych, wybrać z menu Operacje opcję Oznacz dokumenty do 

księgowania. 
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Rysunek 18. Oznaczanie dokumentów do księgowania w programie WF-Mag dla Windows 

Aby wyświetlić dokumenty oznaczone do księgowania należy wybrać filtr dokumentu (F8) a następnie na 

zakładce: 4) Dokumenty seryjne, wyróżnik w sekcji Stan zaksięgowania dokumentów zaznaczyć pole 

wyboru „do księgowania”. 

 

 

Rysunek 19. Filtrowanie dokumentów oznaczonych do księgowania w programie WF-Mag dla Windows 

 

4. Dostęp do Portalu Klienta 

Użytkownicy korzystający z usługi Biuro Rachunkowe Online mogą przeglądać swoje dane w Portalu 

Klienta, czyli aplikacji internetowej, pobierającej informacje dla wskazanej firmy bezpośrednio z bazy danych 

biura rachunkowego. Użytkownik będzie mógł zalogować się do Portalu Klienta tylko jeśli, biuro rachunkowe 

wcześniej utworzyło dla niego indywidualny login. Odbywa się to na podstawie podanego adresu e-mail, 

służącego do uwierzytelnienia użytkownika w procesie logowania do aplikacji. 
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Biuro rachunkowe powinno dostarczyć np. drogą elektroniczną (wiadomość e-mail) login do Portalu Klienta 

wraz z indywidualnym adresem internetowym przypisanym do danego biura. 

Przykładowy adres to: 

http://brportal.wapro.pl/?dbc=7776667766 gdzie 7776667766 oznacza numer NIP biura rachunkowego. 

Po prawidłowym zalogowaniu użytkownik na ekranie zobaczy podstawowe dane finansowo księgowe swojej 

firmy. 

 

 

Rysunek 20. Główne okno Portalu Klienta 

Jeżeli użytkownik posiada kilka firm a biuro rachunkowe udostępnia dane wszystkich to za pomocą opcji 

Zmień firmę można pobrać dane dla interesującej nas innej firmy.  

 

Uwaga! 

Ilość zestawień w Portalu Klienta zależy od nadanych przez biuro rachunkowe uprawnień oraz od tego 

czy firma księgowana jest na księdze przychodów czy pełnej księgowości. 

 

Aby przeanalizować inne zestawienia należy wybrać ikonę Menu dostępną w lewym górnym rogu 

a następnie z dostępnego podmenu wybrać interesujące nas zestawienie. Poniżej zaprezentowano 

zestawienie finansowe Nierozliczone rozrachunki z kontrahentami w PLN. 

http://brportal.wapro.pl/?dbc=7776667766
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Rysunek 21. Zestawienie nierozliczone rozrachunki z kontrahentami tabela 

Dane mogą być prezentowane w układzie tabelarycznym lub na wykresie. Wykres można wyświetlić 

wybierając zakładkę Saldo PLN wykres dostępną na dole ekranu. Po podświetleniu danego kontrahenta jego 

dane zostaną zaprezentowane na wykresie. 

 

 

Rysunek 22. Zestawienie nierozliczone rozrachunki z kontrahentami wykres 
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Tabele z danymi mogą być sortowane poprzez kliknięcie na dany nagłówek kolumny i wybranie kierunku 

sortowania. Wybrany porządek będzie prezentowany na nagłówku poprzez strzałkę skierowaną w danym 

kierunku. 

Użytkownik po zalogowaniu może dokonać zmiany hasła, w tym celu należy w prawym górnym rogu wybrać 

ikonę zarządzania:  a następnie kliknąć nazwę użytkownika. Zmiana hasła dostępna jest w górnym menu 

okna Profil użytkownika. 


