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1. Instalacja oprogramowania

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla uzytkownika, ktory pracuje na oprogramowaniu magazynowo
sprzedazowym i wysyta dane do biura rachunkowego.

Aby rozpoczgé prace z aplikacjg Biuro Online Konektor nalezy pobrac jg za pomocg adresu, ktéry zostanie
przestany w wiadomosci e-mail potwierdzajacej rejestracje Panstwa firmy, jako klienta biura rachunkowego.
Po pobraniu pliku instalatora, program nalezy uruchomi¢ i postepowac zgodnie z komunikatami kreatora,
przechodzac do kolejnych etapdw za pomocg przycisku Dale;j.

i) Instalator programu Biuro Online Konektor 7.91.0

oreco II Biuro Online Konektor
WAPRO dla Windows

Witamy w kreatorze instalacji programu
Biuro Online Konektor.

Na tym komputerze zostanie zainstalowany program
Biuro Online Konektor w wersji 7.91.0. Aby tego
dokonac wcisnij przycisk Dalej.

OSTRZEZENIE: Ten program jest chroniony prawem
autorskim i umowami miedzynarodowymi.

< Wstecz Talij > Anuluj

InstallShield

Rysunek 1. Kreator Instalacji 1

Na pierwszym ekranie wybieramy opcje Dalej i przechodzimy do nastepnego okna.
Kolejny ekran informuje o tym, gdzie aplikacja zostanie zainstalowana oraz umozliwia utworzenie skrotu do
niej na pulpicie uzytkownika.

f) Instalator programu Biurc Online Konektor 7.91.0
omreco  ff Biuro Online Konektor
WAPRO dia Windows
Folder docelowy

Kliknij przycisk Dalej, aby zainstalowac program w tym folderze lub przydsk
Zmieri, aby zainstalowad go w innym folderze.

Zainstaluj program Biuro Online Konektor w:
d C:\Program Files (x&5)Common Files\WA-PROBOKonektor| T

Utwdrz skrét do programu na pulpicie

Instzlishield

< s

Rysunek 2. Kreator Instalacji 2
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Nastepnie kreator instalacji prosi o potwierdzenie rozpoczecia procesu instalacji aplikacji Biuro Online
Konektor Asseco WAPRO, w tym celu klikamy przycisk Instaluj.

H Instalator programu Biuro Online Konektor 7.91.0

t:u:rEf:D Il Biuro Online Konektor
WA P R O dla Windows

Gotowy do instalacji programu

Kreator jest gotowy do rozpoczeda instalacii.

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczad instalacje.

Jezeli cheesz przejrzed lub zmienic jakiekolwiek ustawienia instaladi, kiknij przycdisk Wstecz,
Kliknij przycisk Anuluj, aby zakoriczy¢ prace z kreatorem.

InstallShield

< Wstecz Instaluj Anuluj

Rysunek 3. Kreator Instalacji 3

Jesli proces zakonczy sie prawidtowo kreator poinformuje o pomysinie zakonczonej instalacji i pozwoli
zamknac instalator za pomocg przycisku Zakoncz.

# Instalator programu Biuro Online Konektor 7.91.0
Q- rEeco ” Biuro Online Konektor
WAPRO dlaWindows
Kreator zakoriczyt instalacje.

Kreator pomysinie zainstalowat program Biuro Online
Konektor. Kliknij przycisk Zakoricz, aby zakoriczyé
prace z kreatorem.

InstaliShield

wstee [ zakotz |
Rysunek 4. Kreator Instalacji 4

Po zakonczeniu instalacji i zamknieciu okna kreatora, uzytkownik moze juz uruchomi¢ aplikacje Biuro Online

Konektor za pomocg utworzonego na pulpicie skrétu - ikona lub z menu Start systemu Windows.
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2. Pierwsze uruchomienie

Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji, zostanie wyswietlony komunikat o koniecznosci utworzenia
przez uzytkownika bazy konfiguracyjnej, w ktorej zapisywane beds informacje dotyczgce konfiguracji
transferu danych pomiedzy programami uzytkownika i biura rachunkowego.

. - -oEm
crreco b ‘
Oprogramowanie dla firm
WAPRO prog
¥ Konfiguraga rd
i Baza kenfiguracj - Biuro Online Kanektor Asseca WAPRO E3
| = Eg; Baza konfiguradi
Serwer |[ETIGREE] v
To jest pierwsze uruchomienie programu “Biuro Online Konektor Asseco WAPRG",
Prosze wskazad serwer bazy danych, na ktsrym program “Biuro Online Konektor Asseco
WAPRO" utworzy bazg do przechowywania kenfiguracji
Wskazanie serwera bazy danych dokenuje sie przez wprowadzenie jego nazwy w polu powyzej i
naciéniecie przycisku Zapisz.
F10 Esc
Zapisz Andlyj

Serwer: brak Baza konfiguradis brak

Rysunek 5. Kreator tworzenia bazy konfiguracyjnej Biuro Online Konektor

Uwaga!

Program Biuro Online Konektor dziata w systemie Windows, jako ustuga. Oznacza to, ze jego praca jest
niezalezna od uruchomionej aplikacji uzytkownika np. WF-Mag dla Windows. Dzieki czemu przesytanie
danych do biura moze sie odbywac nawet wtedy gdy uzytkownik nie pracuje w programie.

Jedynym wymaganiem jest wigczony komputer uzytkownika.

Aby zaakceptowac proces utworzenia bazy konfiguracyjnej nalezy wybraé przycisk Zapisz. Nastepnie
bedzie mozna rozpoczgé proces konfiguracji wysytania danych do biura rachunkowego. W tym celu nalezy
utworzy¢ potgczenie z serwerem, na ktédrym przechowywana jest baza danych programu WF-Mag dla
Windows.

2.1. Tworzenie ustugi

Do prawidtowej wymiany danych konieczne jest utworzenie w systemie ustugi, ktéra bedzie
odpowiedzialna za realizacje zadan zdefiniowanych w harmonogramie. W tym celu nalezy wybraé w sekgji
Serwery baz danych opcje Ustuga (Ctrl+F5).
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Biuro Online Konektor Asseco WAPRO n
I,ﬁ Konfiguracja ustugi transferu

Nazwa ustugi Asseco WAPRO Biuro Online Transfer - ustuga transferu danych
Status ustugi Brak ushugi

Typ uruchomienia |Automatyczny {opdZnione uruchomienie) W

F5
Zamknij

Rysunek 6. Tworzenie ustugi dla programu Biuro Online Konektor

W oknie zarzgdzania ustugg nalezy wybraé opcje Utwoérz a nastepnie Uruchom.
Po prawidtowym utworzeniu ustugi i jej uruchomieniu pojawi sie nowy status ustugi Uruchomiono.

Biuro Online Konektor Asseco WAPRO n
k_& Konfiguracja ustugi transferu

Mazwa usiugi Asseco WAPRO Biuro Online Transfer - usluga transferu danych
Status ushugi Uruchomiono

Typ uruchomienia |Automatyczny (opdZnione uruchomienie)

Esc

Usury Zamknij

Rysunek 7. Zarzqdzanie ustugq Biuro Online Konektor

2.2. Konfiguracja potaczenia z serwerem baz danych

Kolejnym krokiem jest wskazanie serwera bazy, z ktdrego dane majg by¢ wysytane do biura rachunkowego. W tym
celu nalezy skorzysta¢ z opcji Dodaj (Ins). W polu Nazwa serwera mozna wpisac jg recznie lub wybrac¢ z listy
podpowiadanych.

Biuro Online Konektor Asseco WAPRO n
l_&. Konfiguracja transferu dla serwera bazy danych
Nazwa serwera | wawn123 w

Kierunek transferu |Wysylka
Transfer aktywny v

F10 Esc

Zapisz Anuluj

Rysunek 8. Konfiguracja polgczenia do transferu danych

Po zapisaniu danych, potagczenie z serwerem pojawi sie na liscie w sekcji Serwery baz danych.
W nastepnej sekcji niniejszej instrukcji opisany jest etap wyboru konkretnej bazy danych.
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2.3. Konfiguracja potaczenia z serwerem wymiany danych Asseco WAPRO

Aby zestawic potgczenie z serwerem wymiany danych w kontekscie utworzonego wczesniej serwera bazy
danych, nalezy podswietli¢ go na liscie i przej$é do zaktadki Konfiguracje potaczen. W sekcji tej nalezy wybrac
przycisk Dodaj (Ins), aby doda¢ nowe potgczenie do bazy, z ktdrej dane powinny by¢ przesytane do biura
rachunkowego. W oknie potaczenia zaznaczamy program, baze danych oraz firme, ktérej dokumenty maja
by¢ eksportowane. Po wybraniu firmy program automatycznie wykona prébe pobrania konfiguracji
potgczenia. Jesli zostanie wykryte, ze uzytkownik posiada kilka zarejestrowanych oddziatéw, wyswietli sie
dodatkowe okno wyboru konfiguracji dla danego oddziatu z listy.

Zaprezentowano to na ponizszym rysunku. Po wyborze odpowiedniego zestawu konfiguracji nalezy go
zaakceptowad przyciskiem Zapisz (F10). Jezeli bedzie to tylko jedna konfiguracja system automatycznie
wczyta jg do gtdwnego okna konfiguracji potgczenia.

-
| Firma

Mumer oddziaty |0 v

# Komunikat konfiguraci
Podglad

Wiagciwosd -
BIURO
BIURO_EMAIL
BIURO_FAX
BIURO_IMIE NAZWISKO

em200@wp.pl

BIURO_KOD_POCZTOWY
BIURO_MIEISCOWOSC
BIURO_NAZWA
BIURO_NR_ODDZIALU
BIURO_TELEFON
BIURO_UL_NR
BIURO_WWW

KLIENT

KLIENT _EMAIL
KLIENT_KOD_POCZTOWY
KLIENT_MIEISCOWOSC
KLIENT_NAZWA
KLIENT_NR_ODDZIALU
KLIENT_UL_NR
SFTP_PATH

SFTP_PORT

SFTP_PWD

SFTP_USR

02-674

WARSZAWA

ENIGMA USEUGI KSIEGOWE PIOTR JEZEWS...
o

Marynarska 21

05-660

WARKA

STACHYRA KRZYSZTOF
o

Polna

sftp.ebi.plf0

22

=O0eCES ED
usr_7971900106

STATLE 1

F10 Esc
Zapisz Anuluj

Rysunek 9. Wybér pobranej konfiguracji dla oddziatu

Po wprowadzeniu danych uzytkownik moze sprawdzi¢ poprawnos$é potgczenia poprzez weryfikacje swoich
danych oraz danych biura rachunkowego.
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Konfiguracja polaczeria z serwerem wymiany danych - Biuro Online Konektor Asseco WAPRO El
1 dient

Program |WF-Mag dia Windows v

Baza danych [WAPRO_DEMO v

Firma (Krzyszto? Stachyra v

Numer oddziahu |0
Uica Numer |Poina
Kod pocztowy 05660
Migjscomosc |WARKA
Adres email
v |75 Informacje techniczne potaczenia z serwerem wymiany danych
ala Biuro
Nazwa [ENIGMA USELIGT KSIEGOWE PIOTR JEZEWSKI; EWA MATUSZEWSKA
MNumer oddzias [0
Ulica Numer |Marynarska 21
Kod pocztowy [02-674
Migjscowosé [WARSZAWA

Adres e-mail [em200@wp.pl

Imie Nazwisko
Telefon

Fax

F10 Esc
Zapisz Anuluj

Rysunek 10. Wybrana konfiguracja dla oddzialu

Zapisanie konfiguracji odbywa sie przyciskiem Zapisz (F10). Kolejny etap to utworzenie harmonogramu
wymiany danych. Analogicznie jak poprzednio, aby zostat on utworzony dla tego potgczenia nalezy go
podswietli¢ na liscie i przejs¢ do sekcji Harmonogram.

2.4. Konfiguracja harmonogramu

Po wybraniu opcji Dodaj (Ins) uzytkownik moze zdefiniowa¢ harmonogram transferu danych do biura.
Czestotliwos¢ wymiany danych powinna by¢ uzalezniona od tego ile dokumentéw wystawiamy i jak czesto
biuro ma ksiegowa¢ dokumenty.

Uwagal!

Harmonogram podczas przygotowania danych do transferu uwzgledni tylko te dokumenty, ktére zostang
oznaczone jako Do ksiegowania w programie WF-Mag dla Windows.

Oznaczenie do ksiegowania dokumentéw handlowych powoduje takie oznaczenie powigzanych
dokumentéw magazynowych. W konfiguracji harmonogramu uzytkownik, moze zdecydowaé czy

dokumenty magazynowe réwniez majg by¢ przesytane do biura rachunkowego.

Zaktadka: 1. Dane podstawowe pozwala poda¢ jego nazwe harmonogramu i zweryfikowac, dla jakiego
potgczenia jest tworzony.
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Pozycia harmonogram - Biuro Online Konektor Asseco WAPRO E3
1. Dane podstawowe 2. Harmenogram uruchamiania 3. Dokumenty do transerowania
{4 Dane podstawowe
Nazwa zadania |Transfer faktur firmy Krzysztof Stachyra|
Kerunek Wysyka
Serwer wawn123
Baza danych WAPRO_DEMO
Firma Krzysztof Stachyra

Zadanie aktywne |w/|

F10 Esc
Zapisz Anuluj

Rysunek 11. Tworzenie harmonogramu transferu danych

Zaktadka: 2. Harmonogram uruchamiania umozliwia uzytkownikowi okresli¢ konieczng czestotliwos¢, z jaka
zadanie powinno by¢ wykonywane. Do dyspozycji sg zadania uruchamiane cykliczne badz tylko jednorazowo.
Zadania cykliczne mogg odbywac sie w interwale dziennym, tygodniowym lub miesiecznym.

Pozycja harmonogramu - Biuro Online Konektor Asseco WAPRO E3

1. Dane podstawowe | 2. Harmonogram uruchamiania | 3, Dakumenty do transerowania

Rodza] | ustawienia

Jedenraz (@ Cykicany Poczatek | 2013-12-09 v Koniec || v
Casstotiinos

Dzienna Tygodniowa ®) Miesieczna

Tygodnie miesiaca

pierwsz dug Mtzec [ cowar ostatn Numer cia w miesiacu [25

Jeden raz

Godzina | 13:12:01

F10 Esc

Zapisz Anuluj

Rysunek 12. Definiowanie czestotliwosci harmonogramu

Zaktadka: 3. Dokumenty do transferowania pozwala uzytkownikowi zdefiniowac jakie typy dokumentéw
maja by¢ przesytane.
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1. Dane podstawone
Dokumenty handlowe

Nieprzypisane

Sygnatura
DRS
M
FMk
N
FR
FRK
y N
PRk
RZ

Pozycja harmonogramu - Biuro Online Konektor Asseco WAPRO

2. Harmonogram uruchamiania

Dokumenty finansowe

Nazwa typu

Dzienny raport sprz...

Faktura VAT maria

Faktura VAT marza-...

Faktura nieobrotow. ..

Faktura VAT RR

Faktura VAT RR*or...

Nota
Paragon-korekta
Rachunek zwykly

Ctrl+>

Ctri+<

Ctri+Shift+<

3. Dokumenty do transerowania

Dokumenty magazynowe

Przypisane

Sygnatura
» |PR

Fw

Fz

FZUE

Fzk

Fuk

FUE

Fv

Eksport danych do abliczer wg. art 15b ust. o pdop. (dotyczy programu WF-Fakir)

F10
Zapisz

Nazwa typu
Paragon

Faktura walutowa
Faktura zakupu
Nabydie UE

Faktura zakupu-korekta
Faktura sprzedazy=...
Dostawa UE

Faktura sprzedazy

Esc
Anuij

Rysunek 13. Definiowanie sygnatur dokumentow do transferu

Analogicznie jak dla dokumentéw handlowych,
magazynowych i finansowych. Do przenoszenia sygnatur, mozna uzy¢ opcji pomiedzy listami Ctrl+>/<
powoduje przenoszenie pojedynczych wierszy lub opcje Ctrl+Shift+>/< przenoszgcg wszystko. Dodatkowo
uzytkownik moze zaznaczyé poszczegdlne wiersze, przytrzymujac lewy przycisk myszy i klawisze Shift/Ctrl,

przenosi z listy do listy tylko wybrane rekordy.

uzytkownik moze wybra¢ sygnatury dokumentow

Uwaga!

Uzytkownik w oknie definiowania sygnatur ma dostepng opcje ,,Eksport danych do obliczer wg. art. 15b
ust. o pdop. (dotyczy programu WF-FaKir)”. Opcja odpowiada za transfer wszystkich informacji od
poczatku istnienia firmy, tak aby prawidtowo rozliczy¢ Koszty Uzyskania Przychodu.

Domyslnie podczas tworzenia pierwszej konfiguracji, system zapisujagc harmonogram automatycznie
utworzy systemowe zadanie, ktére w cyklu miesiecznym bedzie dokonywato transferu tych dokumentéw

na pierwszy dzied miesigca.

Jesli zajdzie dodatkowa potrzeba eksportu tych danych, to istnieje mozliwos¢ utworzenia zadania

jednorazowego.
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Biuro Oriine Konektor Asseco WAPRQ

- oEm

Oprogramowanie dla firm &.

oy
& Harmonogram

2* Konfiguragja <

&

Serwery baz danych

Lista prezentuje ubworzone przez uzytkownika zadania do wysytd danych.

Baza danych Nazwa firmy Nazwa zadania Zadanie aktywne

WAPRO_DEMO Krzysztof Stachyra Transfer faktur firmy Krzys.. v

b |WAPRO_DEMO Krzysztof Stachyra Eksport danych do obliczer . v

#"_“

I
T

Konfiguracje polgczefi

o

Harmonogram

Dziennik zdarzen

saza konfiguracii: WAPRO_MZB_Config  Ke

danych: WAPRO_DEMO, Firma: Krzysz

Rysunek 14. Lista zadan harmonogramu

2.5. Dziennik zdarzen

W sekcji Dziennik zdarzen, prezentowana jest historia zadan. Uzytkownik moze na biezgco weryfikowac
czy jakies zadanie jest obecnie wykonywane lub sprawdzi¢ czy zadanie ustawione np. na noc zostato
prawidtowo wykonane. Ponizej zaprezentowano przyktadowy status zadan.

Biura Orline Konektor Asseco WAPRO

. - Em

£# Konfiguraga <

] pziennik zdarzen

iia zadari

Oprogramowanie dla firm &‘

chw

Lista prezentuje komunikaty dotyczace

&

Nazwa zadania |.. MNazwastatusu |Planowany m...

v (Transfer foktur ... & Wykonywane

Moment rozp... |Moment zako...

2013-12-09 13:...

Opis realizacji

Serwery baz danych 2013-12-09 13:..,

I
T

#‘_“

Konfiguracje polaczet

U

Harmonogram

il

Dziennik zdarzer

F5
Odswiez

3 Baza konfiguracji: WAPRO_MZB_Config Kontekst - Kierunek: Wysyka, Sery

5aza danych: WAPRO_DEMO, Firma: Krzysz

Rysunek 15. Widok zadania w trakcie wykonywania
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T o W
i
ocrreco ."
Oprogramowanie dia firm &
£ Konfiguraga < [£] paiennik zdarzen
Lista prezentuje komunikaty dotyczace zadar hw
E& Nazwa zadania |.. Nazwastatusu |Planowany m.. [Moment rozp.. Moment zako... Opis realizacji

Serwery baz danych b | Transfer faktur ... o Zskoficzone pra... 2013-1209 13:... 2013-12-09 13:.. 2013-12-09 13i... Poprawnie zsko...

&

Konfiqurace pofaczed

LB

Harmonogram

=

Driennik zdarzert

Serwer: wawn123 Baza konfiguracji: WAPRO_MZB_Config Kontekst - Kierunek: Wysytka, Serwer: wawn 123, Baza danych: WAPRO_DEMO, Firma: Krzysz

Rysunek 16. Widok zadania zakornczonego sukcesem

Jesli na liscie statuséw wystepuje duzo rekorddw, uzytkownik moze je filtrowac lub sortowaé. W tym celu
nalezy wybrac¢ interesujgcg nas kolumne np. Nazwa statusu. Sortowanie odbywa sie klikajgc bezposrednio
w nagtéwek kolumny a filtrowanie wybierajgc ikone lejka.

[l priennik zdarzen
Lista prezentuje komunikaty dotyczace wykonywania zadan zdefiniowanych w harmonogramie.
Nazwa zadania |.. MNazwa statu... TPl m rozp... zako... | Opis realizacji
- - (Niestandardowe) +
b iTransfer faktur ... o Zakonczone PIZ.. (bystz) 13-12-09 13:... 2013-12-09 13:... Poprawnie zako... :
(Niepuste)

Zakoniczone prawidlowo

Rysunek 17. Filtrowanie zadarh w harmonogramie

3. Konfiguracja eksportu dokumentéw w programie magazynowym

Jak zostato juz wspominane w poprzednich rozdziatach. Biuro Online Konektor eksportuje do biura
rachunkowego tylko te dokumenty, ktére zostaty oznaczone, jako ,,Do ksiegowania”. Aby oznaczy¢
dokumenty nalezy w systemie WF-Mag dla Windows na liscie poszczegélnych dokumentéw
handlowych/magazynowych/finansowych, wybra¢ z menu Operacje opcje Oznacz dokumenty do
ksiegowania.
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Lista_ dokumentdw handlowvech

Dokumenty handlowe v |83 wszyscy kontrahenci Y o- I ® A Wykongj funkgje ...
Lista op ji dod y
Weapstha o By Lsta kenichery it lista dodatkowsch funkci dosteprych w lym miejeci w programie. W kadj
T Spreedaz ¥ | F/000003/13 2013-12-09  MegaSklep - Siedice ;;’; chil mozna wywokac te funkcie 28 pomoca skitu klawiszowega b 2 menu
=8 Dokumenty pismotne ¥ F/000004/13 2013-12-09  Duza Hurtownis Spreatu Spd -+ “operacie dodatkowe' dostepnego pod pravym klawiszam myszy.
=8 B FV/-Fakius sprzedazy | | F/000005/13 20131209 Duzs Hurtownia Spreetu Sp
Zaliczkowa v | F/000008/13 201312-09 ERAL 1) Operacie | 2] Moje operacie
Krajowa w walucie V| | F/000007/13 2013-12-09  Odbiorca wegla prywatny
L Zaliczkowa vl 20131209 MegaSklep - Poznan m oy oL
wiewngtzna e 2013-12-09 |0 ERTIEL ] UBGLL R
RZ-Rachunek zwykky 201312-09  MegaSkh Blokaowanie dokumentu Chil+Shift+B
PR-Paragon /0001113 2013-12-09  Hurtownia Sprzgtu Sportowe Drukuj polecanie przelenu Ctrl+Shift+£
DRS-Dazienny rapont sprzedazy F/000012/13 20131209 "ROLNIK" Sp. z oo, Drukuj poleceni przelewy dis zaznaczonych dokumentéu Chl+Shift+G
Fu-Faktura walutowa FA000013/13 2013-12-09  MegaSklep - Paznar Eksport do progiamu WF-KaPeRt CHl+E
- Zaliczkowa F/000014413 2013-12-09  MegaSklep - Siedlce Eksport fakiur (<ML EAN] Ctil+Shift+E
= FUE-Dostaws LIE /00001513 20131209 Hurtowria Sprzetu Sportowe Faktura nicobrotowa do 2azraczongch paragonoes [
Zaliczkona RIRTIRN IR TR Geneni dokument dostawy akcyzonei Cul+ShilteC
FM-FakturaVaT marza o
- [ Dokumenty kowguiace Diokumenty magaeynowe | Pozycie | Zaméwienia | Korskly | Zaptaty Grupowa zmiana pdl dodatkovpch kG
Pvk-Fakbura sprzedazp-korekta Mumer Data Wartosc netto Wartose brutto Import faktury zakupu (ML EAN) Etil+Shil]
Korekta walutows o 5150 Odblokowarie dokumentu Ctrl+Shift+0
2 ! ) 2 5150/ 14 L o " proeramt
Kraiowa w wslucie WZ 000913 2031209 258000 317240 M) | [ i o
Wewngtzna Pols dodatkows Chi+P

Rysunek 18. Oznaczanie dokumentow do ksiggowania w programie WF-Mag dla Windows

Aby wyswietli¢ dokumenty oznaczone do ksiegowania nalezy wybrac filtr dokumentu (F8) a nastepnie na
zaktadce: 4) Dokumenty seryjne, wyrdinik w sekcji Stan zaksiegowania dokumentéw zaznaczy¢ pole

wyboru ,,do ksiegowania”.

A Filtr dokumentéw handlowych ==

( filtr bez nazwy ) =2 lg

1] Dane podstawowe | 2] Zakresy, inne | 3] Pozycie | 4] Dokumenty serpine, wraznik,

Dakumenty handlowe

(®) wszystkie
enine
arying wg szablonu o numerze

() posiadajgce korekly

“wiydanik, D dokumenty WHT posiadajace koszty dodatkows

Stan zaksiegowania dokumentdw

wazystkie

o ksignowaris ) wyskane 2 WF Maga
() zaksiggowane w'wF-Fakize () nie zaksisgowane w \WF-Fakize

Uwagi dokumentu

Dakumenty uproszozony
(®) wazystkie () uprogzezony ) rieuproszezony

Dokumenty odwratry

(@) wazysthie () adwratny () rieodwratry
Cirl+K. Cirl+P Cirl+T Fi0 Esc
Cayéé ustawienia Pola dodatkowe Tabele dodatkowe Zabwierds Anuluj

Rysunek 19. Filtrowanie dokumentéw oznaczonych do ksiggowania w programie WF-Mag dla Windows

4. Dostep do Portalu Klienta

Uzytkownicy korzystajgcy z ustugi Biuro Rachunkowe Online mogga przegladaé¢ swoje dane w Portalu
Klienta, czyli aplikacji internetowej, pobierajgcej informacje dla wskazanej firmy bezposrednio z bazy danych
biura rachunkowego. Uzytkownik bedzie mdgt zalogowaé sie do Portalu Klienta tylko jesli, biuro rachunkowe
wczesniej utworzyto dla niego indywidualny login. Odbywa sie to na podstawie podanego adresu e-mail,
stuzgcego do uwierzytelnienia uzytkownika w procesie logowania do aplikacji.
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Biuro rachunkowe powinno dostarczy¢ np. drogg elektroniczng (wiadomos¢ e-mail) login do Portalu Klienta
wraz z indywidualnym adresem internetowym przypisanym do danego biura.

Przyktadowy adres to:

http://brportal.wapro.pl/?dbc=7776667766 gdzie 7776667766 oznacza numer NIP biura rachunkowego.

Po prawidtowym zalogowaniu uzytkownik na ekranie zobaczy podstawowe dane finansowo ksiegowe swojej
firmy.

Wybrans firma Biuro Rachunkowe Online = =—=—r=co

PoalKiena ~~ WAPRO

Kluczowe informacje finansowe Przychody, koszty, zyski i straty w ukladzie miesieczn;
Zabonsazanis podalkons [ o000+

Urzad skarbowy Przychody
Ostatnia naliczona deklaragja podatiu VAT @ Koszty

VAT-7 Luty 2013 Zysk | strata
Do zaplaty: 40000
Ostatnia naliczona zaliczka na podatek dochodowry
Luty 2013
Do zaplaty: 3 333,00
Aktualny stan rozliczert
2USs

30000 -

ubezpieczenie spoleczne 1 236,00
ubezpieczenic zdrowotne 156,00
fundusz pracy 38,00

w kasie 537,36

w banku 103 542,46

W tym miesiacu (okresie] 10000
Przychody
Koszty
Zysk/Strata

W poprzednim miesiacu (okresie)

0

Moje biuro rachunkowe Dane kontaktowe Informacje dla klienta
Nazwa biura | ENIGMA USEUGI KSIEGOWE PIOTR JEZEWSKI: Imie, nazwisko | |
EWwA MATUSZEWSKA
Oddzist numer 0 Telefon / Fax | |
|
|

Ulica / Numer | Manynarsks 21 | e-mail | em200@wp.pl
Kod / Miasto | 02674 || WARSZAWA | woww |

Rysunek 20. Gléwne okno Portalu Klienta

Jezeli uzytkownik posiada kilka firm a biuro rachunkowe udostepnia dane wszystkich to za pomoca opcji
Zmien firme mozna pobrac¢ dane dla interesujacej nas innej firmy.

Uwaga!
llos¢ zestawien w Portalu Klienta zalezy od nadanych przez biuro rachunkowe uprawnien oraz od tego

czy firma ksiegowana jest na ksiedze przychodéw czy petnej ksiegowosci.

Aby przeanalizowaé inne zestawienia nalezy wybraé¢ ikone Menu dostepng w lewym gérnym rogu
a nastepnie z dostepnego podmenu wybrac¢ interesujgce nas zestawienie. Ponizej zaprezentowano
zestawienie finansowe Nierozliczone rozrachunki z kontrahentami w PLN.
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http://brportal.wapro.pl/?dbc=7776667766

Kontrahent |unlez:msa |anmwiqzan I i |
i s |
| Dostawca 1 0,00 40 897,50 0,00 40 897,50 |
Dostawca 2 | 0,00] 66 284,70 | 0,00 66 284,70 |
Dostawca 0,00 9 630,90 [ 9 630,90
Dostawca 4 | 0,00 23 062,50 | [ 23 062,50
Dostawca 5 0,00 11 143,80 [ 11 143,80
Odbiorca 1 | 1346112 | 00| 1346112 0,00
Odbiorca 2 26 736,88 0,00 26 236,88 0,00
Odbiorca 3 | 25 915,83 o000 2591583 0,00
Odbiorca 4 1679,69 0,00 1879,69 0,00
Odbiorea 5 [ 20 948,25 | 0,00 20 948,25 | 0,00
Odbiorca 6 46 518,79 0,00 46 518,79 0,00
Odbiorca 7 [ 586945 | 0,00 586945 0,00
Obiorca 8 7 980,01 0,00 7 380,01 0,00
Odbiorca 9 [ 10033,97 0,00 1003397 | 0,00
Odbiorca 10 13 041,34 0,00 13 041,34 0,00
Symbol Data Termin Dni Kwota ‘thh |
dokumentu platnosci przeterminowania
[1/03 2013-03-01 2013-05-15 273 40 897,50 40 837,50

Transakeje PLN Saldo PLN wykres |

Rysunek 21. Zestawienie nierozliczone rozrachunki z kontrahentami tabela

Dane moga by¢ prezentowane w ukfadzie tabelarycznym lub na wykresie. Wykres mozna wyswietli¢
wybierajac zaktadke Saldo PLN wykres dostepng na dole ekranu. Po podswietleniu danego kontrahenta jego
dane zostang zaprezentowane na wykresie.

&b~ T Filtruj
I~
Kontrahent =
Kontrahent |Nﬂezlmsa ‘Znhﬂwiazan Przeterminowane : }
Dostawca 1 0,00 40 897,50 0,00 40 897,50
Dostavica 2 [ 0,00 66 264,70 | 0,00 56 284,70
Dostavica 3 0,00 9 630,90 0,00 9 630,90
Dostavica 4 [ 0,00 23 062,50 | 000/ 2306250
Dostavica 5 0,00 11 143,80 0,00 11 143,80
Odbiorca 1 | 13 461,12] 0,00] 13 461,12 0,00 |
Odbiorca 2 26 236,88 0,00 26 236,88 0,00
Odbiorca 3 | 2591583 000 25 915,83 00
Odbiorea 4 1879,69 0,00 1879,69 0,00
Odbiorca 5 | 20 948,25 | 0,00 20 948,25 0,00
Odbiorca 6 46 518,79 0,00 46518,79 0,00
Odbiorca 7 [ 586945 0,00 5 869,45 0,00
Odbiorea 8 7 980,01 0,00 7 930,01 0,00
Obiorca 9 | 1003397 000 1003387 00
Odbiorea 10 13 041,94 0,00 13 041,94 0,00
[ leenia ||

[ Naleznosci

@ Zobowizzania

0 Nalefnosci przeterminowane

Zobowigzania przeterminowane
1
Odbiorca 1
Transakeje PLN Saldo PLN wykres |

Rysunek 22. Zestawienie nierozliczone rozrachunki z kontrahentami wykres
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Tabele z danymi mogg byé sortowane poprzez klikniecie na dany nagtéwek kolumny i wybranie kierunku

sortowania. Wybrany porzadek bedzie prezentowany na nagtdwku poprzez strzatke skierowang w danym
kierunku.

Uzytkownik po zalogowaniu moze dokona¢ zmiany hasta, w tym celu nalezy w prawym gérnym rogu wybra¢

ikone zarzadzania: m a nastepnie klikng¢ nazwe uzytkownika. Zmiana hasta dostepna jest w gérnym menu
okna Profil uzytkownika.
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