Obstuga Jednolitych Plikdw Kontrolnych w aplikacjach WAPRO ERP

WAPRO JPK

wariant BIZNES
krok po kroku
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Podpisywanie plikbw JPK poprzez Profil Zaufany
WWW.epuap.gov.pl

Ponizszy komunikat informuje, w jakim miejscu plik zostat zapisany oraz jakie nastepne
kroki nalezy wykonac.

Zalecamy zmienic¢ $ciezke zapisu plikdw dla Profilu Zaufanego na taka, ktora bedzie
tatwa do pdzniejszego odnalezienia np. utworzy¢ katalog JPK na dysku C.
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Zmiane dokonuje sie poprzez wejscie w menu Administrator -> Parametry
uzytkownika.
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Profil Zaufany - Podpisywanie pliku initUpload
Proces wysytania plikéw zostat wstrzymany na czas podpisywania wysytanego pliku Zaufanym Profilem e-PUAP.

Po przyciénieciu przycisku 'OK’ na oknie komunikatu, kolejno
- plik 0 nazwie initUpload_20190215_11321318.xml zostanie zapisany w folderze: C:\JPK
- otwarte zostanie okno eksploratora systemu Windows z widocznym plikiem XML do podpisania;

o Na tym etapie nalezy przerwaé wykonywanie operacji w programie WAPRO JPK az do momentu podpisania
pliku initUpload_20190215_11321318.xml na portalu e-PUAP.
Prasimy i€ wyéwi okno ekspl i przejéé do podpisywania pliku.

Po podpisaniu pliku nalezy powréci¢ do programu i w wyswietlonym oknie eksploratora zaznaczy¢ podpisany plik, a
nastepnie przycisnaé praycisk ‘Otwérz, Pa tym, kreator wyéle podpisany plik i zakoriczy dziatanie.

BT |

Na tym etapie nalezy przycisnac przycisk OK na oknie komunikatu i pozostawic¢
program WAPRO JPK doktadnie w takim stanie jak to prezentuje ponizszy obrazek, z
wyswietlonym oknem systemowego eksploratora az do momentu podpisania
widocznego wyzej pliku. Po podpisaniu pliku bedzie mozna wskazac¢ podpisany
plik i kontynuowac dziatanie kreatora:
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Nastepnie nalezy przejsc na strone www.epuap.gov.pl i zalogowac sie do swojego
profilu zaufanego.
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dpisz JPK_VAT podpisem zaufanym

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet .
Zobacz jak dziata ePUAP

Po przycisnieciu przycisku Zaloguj sie, Uzytkownik zostaje przeniesiony na strone
login.gov.pl, gdzie nalezy klikng¢ w opcje Profil Zaufany.


http://www.epuap.gov.pl/

Wybierz sposéb logowania.

Bezpieczny | darm:

g

awy dostep do ushug publicznych,

zaupg:rw o

przegladarka wyswietli nowa strone logowania podobna do ponizszego przyktadu:

profil

zaurany 2 Zarejestruj sie

H

PROFIL ZAUFANY

AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny spesdb logowania

- pola wymagans
B Zalogu) za pomoca certyfikalu kwaliflkowanego »
Login lub adres .mail
& Zalogu] przez bankowosc elekironiczng »

Haslo
.
Tu - ﬁi inteligo sk b
m o
[ B IR worn §E

Logowanie moze zostac przeprowadzone podajac login i hasto lub poprzez strone
jednego z dostepnych bankow, w ktdrym zostata zatozony PZ. Jesli wybierzemy
logowania poprzez bank, wowczas klient zostanie przeniesiony na strone logowania
banku.

Po zalogowaniu sie w profilu zaufanym, ekran bedzie wygladat podobnie do
pOoNizszego z tg roznicy, ze w prawym gornym rogu widoczne beda inne imie,
nNazwisko oraz numer.
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Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Zobacz jak aziala ePUAP .

ZALATWIAJ SPRAWY PRZEZ

1 ZALOZKONTO 2 INTERNET

POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY 3

Wypeinij krotki formularz rejestracyjny | zaioz konio
na ePUAP Polrzebne £3 do tego dane kontaktowe
oraz identyfikacyjne. Uzywaj konta ePUAP jako
skrytki elektroniczne] o odblerania korespondencji
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urzeou wskaz adres skiytii ePUAP jako
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okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach
‘administracji publiczne], bez wychodzenia z domu
Aby potwierdzic Profil Zaufany wypeinij prosty
formularz. Nastepnie w ciagu 14 dni udaj sie do
dowolnego Punktu Potwierdzajacego z dowedem
©osobistym lub paszportem_ Uzywa] Profilu
Zaufanego do logowania sie do systemow
administracji publiczne] | skutecznego korzystania z
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Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z uskug ePUAP.
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Kazdy urzad jest zobowiazany do posiadania
Elektroniczne] Skrzynki Pedawcze] Profi
Zautany stuzy rowniez do logowania do innych
systemow elektroniczne] administrac

Zobacz katalog spraw. -



Na wyswietlonej stronie nalezy przycisnac przycisk, znajdujacy sie na gornej belce,
obok sekcji z danymi wiasciciela profilu, 0 nazwie Moja skrzynka. Po przycisnieciu
przycisku portal przeniesie nas do przestrzeni roboczej:
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Mazwa pliku: |initUipload_20150215_11321318.mi Wzysthie pliki

Aby podpisac plik utworzony przez program WAPRO JPK, zapisany w komputerze
najpierw trzeba pobra¢ go z komputera do swojego profilu zaufanego. Aby to zrobic
nalezy wybrac¢ polecenie Robocze w skrzynce, przyciskajac polecenie oznaczone na
powyzszym obrazku czerwonym prostokatem. Widok strony w oknie przegladarki
ulegnie zmianie kolejny raz i na ekranie pojawi sie lista plikow roboczych profilu a
ponad nig menu z poleceniem Dodaj plik z dysku. Na ekranie wyswietlone zostanie
okno systemowego eksploratora. W oknie nalezy wskazac¢ utworzony plik przez
program WAPRO JPK oczekujacy na podpisanie

Po wskazaniu pliku i przycisnieciu przycisku Otworz jako potwierdzenie, nazwa pliku
zostanie wyswietlona na stronie, na szarym tle, nieco ponizej przyciskami
operacyjnymi. Podobnie jak na ponizszym przyktadzie:

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

initUpload_20190215_11321318 xmi 14KB *
Odebrane
tane Pokat zaawansowane
[:q Robocze

Moje pliki

Operacje

Aby przenies¢ wybrany plik na serwer e-PUAP nalezy przycisnac przycisk Dodaj,
widoczny powyzej w czerwonym prostokacie. W tym momencie plik zostanie
przeniesiony na serwer, dodany zostanie do gtownej listy.
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Teraz nalezy przystapi¢ do procesu podpisania przeniesionego pliku. Aby tego
dokonac¢ nalezy klikng¢ w jego nazwe. Na przyktadzie zaznaczong czerwonym
prostokatem.
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Na wyswietlonym ekranie znajduje sie przycisk Podpisz, na przyktadzie powyzej
Zaznaczony czerwonym obramowaniem. Przycisniecie przycisku uruchomi proces
podpisywania pliku podpisem PZ. Wymaga to kilku potwierdzen checi podpisania
pliku.

Pierwszy raz na wyswietlonym komunikacie:

Komunikat

Dokument nie posiada postaci wizualnej. Czy podpisa¢ mimo to?

Tak

Drugi raz na oknie wyboru metody podpisywania:

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym

Trzeci raz w oknie Profilu Zaufanego.
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Podpisywanie dokumentu Anuluj

Poapisz certyfikatem kwallfikowanym »
Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imie  JAN

Drugieimie  ADAM

Nazwiske ~PRZYKLADOWY

PESEL 0987654321

123456789012345

Data utworzenia ~ 2017-10-25 11:45

Data wygasniecia

Informacje dodatkowe initUpload_20171024_09033423xmi

W oknie powyzej nalezy wybrac opcje Podpisz profilem zaufanym

W efekcie czego wyswietli sie okno w ktorym wybieramy Autoryzuj i podpisz
dokument.

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu isem zaufanym wymagana jest autoryzacja

Autoryzuj podpisanie dokumentu, uwierzytelniajac sig w zewnetrznym dostawcy tozsamosci

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Jedli logowaliSmy sie poprzez bank to w tym momencie pojawi sie zndw moze
pojawic sie okno logowania do banku w celu autoryzacji podpisywanego
dokumentu. Metoda autoryzacji jest zalezna od banku np. autoryzacja sms.

Na oknie podgladu pliku pojawia sie stosowna informacja o dodanym podpisie. Na
przyktadzie ponizej obramowana ramka.
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W chwili obecnej plik zostat podpisany. Nastepnym krokiem jest pobranie go na dysk i
przestanie na serwery Ministerstwa Finansow. W tym celu nalezy klikna¢ w opcje
Pobierz i zapisa¢ w tym samym miejscu skad plik zostat pobrany.

Chrome
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‘I:I' Ogélne
‘m Uruchamianie

Q Wyszukiwanie

n Prywatno$é
i bezpieczenstwo

S Synchronizacja

W zaleznosci od konfiguracji przegladarki plik ten moze zostac¢ zapisany np. w
katalogu Pobrane lub Downloads. Zalecamy jednak tak skonfigurowac
przegladarke internetowg aby pytata gdzie ma zapisywac pliki.

= Ustawienia Q. Przeszukaj ustawienia

Pobrane pliki

Lokalizacj
C:\Users\m2liso

Pytaj przed pobraniem, gdzie zapisac kazdy plik J"j.

Automatycznie otwieraj okreslone typy plikéw po pobraniu Wyczysé

Pliki i aplikacje
Pobieranie s

Pobierane pliki zapisuj do: Pobrane Przegladaj..

® Pytaj, gdzie zapisac kazdy plik

Po zapisaniu pliku pojawi sie okno z informujace, o tym, ze plik o takiej nazwie juz
istnieje. Nalezy potwierdzi¢ chec¢ zastgpienia pliku.
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Wystane

Di Robocze

Moje pliki

Operacje

Proponujemy aby po zapisaniu pliku usunac go ze skrzynki roboczej ePUAP.

Pokaz zaawansowane

zas na Data wystania |
canie l
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W tej chwili wracamy do programu JPK. W oknie w ktorym kreator przerwat swoje
dziatanie na czas podpisania pliku nalezy zaznaczyc¢ plik, ktory chcemy przestac |

klikna¢ Otworz.
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Kreator konczy swoje dziatanie.

) Przetwarzanie danych JPK - Oox

o Zakres danych o Parametry — o Pobranie danych  ——— o Wystanie JPK

Zakoriczyt sie proces przetwarzania danych JPK.

Plik JPK_VAT o nazwie JPK_VAT3_20190215 113204 XML zawierajacy dane za okres: styczen 2019 zostat
wystany na serwer produkecyjny Ministerstwa Finansow w dniu 150220190 godzinie 17:18
Numer UID: 8b59ecdf-eb26-4e79-9a7b-b9389391a3e0

Wysytanie XML Data od Data do Peina nazwa

v | [3 @ zakohczone 01.01.2019  31.01.2019  JPK_VAT (3) wer. {1-1)

Po wystaniu pliku, program otrzyma zwrotnie z serwera Ministerstwa Finansow
komunikat o poprawnie zakonczonej sesji oraz z identyfikatorem UID. Aby zakonczyc
dziatanie kreatora nalezy wybrac opcje Zakoncz.

Petna instrukcja programu WAPRO JPK wariant Biznes: http://www.wapro.pl/doc/Wapro_JPK_wariant_BIZNES_krok_po_kroku.pdf
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