Obstuga Jednolitych Plikdw Kontrolnych w aplikacjach WAPRO ERP

WAPRO JPK

wariant BIZNES
krok po kroku

dla

Podpisywanie plikow JPK poprzez Profil Zaufany
Www.obywatel.gov.pl

Ponizszy komunikat informuje, w jakim miejscu plik zostat zapisany oraz jakie nastepne
kroki nalezy wykonac.

Zalecamy zmienic¢ $ciezke zapisu plikdw dla Profilu Zaufanego na takg, ktora bedzie
tatwa do pozniejszego odnalezienia np. utworzy¢ katalog JPK na dysku C.
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Zmiane dokonuje sie poprzez wejscie w menu Administrator -> Parametry
uzytkownika.
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Profil Zaufany - Podpisywanie pliku initUpload
Proces wysytania plikéw zostat wstrzymany na czas podpisywania wysytanego pliku Zaufanym Profilem e-PUAP.

Po przyci$nieciu przycisku 'OK' na oknie komunikatu, kolejno:
- plik 0 nazwie initUpload_20190215_11321318.xml zostanie zapisany w folderze: C:\JPK:
- otwarte zostanie okno eksploratora systemu Windows z widocznym plikiem XML do podpisania;

o Na tym etapie nalezy przerwaé wykonywanie operacji w programie WAPRO JPK az do momentu podpisania
pliku initUpload_20190215_11321318.xml na portalu e-PUAP.
Prosimy pozostawi¢ wyéwietlone okno eksploratora i przej$¢ do podpisywania pliku.

Po podpisaniu pliku nalezy powrécic do programu i w wy$wietlonym oknie eksploratora zaznaczy¢ podpisany plik, a
nastepnie przycisnac przycisk 'Otwérz’. Po tym, kreator wysle podpisany plik i zakoriczy dziatanie.

Na tym etapie nalezy przycisnac przycisk OK na oknie komunikatu i pozostawi¢
program WAPRO JPK doktadnie w takim stanie jak to prezentuje ponizszy obrazek, z
wyswietlonym oknem systemowego eksploratora az do momentu podpisania
widocznego wyzej pliku. Po podpisaniu pliku bedzie mozna wskazac¢ podpisany
plik i kontynuowac dziatanie kreatora:
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Nastepnie nalezy przejs¢ na strone www.epupap.gov.pl
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odpisem zaufanym

Podpisz Podpisem Zaufanym »

W oknie klikng¢ przycisk Podpisz Podpisem Zaufanym.



Mozna tez skorzystac ze strony www.obywatel.gov.pl

Po wejsciu na strone klikamy w opcje Podpisz dokument elektronicznie.

€ > C & obywatelgov.pl

Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL M¢j Gov »
Cyfryzacji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

@ | Podpisz dokument elektronicznie »| WYKORZYSTAJ PODPIS ZAUFANY

Nastepnie klikamy w przycisk START.
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X Koronawirus: szczepienia i wazne informacje DOWIEDZ SIE WIECE]
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RadaMinisrow Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Kancelaria Premiera

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Ministerstwa

Urzedy, instytucje

i placéwki RP Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu elektronicznego podpisem
zaufanym? Cheesz sprawdzié, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisal? A moze
cheesz poznat treé¢ podpisanego jut dokumentu? Pomozemy ci to zrobi. Dzieki usludze mozesz np.

2 Ustugi dla obywatela podpisaé sprawozdanie finansowe.

5 Uslugi dla przedsiebiorcy

2 Ustugi dla urzednika
2 Ustugi dia rolnika Odpowiedz na kilka prostych pytan.
Otrzymasz odpowiednie informacje.

Koronawirus: informacje
i zalecenia

Zalo2 Profil zaufany

Baza wiedzy

Na kolejnej podstronie w sekcji Wskaz jedng z opcji, zaznaczamy punkt - Chcesz
elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen:
xml. i klikamy DALEJ.
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Koronawirus: szczepienia i wazne informacje
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Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placwki RP

& Ustugi dla obywatela Wskaz jedna z opcji

Chcesz elektronicznie podpisa¢ (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe
£3 Ustugi dla przedsiebiorcy podpisac (lub sp ) sp

) Chcesz elektronicznie podpisac (Iub sprawdzié) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
@ Uslugi dia urzednika dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz zlozony w nim

R elektroniczny podpis (ub podpisy).

2 Ustugi dla rolnika

> [@] Cheesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzeri: .txt,
Lrtf, .pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xIs, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, -tif, .tiff, .geotiff,
png, .svg, .wav, .mp3, .avi, . mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .Zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z,
html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2
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Zaloz Profil zaufany

Baza wiedzy

Polski tad

Serwis Stuzby Cywilne]



Klikamy w przycisk PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT.
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Koronawirus: szczepienia i wazne informacje DOWIEDZ SIE WIECE]

Govpl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Masz profil zaufany i chcesz go wykorzysta¢ do

« podpisania dokumentu podpisem zaufanym?
* sprawdzenia, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto go podpisal?

Sprawdz, jak to zrobic.

Mozesz podpisem zaufanym podpisaé lub sprawdzié dokument, kiéry spelnia wszystkie ponizsze
warunkiz

« zostat zapisany na dysku lokalnym (np. komputera, telefonu) jako pojedynczy plik:
o majedno z nastepujacych rozszerzeri: .txt, .1tf, .pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .doc, xls, .ppt, .dock, xisx,

PPtx, .csv, .jpg. -jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4,
ogg, .0gv, .zip, tar, .gz, .gzip, .7Z, html, xhtml, .css, xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, xslt, TSL, XMLsig,
XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC, .XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2;

« mamaksymalny rozmiar 10 MB.

Pamietaj, samo podpisani 6w - réwniez spr A - nie oznacza, e
zostaly one zlozone!

T
W kolejnym kroku klikamy WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU — wskazujemy nasz plik.

& (&) & moj.gov.pl

= gOV.pI ‘ Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

PODPISYWANIE PLIKOW PDF W FORMACIE XAdES
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> WYBIERZ DOKUMENT Z DY SKU

albo przeciagnij i upus¢ tutaj

LINK BEZPOSREDNI do przycisku WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU.




Po wczytaniu pliku wybieramy PODPISZ.

Cc & moj.gov.pl
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Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Mozesz:

® podpisywac dokumenty - rowniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzic, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

=

Dokument zostat poprawnie dodany

Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomocg podpisu

elektronicznego

—p PODPISZ

Jesli uzytkownik nie jest zalogowany do ePUAP, przegladarka wysSwietli nowa strone
logowania podobna do ponizszego przyktadu:

Login 2  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

lub adres e-mail

| 5 B®S umm

i wy uzytkownika | g
Hasto [ o [ p—

Nie pamietam hasta ING e @

-

B nteligo =

Nie masz profilu zaufanego?
Two] bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALGZ PROFIL

Logowanie moze zostac przeprowadzone podajac login i hasto lub poprzez strone
jednego z dostepnych bankow, w ktorym zostata zatozony PZ. Jesli wybierzemy



logowanie poprzez bank, wowczas klient zostanie przeniesiony na strone logowania
anku.

Pozytywnie zweryfikowany plik mozna podpisac podpisem PZ. W tym celu nalezy na
ekranie przycisnac¢ przycisk PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM.

radiony L oo

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz certyfikatem kwalificowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Fierwsze imie  Adaaaazaaaaa

Drugie imig Bbbbbbbbbbbbbbb
Mazwisko  Ceecceeceeeeceece
[N PESEL 1111111111
Identyfikator uzytkownika ~ 12121212121212
Data utworzenia  2018-02-17

Data wyganiecia

Informacje dodatkowe Jednolity Plik Kontrolny (JPK): Padpisywanie profilem zaufanym

Po podpisaniu, na ekranie pojawi sie potwierdzenie oraz mozliwos¢ POBRANIA i
zapisania pliku na dysku:

& C & mojgov.pl
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Serwis Rzeczypospolitej Polskie]

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES
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Witasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu: 2022-01-27 14:35:24 CET
Status podpisu: (:/) Vazn

Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.
Plik bedzie w formacie XML.

— POBIERZ

Jak zobaczy¢ zawartos$¢ pobranego pliku XML v



Klikamy w opcje POBIERZ, nastepnie wskazujemy katalog i plik skad wczesniej go
pobrano i w oknie eksploratora znow klikamy Zapisz.

Twoéj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

Wiasciciel podpisu:
Data i godzina podpisu:
Status podpisu:

Rodzaj podpisu:

Pobierz dokument ze swoim po

Plik bedzie w forr

Jak zobaczy¢ zawartos¢ po|

W zaleznosci od konfiguracji przegladarki plik ten moze zostac zapisany np. w
katalogu Pobrane lub Downloads. Zalecamy jednak tak skonfigurowac

przegladarke internetowa aby pytata gdzie ma zapisywac pliki.
Chrome

= Ustawienia Q, Przeszukaj ustawienia

Pobrane pliki

Lokalizacja

Zmiel
m2lisows\Downloads
Pytaj przed pobraniem, gdzie zapisaé kazdy plik 4.}"].
Automatycznie otwieraj okreslone typy plikéw po pobraniu Wyczysé

Firefox

'!:i' Ogblne

0 Drianianie Pliki i aplikacje

Pobieranie [N

Q Wyszukiwanie
Pobierane pliki zapisuj do:

a Prywatnos¢ .
i bezpieczenstwo (] ;Pyzaj, gdzie zapisac kazdy plik

8 Synchronizacja




Jesli zapisujemy plik pod tg sama nazwa pojawi sie taka informacja.
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=] Obrazy ) MNazwa Data modyfikacji Typ
" Pobrane initUpload] Potwierdzanie zapisywania jake
I Pulpit
B wideo | Plik initUpload_20190217_10050748.xml juz istnigje.

Czy chcesz go zamienic?
‘e Dysk lokalny (C:]

= TD2E4IBETISFBI v ¢ Tak Nie 2
WERNER T RinitUpload 20190217 _10050748xm| V
Zapisz jako typ: | XML Docurment (*.xml) ~
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A Ukryj foldery Zapisz Anuluj

Potwierdzamy poprzez Tak, che¢ zamiany pliku.

W tej chwili wracamy do programu JPK. W oknie w ktdrym kreator przerwat swoje
dziatanie na czas podpisania pliku nalezy zaznaczyc¢ plik, ktory chcemy przestac i
klikng¢ Otworz.

e
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Po wystaniu pliku, program otrzyma zwrotnie z serwera Ministerstwa Finansow
komunikat o poprawnie zakonczonej sesji oraz z identyfikatorem UID.



@ Przetwarzanie danych JPK

O Zakres danych —— o Parametry —— O Pobranie danych —_— o Wystanie JPK

Zakonczyl sie proces przetwarzania danych JPK.

Plik JPK_VAT o nazwie JPK_VAT3_20190217_100503.XML zawierajacy dane za ckres: styczen 2019 zostal
wystany na serwer produkcyjny Ministerstwa Finansow w dniu 17.02.2019 o godzinie 10:32
Numer UID: 8b59ecdf-eb26-4e79-9a7b-b9389391a3e0

Wysytanie XML Data od Data do Pelna nazwa

v | [3 @ zakoficzone 01.07.2019  31.01.2019  JPK_VAT (3} wer, (1-1)

Kreator konczy swoje dziatanie, klikamy na opcje Zakoncz.

Petna instrukcja programu WAPRO JPK wariant Biznes: http://www.wapro.pl/doc/Wapro_JPK_wariant_BIZNES _krok_po_kroku.pdf




